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1. OBJETO

Prestar Servicios de Apoyo Logistico a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., para la realizacion de eventos y
actividades de caracter local, nacional e internacional que se requieran en desarrollo de los planes, programas, proyectos y metas de
la entidad.

11 Alcance del Objeto:

En desarrollo del objeto contractual, el Contratista debera brindar los servicios de apoyo logistico que requiera la Entidad para la
organizacion, administracion, operacion, ejecucion y puesta en marcha de eventos y/o actividades que sean requeridas por las
diferentes dependencias de la Entidad en el marco del cumplimiento de sus funciones.

Por lo tanto, el apoyo logistico requerido comprende la atencion de necesidades en las etapas de planeacion, organizacion, desarrollo y
cierre del evento y/o actividad.

2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS
21 Definiciones

Con el propdsito de enmarcar el objeto y las actividades del contrato resultante del proceso de contratacion y a fin de orientar al
CONTRATISTA, se deben tener en cuenta las siguientes definiciones:

Actividades Tradicionales: Son todas aquellas acciones o celebraciones que se realizan anualmente y requieren realizarse
por medio de la entidad. Ej. Caminata de la solidaridad, semana de la igualdad, cumpleafios Bogota, entre otras.

Activacidn: Acciones de interaccion que permiten causar sorpresa al plblico objetivo o estrategias de marketing que pueden
suscitarse en lugares inesperados, en puntos o segmentos especificos o en eventos y/o actividades de lanzamiento.

Capacitaciones: Talleres y cursos ofrecidos a comunidades, servidores plblicos y miembros de la sociedad civil.

Conceptualizacion: Entender y aplicar toda la politica de comunicacion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
para transmitir efectivamente el mensaje que se quiere dar a todos los asistentes en las diferentes actividades y/o eventos.

Tarifario. Es el listado de los bienes, actividades y servicios que son necesarios para la ejecucion de los eventos que se
contemplan realizar por la Entidad durante la ejecucion del contrato de operacién logistica, que establece el valor integral de cada
ftem por parte del contratista seleccionado en su propuesta econdmica.

Servicios adicionales. Son aquellos bienes, actividades y servicios que se requieran durante la ejecucion del contrato de operacion
logistica para la adecuada realizacion de un evento o actividad, no contemplados en el tarifario y que existe en el mercado pluralidad de
proveedores (terceros) que puedan ofrecerlos en las condiciones requeridas por la Entidad.

Intuitu personae. Cuando dentro de la ejecucion contractual se requiere que la realizacion de un evento o actividad o la prestacion del
servicio o suministro, deban ser ejecutados por una determinada persona natural o juridica, debido a sus condiciones objetivas (posicion
social o profesional, habitos de cumplimiento, experiencia, organizacion, equipos, razones de orden étnico, cultural o religioso, tiempos y
precios ofrecidos, entre otras, en virtud a su idoneidad), o que resulta ser el organizador del evento o actividad en que participara la
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Entidad 0 que asi se requiera por el organizador, para lo cual, el Contratista debera efectuar la contratacién con esa determinada persona
natural o juridica de forma directa.

Pago a terceros: Son los valores que debera cancelar el Operador Logistico a personas naturales y juridicas por los bienes, actividades
y servicios que se requieran durante la ejecucion del contrato para la realizacion de un evento o actividad, por los servicios adicionales o
intuitu personae, los cuales seran objeto de reembolso por parte de la Entidad.

Reembolso. Es el reconocimiento de lo facturado por un tercero por concepto de servicios adicionales o intuitu personae, con base en la
respectiva factura hasta por el 100% de la misma y sobre la que se entiende, incluye toda la carga tributaria que, de acuerdo con la
norma tributaria, aplique.

Enfoque Diferencial: El Estado, ademas, realizard esfuerzos encaminados a que las medidas de atencion, asistencia y reparacion
contenidas en la Ley 1448 de 2011, contribuyan a la eliminacion de los esquemas de discriminacion y marginacién que pudieron
ser la causa de los hechos victimizantes. El principio de enfoque diferencial reconoce que hay poblaciones con caracteristicas
particulares por razon de su edad, género, orientacion sexual y situacion de discapacidad. Es el reconocimiento de condiciones y
posiciones de los distintos actores sociales como Sujetos de derecho desde una mirada diferencial de estado socioecondmico, género,
orientacion sexual, etnia, discapacidad e identidad cultural, y de las

variables implicitas en el ciclo vital (infancia, juventud, adultez y vejez); bajo los principios de igualdad, diversidad, participacion,
interculturalidad, integralidad, sostenibilidad y adaptabilidad. Por tal razon las medidas de ayuda humanitaria, atencion, asistencia y
reparacion integral que se establecen en la mencionada Ley, contaran con dicho enfoque. Dicho esfuerzo incluye que las actividades,
eventos, y reuniones que se realicen con poblacién victima del conflicto, acojan este enfoque tanto en su disefio como en su
implementacion.

Evento: En forma enunciativa, se sefiala que se entenderd como toda actividad, talleres, sesiones de trabajo, seminarios,
entrenamientos, visitas, reuniones, rutas de aprendizaje, rueda de prensa, exposiciones, cumbres, conciertos, consejos, foros,
encuentros, conferencias y similares, de cardcter publico o privado del orden local, nacional o internacional desarrolladas en territorio
nacional o extranjero.

Evento masivo: Evento planeado superior a mil (1.000) personas, reunidas en un lugar con la capacidad ylo infragstructura para ese fin, con
el objetivo de participar en actividades reguladas en su propsito, tiempo, contenido y condiciones de ingreso y salida, bajo la
responsabilidad de una organizacién con el control y soporte necesario para su realizacion y bajo el permiso y supervision de
entidades u organismos con jurisdiccion sobre ella. Entodo caso, para su caracterizacion y alcance, se observara lo reglamentado
en el decreto 599 de 2013, lo que lo modifiqué, lo complemente o sustituya.

Expositor: Persona natural o juridica que participa, a través de dar a conocer sus servicios 0 sus productos, en un evento y/o
actividad.

Feria: Toda muestra o exhibicion pdblica local, nacional o internacional que sea organizada en territorio nacional o extranjero
profesionalmente con el propésito de concentrar mismo lugar a empresas y/o individuos interesados en la oferta y la demanda
especializada de productos o servicios de la pablacion objetivo.

Logistica: Actividad mediante la cual se planifica, coordina, gestionan y controla las diferentes acciones que buscan alcanzar un
objetivo, de forma eficaz y efectiva para el éxito de un evento o actividad de caracter institucional.

Material Promocional o P.O.P: Material informativo durante el desarrollo de los eventos organizados por las diferentes areas de la
Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., tales como folletos, pendones, material a entregar, brochures, flyers, folletos,
dipticos, tripticos, cartelerfa, banners, gigantografias, piezas de marketing directo, entre otros.

Medidas de Reparacion: La reparacion para las victimas del conflicto armado comprende cinco tipos de medidas: restitucion,
indemnizacidn, rehabilitacion, satisfaccion y garantias de no repeticion. Las victimas accederan a una o varias de estas medidas
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dependiendo de los dafios sufridos y el tipo de hecho victimizante. Algunas de estas medidas pueden incluir la realizacion de eventos ylo
actividades en los que se puedan abordar aspectos asociados al sujeto de reparacion a partir de su cultura, sus valores étnicos, su
folclore, muestras gastronomicas, jonadas de sanacion, entre ofras.

Muestra cultural: Entendida como actividades de danzas, misica, de teatro o similares, en vivo, en general toda expresion
artistica y/o cultural de un grupo o colectivo, haciendo uso de elementos representativos de la cultura colombiana nacional o
regional, (incluye sombrero vueltiao, mochilas wayuu, hamacas colombianas artesanales, tejidos a mano en cafia flecha, ceramicas
artesanales nacionales, efc.).

Operacion Logistica: Se entiende como la provision y coordinacién de todos los elementos, bienes y servicios necesarios para el buen
desarrollo de las actividades o eventos, tales como: alimentacion, transporte, sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire
acondicionado, ventilacion, sonido, luces, computadores, material didctico y ayudas audiovisuales, entre otros.

Preproduccion: ES la etapa previa a la produccién, que consiste en la planeacion, avanzadas y organizacion del evento, de acuerdo
con los requerimientos realizados por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Produccion: Consiste en coordinar el equipo técnico y humano para que se desarrolle el evento y/o actividad en el lugar y tiempos
definidos previamente.

Protocolo: Corresponde a la imagen de la Entidad en sus presentaciones sociales, se aplica bajo reglas de cortesia; permite
actuar de acuerdo con las costumbres y tradiciones, para el agrado de los invitados y el prestigio de la Entidad (en diferentes ambitos
organizacionales).

Stand: Espacio designado para el uso de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C., en el cual se brinda informacion ylo
asesorfa al publico interesado, y adicionalmente sirve para ubicar el material institucional de la Entidad y promocional de la Ciudad.

22. Especificaciones Técnicas.

Dentro de la ejecucion del contrato la Entidad requiere inicialmente entre otros, los siguientes servicios y elementos, los cuales se
administraran como tarifario:

item

Tipo Servicio

Unidad de
medida

Refrigerios Tipo A (® Producto de panaderia: de sal o de dulce de 150 gramos o sandwich
(pan tipo molde, 2 rodajas de jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas
de queso (doble crema o mozzarella), 60 gr de lechuga (lisa o rizada)) ® Bebida: Jugo de
fruta, leche o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en empaque biodegradable o
reciclable. No en bolsas
Fruta e Empaque biodegradable ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. (Incluida opcion Vegetariana)
Incluye transporte y servicio (distribucidn en sitio de realizacidn del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la
entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracion a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucion. El contratista debera al maximo evitar el
suministro de alimentos ultraprocesados y de alto contenido de azucar. (esta nota
aplicaria para todos los items relacionados con alimentos)

ALIMENTOS

UNIDAD

Refrigerios Tipo B ¢ Producto de panaderia: de sal o de dulce de 200 gramos o sandwich
((pan tipo molde, 2 rodajas de jamdn (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas
de queso (doble crema o mozzarella)), 60 gr de lechuga (lisa o rizada) » Bebida: jugo de
caja de 200 ml, jugo de botella plastica de 300 ml, gaseosa botella plastica de 250 ml (tipo

ALIMENTOS

UNIDAD
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ziplock) e Fruta de 150 gramos e Postre entre 35y 70 gr * Empaque biodegradable
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. (Incluida opcidn Vegetariana) Incluye transporte y servicio
(distribucion en sitio de realizacidn del evento o actividad e impuesto al consumo si
aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en
caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracién a

través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas
hasta su distribucidn en el evento). (se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato).

Refrigerios Tipo C ¢ Producto de panaderia: de sal o de dulce de 200 gramos o sandwich (pan tipo molde,
2 rodajas de jamdn (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 60 gr de lechuga (lisa o rizada)) ¢ Bebida: jugo de caja de 200 ml, jugo natural en agua servido
€N vaso 0 copa, gaseosa botella plastica de 250 ml (tipo ziplock) e Fruta de 150 gramos e Postre entre 35y
70 gr « Servido en loza ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi
ALIMENTOS lo requiera la Entidad. (Incluida opcidn Vegetariana) Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena
de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracion a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los
alimentos o bebidas hasta su distribucion en el evento).(se entiende servicio - cocina como la persona que
realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato).

UNIDAD

Refrigerio No Perecedero ¢ Dos (2) productos de paquete (snack) entre 35y 70 gramos  Bebida: Jugo de

caja de 200 ml, jugo de botella plastica de 300 ml, gaseosa botella plastica de 250 ml ¢ Fruta de cosecha ¢

Empaque biodegradable ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi
lo requiera la Entidad.(Incluida opcion Vegetariana) Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de

ALIMENTOS realizacion del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena
de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracion a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o

bebidas hasta su distribucion en el evento).(se entiende servicio - cocina como la persona que realiza mise

en place, porciona y emplata- servido en plato).

UNIDAD

Refrigerio para Protocolo (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato
sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, seguin
corresponda) ¢ Carbohidrato de 120 gramos ¢ Bebida caliente de 12 onzas ¢ Proteina:
200 gramos ® Mantequilla 10 gramos ® Mermelada 15 gramos ¢ Fruta de 150 gramos
Presentar 4 alternativas por componente o atender a solicitud de enfoque diferencial
cuando asi lo requiera la Entidad ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de

ALIMENTOS enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.(Incluida opcidn Vegetariana)
Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la
entrega a la entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el
servicio de refrigeracidn a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los
alimentos o bebidas hasta su distribucidn en el evento).(se entiende servicio - cocina
como la persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en
plato)

UNIDAD

Desayuno Americano (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato
sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segin
corresponda) ® Carbohidrato de 150 gramos ¢ Bebida caliente de 12 onzas ¢ Proteina 200

ALIMENTOS gramos ¢ Mantequilla 10 gramos ® Mermelada 15 gramos ¢ Fruta de 150 gramos *
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. (Incluida opcién Vegetariana) Incluye transporte, menaje y servicio de
mesero (servido en plato o mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica).

UNIDAD

Desayuno Continental (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato

ALIMENTOS
sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o

UNIDAD
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cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segin
corresponda) ® Carbohidrato de 120 gramos ¢ Bebida caliente de 12 onzas ¢ Proteina:
200 gramos ® Mantequilla 10 gramos ® Mermelada 15 gramos ¢ Fruta de 150 gramos
Presentar 4 alternativas por componente o atender a solicitud de enfoque diferencial
cuando asi lo requiera la Entidad ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. (Incluida opcion Vegetariana).
Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato o
mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina
como la persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato).

ALIMENTOS

Desayuno Buffet (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa,
vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de
entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, seguin
corresponda) ¢ Carbohidrato de 120 gramos ¢ Proteina 200 gramos * Bebida caliente de
20 onzas ® Mantequilla 10 gramos ® Mermelada 15 gramos e Fruta de 150 gramos e
Solicitud de enfoque diferencial
cuando asi lo requiera la Entidad e Incluye transporte, menaje y servicio de mesero
(servido en plato o mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica).

UNIDAD

ALIMENTOS

Desayuno Light (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso
largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de
entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, seguin
corresponda) * Bebida caliente de 20 onzas ¢ 3 Porciones de fruta de 150 gramos cada
una e Presentar 4 alternativas ¢ Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato o
mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina
como la persona que realiza mise en place,
porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa segun necesidad de la entidad).

UNIDAD

10

ALIMENTOS

Desayuno Tipico (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa,
vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de
entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segln
corresponda) ¢ Caldo de costilla (res), tamal, changua e Carbohidrato de 120 gramos e
Bebida caliente de 20 onzas ¢ Solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la
Entidad e Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa segun
corresponda e impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa
segln necesidad de la entidad).

UNIDAD

11

ALIMENTOS

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte,
plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segin
corresponda) ® Sopa: cereal, crema, verduras, consomé e Proteina e 2 porciones de
carbohidrato  Regulador ¢ Bebida e Postre ¢ Incluye el transporte, menaje y servicio
(servido en plato o mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica) ® Incluir 5
opciones de menu (incluida una opcidn vegetariana) o atender a solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.(se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa
segln necesidad de la entidad).

UNIDAD

12

ALIMENTOS

Almuerzo o Cena Buffet (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato
sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, seguin
corresponda) ¢ Variedad de platos: 5 opciones de proteina de 250 gr 5 opciones de
carbohidratos de 150 gr ¢ 5 opciones de reguladores de 150 gr ¢ 2 opciones de bebida de
250 ml ¢ 5 opciones de postre entre 35y 70 gr ¢ Solicitud de enfoque diferencial cuando
asi lo requiera la Entidad e Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o
mesa segln corresponda e impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina
como la persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en
mesa segun necesidad de la entidad).

UNIDAD
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Almuerzo o Cena Protocolo (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte,
plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o
cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar, segun
corresponda) e Entrada: sopa, crema, consomé, fruta e Corte de carnes, aves, pescados ®

2 porciones de carbohidrato  Regulador ¢ Bebida ¢ Incluye el transporte, menaje y
servicio (servido en plato o mesa seguin corresponda e impuesto al consumo si aplica). ®

Incluir 4 opciones de menu (incluida una opcién vegetariana) o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.(se entiende servicio - cocina como

la persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa

segun necesidad de la entidad).

UNIDAD

14

ALIMENTOS

Estacidn de Café Vip ¢ Debe llevar tabla de quesos importados o nacional, ® No cremas
esparcibles e Galletas variadas (sal, dulce y mantequilla) en presentacién individual ¢
Almojabanas frescas ¢ Productos de desayuno de paquete ® Productos de mezcla de
papas, platanitos, chicharrén y otros productos de paquete ¢ Achiras ¢ Frutos secos
(nueces, marafidn, almendra, mani, pistacho, etc.) ® Jugo natural en vaso de vidrio o

cristal, » Variedad de productos de panaderia (pan baguete, pan de arandanos,
corazones, tortas, etc.)  Café, capuchino, chocolate, aguas aromaticas y agua servido en
pocillo de porcelana o vaso de cristal o vidrio segln corresponda ¢ Se debe servir en
menaje de loza nacional o importada segln corresponda e Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad e Incluye el transporte, servicios, distribucidon
en sitio de realizacidn del evento o actividad o servido en plato o mesa segun
corresponda e impuesto al consumo si aplica.(se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa
segln necesidad de la entidad).

UNIDAD

15

ALIMENTOS

Estacidn de café Simple. ¢ Café, tinto, aromatica, té servido en vaso biodegradable de 4
onzas (servido en plato o mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica) e
Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas * Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. e Incluye el transporte, menaje y servicio
(distribucidn en sitio de realizacidén del evento o actividad o servido en plato o mesa
seglin corresponda e impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa
segln necesidad de la entidad).

UNIDAD

16

ALIMENTOS

Estacion de café Break. ¢ Café, tinto, aromatica, té servido en vaso en material
biodegradable de 4 onzas * Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas ¢
Acompafiados de galletas y colaciones e Solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad e Incluye el transporte, menaje y servicio (distribucién en sitio de
realizacidn del evento o actividad o servido en plato o mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica).(se entiende servicio - cocina como la persona que realiza
mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa segun necesidad de la
entidad).

UNIDAD

17

ALIMENTOS

Estacidn de café Protocolo. ¢ Capuchino, mocaccino, chocolate, café, tinto de 6 onzas
Agua y jugos naturales de 10 onzas ® Botella de gaseosa de 400 ml ¢ Muffins, colaciones
Solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad e Incluye el transporte,
menaje incluido loza nacional de ceramica, greca y servicio (distribucién en sitio de
realizacidn del evento o actividad o servido en plato o mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica). (se entiende servicio - cocina como la
persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa
segun necesidad de la entidad).

UNIDAD

18

ALIMENTOS

Jugo natural en vaso de 12 onzas — empacado o para servir a la mesa.

UNIDAD

19

ALIMENTOS

Jugo de caja de 200 ml

UNIDAD

20

ALIMENTOS

Botella de agua en empaque amigable con el medio ambiente de 200 ml

UNIDAD

21

ALIMENTOS

Coctel sin licor de 12 onzas, incluye copa de vidrio

UNIDAD

22

Alimentos en evento o
actividad internacional -
Fuera de Bogotd

Desayuno a nivel internacional (bebida caliente de 20 onzas, proteina 200 gramos,
carbohidrato 120 gramos, jugo 12 onzas o fruta 120 gramos, mantequilla, mermelada.
Incluye transporte, menaje y servicio. Incluir 4 opciones de menu.)-(se entiende servicio -

UNIDAD
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cocina como la persona que realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato
y/0 en mesa segun necesidad de la entidad).

23

Alimentos en evento o
actividad internacional -
Fuera de Bogota

Almuerzo o cena a nivel internacional (entrada: sopa, crema, consomé, fruta, corte de
carnes, aves, pescados, 2 porciones de carbohidrato, regulador, bebida. Incluye
transporte, menaje en loza nacional de ceramica y servicio. Incluir 4 opciones de menu
(incluida una opcidn vegetariana)-(se entiende servicio - cocina como la persona que
realiza mise en place, porciona y emplata- servido en plato y/o en mesa segin necesidad
de la entidad).

UNIDAD

24

Alimentos en evento o
actividad internacional -
Fuera de Bogota

Alquiler de espacios a nivel internacional, capacidad maxima de 100 personas por dia,
tarifa en pesos colombianos

HORA

25

Alimentos en evento o
actividad internacional -
Fuera de Bogota

Produccién y decoracion a nivel internacional. Entre los cuales estan banderas de los
paises, mobiliario requerido como sillas y mesas, flores y similares para el desarrollo del
evento, tarifa en pesos colombianos

DIA

26

Alimentos en evento o
actividad internacional -
Fuera de Bogota

Refrigerio a nivel internacional (menu de fruta, bebida, proteina y carbohidrato,
debidamente servido en loza o0 empacado, dependiendo de la necesidad. Incluye
transporte, menaje y servicio. Incluir 4 opciones de menu)

UNIDAD

27

Atencion Emergencias

Refrigerio Emergencias Opcién 1. ¢ Mantecada de 80 gramos ¢ Bebida achocolatada o
jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢ Incluye transporte
y servicio (distribucidn en sitio de realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través
de cavas que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su
distribucién en el evento)

UNIDAD

28

Atencion Emergencias

Refrigerio Emergencias Opcidn 2. ® Sandwich en pan tajado de jamon de cerdo de 50
gramos y queso 50 gramos ¢ Jugo o agua de 250 ml en empaque biodegradable o
reciclable. No en bolsas ¢ Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion
del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta
la entrega a la Entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar
el servicio de refrigeracidn a través de cavas que permitan conservar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucidn en el evento).

UNIDAD

29

Atencion Emergencias

Refrigerio Emergencias Opcién 3. ¢ Ponqué en empaque individual de 63 gramos ¢ Bebida
achocolatada o jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢
Incluye transporte y servicio (distribucidn en sitio de realizacién del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y
en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de
refrigeracion a través de cavas que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos
o bebidas hasta su distribucién en el evento).

UNIDAD

30

Atencién Emergencias

Refrigerio Emergencias Opcion 4 ¢ Ponqué o torta de chocolate en empaque individual de
70 gramos ® Bebida achocolatada o jugo de 250 ml en empaque biodegradable o
reciclable. No en bolsas ¢ Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion
del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta
la entrega a la Entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar
el servicio de refrigeracidn a través de cavas que permitan conservar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucidn en el evento).

UNIDAD

31

Atencion Emergencias

Refrigerio Emergencias Opcién 5 ¢ Pastel o empanada de pollo o carne de 80 gramos ¢
Bebida achocolatada o jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en
bolsas ¢ Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o
actividad e impuesto al consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a
la Entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de
refrigeracion a través de cavas que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos
o bebidas hasta su distribucién en el evento).

UNIDAD

32

Atencion Emergencias

Almuerzo o Cena de Emergencia. ® Porcidn de pollo asado (pierna-pernil) que pesen
aproximadamente 120 gramos ® Dos (2) papas saladas medianas que pesen
aproximadamente 120 gramos * jugo natural o en caja o agua de 250 ml en empaque

UNIDAD
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biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢ Incluye el transporte, menaje (empaque
biodegradable o reciclable si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la
Entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de
refrigeracion a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos
o bebidas hasta su distribucidn en el evento) y servicio (servido en plato o mesa
seglin corresponda e impuesto al consumo si aplica).

33

ARREGLOS

Arreglo de flores de 10 cm de altura cualquier flor nacional con follaje

UNIDAD

34

ARREGLOS

Arreglo de flores de 25 cm de altura para mesa de 8 puestos

UNIDAD

35

ARREGLOS

Arreglo de flores sin follaje 10 cm de altura mesa pequefia

UNIDAD

36

ARREGLOS

Arreglo de flores grande de 1,10 cm de altura, 85 cm de diametro aproximado

UNIDAD

37

ARREGLOS

Arreglo de flores de Condolencias

UNIDAD

38

ARREGLOS

Arreglo de flores para mesa de 15 cm de altura

UNIDAD

39

ARREGLOS

Arreglo de flores grande 60 a 70 cm de altura

UNIDAD

40

ARREGLOS

Banderines triangulares

UNIDAD

41

ARREGLOS

Centros de mesa de 1,50 mts (para mesa de 1,50 mts se requiere centros de mesa como
flores, frutero, velas, candelabro, entre otros, que no superen el 20% de su tamafio)

UNIDAD

42

ARREGLOS

Centros de mesa de 1 mts (para mesa de 1 mts se requiere centros de mesa como flores,
frutero, velas, candelabro, entre otros, que no superen el 20% de su tamafno)

UNIDAD

43

ELEMENTOS

Caja de guantes para manipulacidn de alimentos

UNIDAD

44

ELEMENTOS

Generador eléctrico de 15Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros a partir de
la ubicacién del generador , 6 bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de
corriente trifasicos de 63 amperios,1 parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70
metros con intervalos con toma eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32
amperios 50 multitomas de 6 puertos. El operador deberd contar con minimo dos
personas que realicen la instalacion para el evento, adicionalmente el operador deberd
garantizar la seguridad de los elementos durante el tiempo que dure el evento.

UNIDAD

45

ELEMENTOS

Generador eléctrico de 25Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios,1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos.
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacion para el
evento, adicionalmente el operador debera garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento

UNIDAD

46

ELEMENTOS

Generador eléctrico de 60Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios, 1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camdandulas de 70 metros con intervalos con toma
eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos.
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacién para el
evento, adicionalmente el operador deberd garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento

UNIDAD

47

ELEMENTOS

Generador eléctrico de 75Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios,1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos.
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacion para el
evento, adicionalmente el operador debera garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento

UNIDAD

48

ELEMENTOS

Generador eléctrico de 100Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios, 1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos.
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacién para el
evento, adicionalmente el operador deberd garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento

UNIDAD
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Generador eléctrico de 125Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios,1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
49 ELEMENTOS eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos. UNIDAD
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacion para el
evento, adicionalmente el operador debera garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento
Generador eléctrico de 150Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios, 1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
50 ELEMENTOS eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos. UNIDAD
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacion para el
evento, adicionalmente el operador debera garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento
Generador eléctrico de 200Kva (por dia). Incluye acometida de hasta 80 metros, 6
bocadillos de 12 salidas a 110v, 3 distribuidores de corriente trifasicos de 63 amperios,1
parcial trifasico de 30 metros, 2 camandulas de 70 metros con intervalos con toma
51 ELEMENTOS eléctrica cada 4 metros, 6 puentes bifasicos de 32 amperios 50 multitomas de 6 puertos. UNIDAD
El operador deberd contar con minimo dos personas que realicen la instalacidn para el
evento, adicionalmente el operador debera garantizar la seguridad de los elementos
durante el tiempo que dure el evento
52 ELEMENTOS Cubre-cables o protectores de cable de 5 lineas de 1 mts UNIDAD
53 ELEMENTOS Disfraz de traje tipico colombiano completo con:m zapatos (si aplica) disefio a requerimiento UNIDAD
(por dia)
54 ELEMENTOS Paneles para exposicion (por dia) (metro cuadrado) METRO CUADRADO
55 ELEMENTOS Exposicidn impresa en vinilo (carteleria) (metro cuadrado) incluye la instalacion. METRO CUADRADO
56 ELEMENTOS Exposicion impresa en lona (carteleria) (metro cuadrado) incluye la instalacion. METRO CUADRADO
57 ELEMENTOS Exposicién impresa en papel (Carteleria) (metro cuadrado) incluye la instalacion. METRO CUADRADO
53 ELEMENTOS Impresora multifu.ncional opcion de imprimir a.color y bIar)co y negrp. Por d.l'?. (capacidad UNIDAD
300 paginas a blanco y negro 100 hojas a color) incluye la instalacion.
59 ELEMENTOS Pasa diapositivas con apuntador laser UNIDAD
60 ELEMENTOS Vitrina enfriador - nevera vitrina con puerta de vidrio - volumen: 216- 240 litros; 1,74 alto; UNIDAD
52 cms de ancho; 61 cms de fondo.
61 ELEMENTOS Tablero acrilico medida estandar (De 100 a 120 x 80 a 90) UNIDAD
62 ELEMENTOS Papeldgrafo UNIDAD
63 ELEMENTOS Memoria USB 4Gb marcada con logo designado full color UNIDAD
64 ELEMENTOS Memoria USB 8Gb marcada con logo designado full color UNIDAD
65 ELEMENTOS Memoria USB / Pulsera 4Gb marcada con logo designado full color UNIDAD
66 ELEMENTOS Memoria USB / Pulsera 8Gb marcada con logo designado full color UNIDAD
67 ELEMENTOS Reflectores Halogenos hasta de 100 w UNIDAD
68 ELEMENTOS Exposicion impresa en vinilo (carteleria) (Tamafio Pliego) incluye la instalacion. PLIEGO
69 ELEMENTOS Exposicién impresa en vinilo (carteleria) (Tamafio Medio Pliego) incluye la instalacion. MEDIO PLIEGO
70 ELEMENTOS Exposicién impresa en papel (Carteleria) (Tamafio Pliego) incluye la instalacion. PLIEGO
71 ELEMENTOS Exposicién impresa en papel (Carteleria) (Tamafio Medio Pliego) incluye la instalacion. MEDIO PLIEGO
72 ELEMENTOS Vinilo lavable Tipo 1 CUARTO
73 ELEMENTOS Vinilo lavable Tipo 1 medio Galén MEDIO GALON
74 ELEMENTOS Vinilo escolar variado de 80 centimetros cubicos UNIDAD
75 ELEMENTOS Vinilo escolar variado de 125 centimetros cubicos UNIDAD
76 ELEMENTOS Vinilo escolar variado de un (1) litro UNIDAD
77 ELEMENTOS Escarcha de colores 500 gramos 500 gr
78 ELEMENTOS Escarcha de colores por libra LIBRA
79 ELEMENTOS Hilos para bordar a mano por 8 metros colores surtidos UNIDAD
80 ELEMENTOS Hilos para bordar a mano por 50 metros colores surtidos UNIDAD
81 ELEMENTOS Hilos para bordar a punto de cruz colores surtidos - madeja MADEJA
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82 ELEMENTOS Agujas de tapiz para bordar tamafio 16 UNIDAD
83 ELEMENTOS Agujas de tapiz para bordar tamafio 20 UNIDAD
84 ELEMENTOS Acetato tamafio carta para impresion UNIDAD
. . . , PAQUETE X 30
85 ELEMENTOS Pinza gancho clip en madera. (Largo de la pinza de 7 centimetros) UNIDADES
. . . . PAQUETE X 30
86 ELEMENTOS Pinza gancho clip en madera. (Largo de la pinza de 2,5 centimetros) UNIDADES
87 ELEMENTOS Sillas aemes blanca UNIDAD
88 ELEMENTOS mesas tipo cubo blancas UNIDAD
89 ELEMENTOS Bandera protocolaria escritorio con base y asta en madera. UNIDAD
90 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 35 Personas 4 HORAS
91 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 35 Personas 6 HORAS
92 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 35 Personas 8 HORAS
93 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 80 Personas 4 HORAS
94 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 80 Personas 6 HORAS
95 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 80 Personas 8 HORAS
96 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 100 Personas 4 HORAS
97 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 100 Personas 6 HORAS
98 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 100 Personas 8 HORAS
99 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 200 Personas 4 HORAS
100 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 200 Personas 6 HORAS
101 ESPACIOS Alquiler Espacios Capacidad Maxima 200 Personas 8 HORAS
102 ESPACIOS Alquiler Espacios de mas de 201 a 1000 Personas 4 HORAS
103 ESPACIOS Alquiler Espacios de mas de 201 a 1000 Personas 6 HORAS
104 ESPACIOS Alquiler Espacios de mas de 201 a 1000 Personas 8 HORAS
EVENTOS O ACTIVIDADES .Ayudés au.dichisuaIes: yideo b.eam., comquador, apuntador laser y.tablero acrl’!ico, .
105 registro, inscripciones y afines a nivel internacional. Se debe entregar listado de asistencia HORA
INTERNACIONALES . .
al evento, tarifa en pesos colombianos
106 EVENTOS O ACTIVIDADES Alquiler de espacio en hoteles para reuniones a nivel internacional, tarifa en pesos HORA
INTERNACIONALES colombianos
107 EVENTOS O ACTIVIDADES Transporte de personas (disponibilidad y servicio de automovil con capacidad de 4 DIA
INTERNACIONALES personas a nivel urbano) a nivel internacional, tarifa en pesos colombianos
EVENTOS O ACTIVIDADES Transporte de personas (disponibilidad y servicio de automovil con capacidad de 4
108 INTERNACIONALES personas a nivel urbano) a nivel internacional, tarifa en pesos colombianos TRAYECTO URBANO
109 EVENTOS O ACTIVIDADES Transporte de personas (disponibilidad y servicio de automovil con capacidad de 4 TRAYECTO
INTERNACIONALES personas a nivel urbano) a nivel internacional, tarifa en pesos colombianos AEROPUERTO
110 MANTELERIA Lenceria (el muletén? la ta.pa pa.ra la mesa, Ios.inc.iividuales, repésadores y servilletas, UNIDAD
disefio y dimensiones a requerimiento de la entidad)
111 MANTELERIA Mantel para tablén blanco UNIDAD
112 MANTELERIA Mantel Faldén 1.20 mts UNIDAD
113 MANTELERIA Mantel Faldon 1.80 mts UNIDAD
114 MANTELERIA Mantel Faldon 2.00 mts UNIDAD
115 MANTELERIA Mantel Faldén 2.20 mts UNIDAD
116 MANTELERIA Mantel Faldén 2.40 mts UNIDAD
117 MANTELERIA Camino para Mesa de 1.80 a 2. 40 mts UNIDAD
118 MANTELERIA Mantel Lino 3 mts de largo x 90 de ancho UNIDAD
119 MANTELERIA Mantel de 80 x 80 UNIDAD
120 MANTELERIA Mantel Redondo 60 cm diametro UNIDAD
121 MANTELERIA Mantel Redondo 80 cm diametro UNIDAD
122 MANTELERIA Mantel Redondo 100 cm didmetro UNIDAD
123 MANTELERIA Mantel Redondo 120 cm didmetro UNIDAD
124 MANTELERIA Mantel Redondo 140 cm didmetro UNIDAD
125 MANTELERIA Mantel Redondo 160 cm didmetro UNIDAD
126 MANTELERIA Mantel Redondo 180 cm didmetro UNIDAD
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127 MANTELERIA Mantel Spandex 1,54 didmetro x 74 cm de alto UNIDAD
128 MANTELERIA Mantel Bruja Rectangular de 8 a 10 puestos UNIDAD
129 MANTELERIA Mantel Bruja Redondo de 8 a 10 puestos UNIDAD
130 MANTELERIA Tapas para Mesa 4 puestos UNIDAD
131 MANTELERIA Tapas para Mesa 6 puestos UNIDAD
132 MANTELERIA Tapas para Mesa 8 puestos UNIDAD
133 MANTELERIA Tapas para Mesa 10 puestos UNIDAD
134 MANTELERIA Mantel Royal 3.50 x 2.80 UNIDAD
135 MANTELERIA Tapas Royal de Manteles UNIDAD
136 MANTELERIA Servilletas Royal de Tela UNIDAD
137 MANTELERIA Individual Royal de Tela UNIDAD
Loza en Porcelana (puesto por persona que incluye: plato base, plato fuerte, plato sopa
138 MENAJE y/o consomé, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor UNIDAD
o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar,
segln corresponda)
Loza en Ceramica (puesto por persona que incluye: plato base, plato fuerte, plato sopa
139 MENAJE y/o consomé, vaso largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor UNIDAD
o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre, cuchillo de untar,
segun corresponda)
140 MENAJE Plato de pocillo de té y pocillo de té UNIDAD
141 MENAJE Tetera UNIDAD
142 MENAJE Mantequillero UNIDAD
143 MENAJE Cuchara café UNIDAD
144 MENAJE Pala y cuchillo para ponqué UNIDAD
145 MENAJE Trinches (Pareja) UNIDAD
146 MENAJE Plato Fruta o Bowl Fruta UNIDAD
147 MENAJE Pala Mantequilla UNIDAD
148 MENAJE Copa con fuste y forma de cono invertido UNIDAD
149 MENAJE Vaso tipo Collins UNIDAD
150 MENAJE Vajilla Artesanal para Ajiaco y Sancocho UNIDAD
151 MENAJE Bandeja (tamafio 50 cms de largo x 30 cms de ancho) UNIDAD
152 MENAJE Cucharas Biodegradables presentacidn paquete por 100 unidades UNIDAD
153 MENAJE Cuchillos Biodegradables presentacidn paquete por 100 unidades UNIDAD
154 MENAJE Tenedores Biodegradables presentacidn paquete por 100 unidades UNIDAD
155 MENAJE Platos biodegradables presentacidn paquete por 100 unidades UNIDAD
156 MENAJE Plato sopero biodegradable presentacion paquete por 100 unidades UNIDAD
157 MENAIJE Vasos biodegradables presentacion paquete por 100 unidades UNIDAD
158 MENAJE Greca con capacidad para 100 bebidas calientes de 6 onzas UNIDAD
159 MENAJE Samovares UNIDAD
160 MOBILIARIO Silla plastica con apoyabrazos UNIDAD
161 MOBILIARIO Silla plastica sin apoyabrazos UNIDAD
162 MOBILIARIO Silla de oficina negra con apoyabrazos UNIDAD
163 MOBILIARIO Silla de oficina negra sin apoyabrazos UNIDAD
164 MOBILIARIO Silla de malla con apoyabrazos UNIDAD
165 MOBILIARIO Silla tipo bar con espaldar UNIDAD
166 MOBILIARIO Silla Malinche UNIDAD
167 MOBILIARIO Silla Cian UNIDAD
168 MOBILIARIO Sillas Tifanny UNIDAD
169 MOBILIARIO Sillas para nifios UNIDAD
170 MOBILIARIO Mesa plastica cuadrada para 4 UNIDAD
171 MOBILIARIO Mesa plastica cuadrada para 8 Personas UNIDAD
172 MOBILIARIO Mesa plastica redonda estandar UNIDAD
173 MOBILIARIO Mesa para eventos redonda 1.20 mts - Incluye transporte e instalacion en el sitio del UNIDAD
evento
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174 MOBILIARIO Mesa para eventos redonda 1.50 mts - Incluye transporte e instalacidn en el sitio del UNIDAD
evento
175 MOBILIARIO Mesa para eventos cuadrada 8 Personas - Incluye transporte e instalacién en el sitio del UNIDAD
evento
176 MOBILIARIO Mesas para eventos cuadrada 10 Personas - Incluye transporte e instalacidn en el sitio del UNIDAD
evento
177 MOBILIARIO Mesén para eventos rectangular 1.80 mts - Incluye transporte e instalacion en el sitio del UNIDAD
evento
178 MOBILIARIO Mesén para eventos rectangular 2.00 mts - Incluye transporte e instalacion en el sitio del UNIDAD
evento
179 MOBILIARIO Mesdn para eventos rectangular 2.20 mts - Incluye transporte e instalacion en el sitio del UNIDAD
evento
180 MOBILIARIO Mesén para eventos rectangular 2.40 mts - Incluye transporte e instalacion en el sitio del UNIDAD
evento
181 MOBILIARIO Mesa alta tipo bar UNIDAD
182 MOBILIARIO Mesa coctelera UNIDAD
183 MOBILIARIO Mesa plastica para nifios de colores (4 puestos) UNIDAD
184 MOBILIARIO Organizador - armario pldstico grande 55,8 cm ancho x 189 cm alto x 65 cm fondo UNIDAD
185 MOBILIARIO Organizador - armario cajonero plastico pequefio 45 cm ancho x101,5 cm alto x 65 cm UNIDAD
fondo
186 MOBILIARIO Puff de Heno UNIDAD
187 MOBILIARIO Puff de Cuero UNIDAD
188 MOBILIARIO Puff Rustico o Vintage UNIDAD
189 MOBILIARIO Espejo de sala tamafio estandar UNIDAD
190 MOBILIARIO Sala Lounge para 4 personas por dia (compuesFa mlnlrln,o por sof'a., dos sillas auxiliares y UNIDAD
mesa de centro). Incluye transporte e instalacion en el sitio del evento.
191 MOBILIARIO Sala Lounge para 6 personas por dia (compuest.a m|n|r.n,o por 2 sgfas, 2 sillas auxiliares y UNIDAD
mesa de centro). Incluye transporte e instalacion en el sitio del evento.
192 MOBILIARIO Sala Lounge para 8 personas por dia (compugsta m|r.1!mo 2 sof.a.s, 4 sillas auxiliares y mesa UNIDAD
de centro). Incluye transporte e instalacion en el sitio del evento.
193 MONTAJE Carpa 2 mts X 2 mts (por dia) con'llate.raI.eS y soportes pa}ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
194 MONTAJE Carpa 3 mts X 3 mts (por dia) con.l.ate.ral.es y soportes pa}ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
195 MONTAJE Carpa 4 mts X 4 mts (por dia) con'léte.raI.eS y soportes pa}ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
196 MONTAJE Carpa 5 mts X 2,60 mts (por dia) co'n' Ia.ter.ales y soportes para carpa, armado e instalacion UNIDAD
en el sitio indicado por la entidad
197 MONTAJE Carpa 5 mts X 5 mts (por dia) con.Ifa\t(?raI.es y soportes pzi\ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
198 MONTAJE Carpa 6 mts X 4 mts (por dia) con'léte.raI.eS y soportes pa}ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
199 MONTAJE Carpa 6 mts X 6 mts (por dia) con.l.ate.ral.es y soportes pa}ra carpa, armado e instalacién en UNIDAD
el sitio indicado por la entidad
200 MONTAJE Carpa 12 mts X 6 mts (por dia) cor_] !at_era_les y soportes pgra carpa, armado e instalacién UNIDAD
en el sitio indicado por la entidad
12 12 i i io
201 MONTAJE Carpa 12 mts X 12 mts (por dia) co.n.la'.cera.wles y soportes Para carpa, armado e instalacion UNIDAD
en el sitio indicado por la entidad
i 12 1 i
202 MONTAJE Carpa tipo hangar modulare_s mt_?l)( 8 mts.(.po_r dl_a) con Iaterales_y soportes para UNIDAD
carpa, armado e instalacién en el sitio indicado por la entidad
203 MONTAJE Carpa tipo hangar modulares 12 mts X 24.rT1ts (por c?lf;\) _con_ laterales y que!ncluya UNIDAD
soportes para carpa, armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
- 12 . -
204 MONTAJE Carpa tipo hangar modulares mts X 30.rT1ts (por c%@) .con. laterales y que!ncluya UNIDAD
soportes para carpa, armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
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205 MONTAJE Carpa tipo hangar modulares 12 rpts X6 Tts (por d!a_) c.on .Iaterales y quelhcluya soportes UNIDAD
para carpa, armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
206 MONTAJE Carpa tipo hangar modulares 6 m.ts X12 r.rlnts (por d!a.) c.on .Iaterales y quelr‘ncluya soportes UNIDAD
para carpa, armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
207 MONTAJE Soportes para Carpa UNIDAD
208 MONTAJE Tarima de 1.0 mts X.l.O mts_ fje 20 cm_s _a 1 m_ts de altura (por dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
209 MONTAJE Tarima de 1.20 mts X.2.40 mts de 20 cms a_l rTnts de altura (p(_')r dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
210 MONTAJE Tarima de 1.20 mts X.4.80 mts de 20 cms a.1 r.nts de altura (p9r dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
211 MONTAJE Tarima de 2.40 mts X.2.40 mts de 20 cms a_ 1 r_nts de altura (p(_Jr dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
212 MONTAJE Tarima de 3.60 mts X.8.40 mts de 20 cms a.l rpts de altura (pt.')r dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
213 MONTAJE Tarima de 1.20 mts X.4.80 mts de 20 cms a.l r.nts de altura (p9r dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
14 MONTAJE Tarima de 6 mtsX7'.20 mts'c’ie 20 cm§t31.mFs de altura (por. dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
215 MONTAJE Tarima de 7.20 mts X.9.60 mts de 20 cms a. 1 r.nts de altura (pQr dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
216 MONTAJE Tarima de 9.60 mts X 12 mtide 20 cm.s.a 1 mts de altura (po.r dia) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
217 MONTAJE Tarima de 12 mts X'12 mts'c%e 20 cms' ? 1. mt.s de altura (por.dla) -incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
218 MONTAJE Tarima de 3 mts X.4 mts de 20 cms ? .1 r.nts.de altura (por c#a) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
219 MONTAJE Tarima de 4 mts X'4 mts de 20 cms '?\ '1 r.nts.de altura (por c?la) - incluye armado e UNIDAD
instalacidn en el sitio indicado por la entidad
220 MONTAJE Tarima de 6 mts X.6 mts de 20 cms ? '1 r.nts.de altura (por qla) -incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
291 MONTAJE Tarima de 6 mts X.8 mts de 20 cms :.11 .1 rtnts.de altura (por c!la) - incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
292 MONTAJE Tarima de 6 mts X .12 mts de 20 cms.a'l mts de altura (por f:lla) - incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
223 MONTAJE Tarima de 7 mts X.S mts de 20 cms ? .1 r.nts.de altura (por qla) -incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
294 MONTAJE Tarima de 15 mts X.10 mts.c!e 20 cms. E.l 1. mt.s de altura (por.dla) - incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
925 MONTAJE Tarima de 15 mts X.12 mts'qe 20 cms. ? 1. mt.s de altura (por.dla) -incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
226 MONTAJE Tarima de 18 mts X.12 mts.c%e 20 cms. ? 1. mt.s de altura (por.dla) -incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
297 MONTAJE Tarima de 18 mts X.18 mts_c!e 20 cms_ E-l 1_ mt_s de altura (por_dla) - incluye armado e UNIDAD
instalacion en el sitio indicado por la entidad
228 MONTAJE Estructuras en Truss - tramo de 2 mts UNIDAD
229 MONTAJE Estructuras en Truss - tramo de 3 mts UNIDAD
230 MONTAJE Escalera adicional para tarima (por dia) - |nc|uy(? armado e instalacion en el sitio indicado UNIDAD
por la entidad
231 MONTAJE Piso laminado (por dia) (metrg Cl_Jadrado) - |nc|uye armado e instalacidn en el sitio METRO CUADRADO
indicado por la entidad
232 MONTAJE Charolina (por dia) (metro cuadrado) - - |nc|uy§ armado e instalacion en el sitio indicado METRO CUADRADO
por la entidad
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233 MONTAJE Techo modular .a 2 aguas de 9 x 9_mts de QIa 15 mts. c_ie .aItL.Jra con algodon_es de una UNIDAD
tonelada -incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
934 MONTAJE Techo modular a. 2 aguas de 12 x 8. mts de.‘_? ERE) mt§ .de.alt.ura con algodon.es de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
235 MONTAJE Techo modular a 2 aguas de 12 x 19 mts de. 9 als mt.s.dPj aI'Fura con algodo.nes de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
136 MONTAJE Techo modular a 2 aguas de 15 x 19 mts dg 9 al5s mt_s_dg aIt_ura con algodor‘nes de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
237 MONTAJE Techo modular a 2 aguas de 15 x 1? mts de. 9 al5s mt.s.de: alt.ura con algodor‘nes de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
238 MONTAJE Techo modular a 2 aguas de 18 x 12_ mts dg 9 als mt_s_det aI'Fura con algodo_nes de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
239 MONTAJE Techo modular a 2 aguas de 18 x 1? mts dg 9 al5s mt_s_dej aIt_ura con algodo_nes de una UNIDAD
tonelada - incluye armado e instalacion en el sitio indicado por la entidad
240 MONTAJE Estructura Scaffold seccion de 2 x 2.07 mts esto no incluye escalera ni plataforma UNIDAD
241 MONTAJE Andamios con rodachinas sgccwn d.e, 1.40 x 1..4.0 r.'nts.y una baranda Fie seguridad - incluye UNIDAD
armado e instalacién en el sitio indicado por la entidad
242 MONTAJE Vallas (por dia) UNIDAD
243 MONTAJE Separadores de fila (por dia) UNIDAD
244 MONTAJE Muro de contencion (por dia) (por metro) METRO
245 MONTAJE Stand para eventos de 110 m2.(;130|.' dI.3) Incluye tran§porte, armado e instalacion en el UNIDAD
sitio indicado por la entidad
246 MONTAJE Stand para eventos de 9 m2 (por 'dla? Incluye transporte, armado e instalacion en el sitio UNIDAD
indicado por la entidad
247 MONTAJE Stand para eventos de 12 m2 ('p'or'dla?) Incluye transporte, armado e instalacion en el UNIDAD
sitio indicado por la entidad
248 MONTAJE Stand para eventos de 70 m2 (.p‘or.dla.) Incluye trans.porte, armado e instalacion en el UNIDAD
sitio indicado por la entidad
249 MONTAJE Stand para eventos de 54 m2 (.p.or'dla') Incluye tranﬁporte, armado e instalacion en el UNIDAD
sitio indicado por la entidad
250 MONTAJE Stand para eventos de 27 m2 (.p.or'dl'aT) *Incluye transporte, armado e instalacién en el UNIDAD
sitio indicado por la entidad
Sefializacion (entrada, salida de emergencia, PMU, punto de encuentro, punto de
informacién, punto de personas desaparecidas, zona de bienestar, bafios, camerinos, sala
251 MONTAJE . = . ’ . ! ! ! NIDAD
juntas, sefiales de transito (PARE, DESVIO), maletines, conos de 50 cm, colombinas, U
pasacalles) (por dia)
Barios Portétiles (juego de 2 bafios que incluyen mantenimiento y lavamanos) (por dia) -
incluye armado e instalacién en el sitio indicado por la entidad. Tambien incluye personal
de aseo que se encargara de limpiar y desinfectar todo tipo de superficies de los bafios
que puedan estar expuestas al uso, quitando polvos y suciedad, llevando tareas de
252 MONTAJE reciclajes pertinentes y reposicion de materiales tales como papel higiénico y jabon de UNIDAD
manos durante el evento. Los elementos para la limpieza, asi como el papel higiénico y
jabdén de manos seran incluidos por el operador (por dia). La limpieza y desinfeccion en
los bafios deberd realizarse una vez inicie el evento, durante el evento y cerrando el
evento.
Punto de Registro Manual: incluye personal, manejo, administracidn, cuidado y entrega
253 MONTAJE de los documentos de registro, puesto de trabajo (mesa y silla), material (esfero, UNIDAD
resaltador) por dia. Para 120 personas
Puntos de Registro Sistematizado: incluye personal, administracién, depuracidn,
254 MONTAJE 5|stemat|z.aC|on, custod.|a y entr(lega de la base dalto.s, puesto de trabajt? (mesa, UNIDAD
computador, impresora y silla), equipos (lector de cddigo de barras) por dia. Para 120
personas
Puntos de Registro Digital: incluye personal, administracién, depuracidn, sistematizacion,
255 MONTAJE custodia y entrega de la base datos, puesto de trabajo (mesa, computador, impresora y UNIDAD
silla), equipos (lector de huella digital) por dia. Para 150 personas
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Porta carné en plastico con cinta para porta carné

UNIDAD

257

OTROS AMBIENTES

Calentador de gas para ambientes exteriores

UNIDAD

258

OTROS AMBIENTES

Ventilador

UNIDAD

259

OTROS AMBIENTES

Portabanderas y pabellones (disefio a requerimiento de la entidad)

UNIDAD

260

OTROS SERVICIOS

Grabacidn en video de evento (por dia- 8 horas, la entidad especificara formato de
entrega de la grabacion)

UNIDAD

261

OTROS SERVICIOS

Transmision Steadicam (por dia) (steadicam para una camara, es decir, arnés corporal
(Vest), brazo mecanico (Arm) y montante tubular (Post) dotado de un soporte para la
camara, de un cardan (Gimbal) ubicado cerca del centro de gravedad del conjunto, de un
monitor y de baterias situadas en la parte inferior, asi como de los equipos que permitan
la conexidn con un circuito cerrado de television)

UNIDAD

262

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 5 megas por dia

UNIDAD

263

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 10 megas por dia

UNIDAD

264

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 15 megas por dia

UNIDAD

265

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 20 megas por dia

UNIDAD

266

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 30 megas por dia

UNIDAD

267

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 50 megas por dia

UNIDAD

268

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 75 megas por dia debe incluir minimo dos puntos de acceso
inaldmbrico (Zona WIFI) con las siguientes especificaciones técnicas protocolos: IEEE
802.11b, IEEE 802.114, IEEE 802.11g, IEEE 802.11n, IEEE 802.11ac banda de frecuencia:2.4
GHz, 5 GHz incluyendo accesorios para montaje e instalacion en el lugar indicado por la
entidad con cobertura de 50 metros a la redonda

UNIDAD

269

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 100 megas por dia debe incluir minimo dos puntos de acceso
inaldmbrico (Zona WIFI) con las siguientes especificaciones técnicas protocolos: IEEE
802.11b, IEEE 802.11a, IEEE 802.11g, IEEE 802.11n, IEEE 802.11ac banda de frecuencia:
2.4 GHz, 5 GHz incluyendo accesorios para montaje e instalacidn en el lugar indicado por
la entidad con cobertura de 50 metros a la redonda

UNIDAD

270

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 150 megas por dia debe incluir minimo dos puntos de acceso
inaldmbrico (Zona WIFl)con las siguientes especificaciones técnicas protocolos: IEEE
802.11b, IEEE 802.114a, IEEE 802.11g, IEEE 802.11n, IEEE 802.11ac banda de frecuencia:
2.4 GHz, 5 GHz incluyendo accesorios para montaje e instalacidn en el lugar indicado por
la entidad con cobertura de 50 metros a la redonda

UNIDAD

271

OTROS SERVICIOS

Internet dedicado hasta 200 megas por dia debe incluir minimo dos puntos de acceso
inaldmbrico (Zona WIFI) con las siguientes especificaciones técnicas protocolos: IEEE
802.11b, IEEE 802.11a, IEEE 802.11g, IEEE 802.11n, IEEE 802.11ac banda de frecuencia:
2.4 GHz, 5 GHz incluyendo accesorios para montaje e instalacion en el lugar indicado por
la entidad con cobertura de 50 metros a la redonda

UNIDAD

272

OTROS SERVICIOS

Canal dedicado de 5 megas y con radio enlace (por dia).

UNIDAD

273

OTROS SERVICIOS

Modem internet wifi portatil de 8 megas (no dedicado, pero de alta calidad)

HORA

274

OTROS SERVICIOS

Sistema de traduccion simultdnea de 1 a 50 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1 consola
para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inaldmbrico de mano, 1
micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacién. (por dia)

UNIDAD

275

OTROS SERVICIOS

Sistema de traduccion simultdnea de 51 a 100 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inalambrico de
mano, 1 micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacion. (por dia)

UNIDAD

276

OTROS SERVICIOS

Sistema de traduccién simultdnea de 101 a 150 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inalambrico de
mano, 1 micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacién. (por dia)

UNIDAD
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Sistema de traduccion simultdnea de 151 a 200 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inaldmbrico de

277 OTROS SERVICIOS mano, 1 micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica UNIDAD
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacion. (por dia)
Sistema de traduccidn simultanea de 201 a 300 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inaldmbrico de
278 OTROS SERVICIOS mano, 1 micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica UNIDAD
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacion. (por dia)
Sistema de traduccidn simultanea de 301 a 400 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inaldmbrico de
279 OTROS SERVICIOS mano, 1 micréfono inaldmbrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica UNIDAD
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacion. (por dia)
Sistema de traduccidn simultanea de 401 a 500 asistentes. 1 cabina para intérprete, 1
consola para intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1 micréfono inaldmbrico de
280 OTROS SERVICIOS mano, 1 micréfono inalambrico de solapa, cables y demas accesorios. Asistencia técnica UNIDAD
permanente, montaje, desmontaje de los equipos, personal de apoyo para la entrega de
estos y demas accesorios requeridos para la instalacion. (por dia)
281 OTROS SERVICIOS Servicio de interpretacién (inglés-espafol-inglés) con 1 intérprete 2 HORAS
282 OTROS SERVICIOS Servicio de interpretacidn (inglés-espafol-inglés) con 2 intérpretes 4 HORAS
283 OTROS SERVICIOS Servicio de interpretacidn (inglés-espafol-inglés) con 2 intérpretes 8 HORAS
284 OTROS SERVICIOS Equipos portatiles traduccion simultdnea de 1 a 2’5 personas c,on 1 transmisor portatil, de UNIDAD
1 a 25 receptores y audifonos (por dia)
285 OTROS SERVICIOS Traduccidn profesional textos y documentos (inglés-espafiol-inglés). PALABRA
286 OTROS SERVICIOS Call Center 3 marcaciones UNIDAD
Puesto de Salud ¢ carpa 4x4, marcada como puesto de salud ¢ 4 catres (camillas para
atencién de pacientes) ¢ agua potable ¢ 1 bala de oxigeno ¢ 2 canecas de desechos de
residuos bioldgicos y orgdanicos ¢ 2 loncheras de medicamentos de uso médico e insumos
287 OTROS SERVICIOS médicc.)s (carjtidades establecidas por.Ia Secr.eta.ria de Salud) » 2 Ion§heras.C?e in.slumos TURNO 8 HORAS
respiratorios e 2 loncheras de soluciones liquidas ¢ elementos de inmovilizacion y
curacion ¢ 1 camilla tabla rigida ® 1 camilla plegable para brigadas * equipos médicos
(tensiometro, fonendoscopio, laringoscopio, oximetro, equipo de rganos y glucometro) ¢
medicamentos de control con resolucién del Fondo de Estupefacientes.
288 P?&i;iﬂ?gs?;iis Escarapela'en propalcot.e '240 grl4 c.m.x”7 c¢m con funda y cinta (incIuyg marcacion de UNIDAD
cinta a requerimiento y definicidn de color por parte de la entidad)
EVENTOS
289 P:‘LITEEI\;IEE':\II'?JS?’TAi?AS Escarapela.en propalcot.e ?40 grl4 clm.x‘fl) c¢m con funda y cinta (incIuyg marcacion de UNIDAD
EVENTOS cinta a requerimiento y definicidn de color por parte de la entidad)
PAPELERIA Y OTROS
290 ELEMENTOS PARA Escarapela en propalcote 240 gr 14 cm x 7 cm con funda y cinta sin marcar UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
291 ELEMENTOS PARA Escarapela en propalcote 240 gr 14 cm x 9 cm con funda y cinta sin marcar UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
292 ELEMENTOS PARA Cartulina presentacién paquete x 10 tamafio 1/8 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
293 ELEMENTOS PARA Cartulina presentacién paquete x 10 tamafio pliego UNIDAD
EVENTOS
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Papel periddico por pliego

UNIDAD

295

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Pegante en barra 20 grs

UNIDAD

296

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Pincel plano mediano para tempera

UNIDAD

297

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Esfero (cualquier color)

UNIDAD

298

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Esferos (cualquier color) cajax 12

UNIDAD

299

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Fichas Bibliograficas tamafio 10 x 15 cm (paquete por 100 unidades) colores variados

UNIDAD

300

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cinta transparente mediana (12 mm x 40 mts) paquete x 3 unidades

UNIDAD

301

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cinta transparente grande (24 mm x 40 mts) paquete x 3 unidades

UNIDAD

302

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cinta de enmascarar mediana (18 mm x 40 mm) paquete x 3 unidades

UNIDAD

303

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cinta de enmascarar delgada

UNIDAD

304

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cartdn paja paquete 10 x 1/8

UNIDAD

305

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Marcador permanente

UNIDAD

306

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Marcador permanente caja x 12

UNIDAD

307

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Marcador borrable

UNIDAD

308

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Borrador tablero

UNIDAD

309

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Marcador borrable caja x 12

UNIDAD

310

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Temperas colores variados caja x 6 unidades

UNIDAD

311

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Aerosol amen 400 ml

UNIDAD

Cra 8 No. 10 - 65

Cédigo postal 111711 3 0
Tel: 381 3000

www.bogota.gov.co » SGS

Info: Linea 195 cotersse3

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA GENERAL




312

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS
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Notas adhesivas tipo Post it o similar paquete por 100 unidades

UNIDAD

313

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Caja de colores x 12 unidades

UNIDAD

314

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Plastilina en barra de colores surtidos caja x 10 unidades

UNIDAD

315

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Plumones variedad de colores de buena calidad paquete x 12 unidades

UNIDAD

316

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Octavos de cartulina, colores variados paquete x 12 unidades

UNIDAD

317

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cartdn cartulina calibre 16 presentacion pliego 70 x 100 cms

PLIEGO

318

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cartoén piedra 2,5 mm

PILEGO

319

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Octavos de cartdn paja color crema paquete x 10 unidades

UNIDAD

320

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Kit de incentivos seguridad vial

UNIDAD

321

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Paquete 150 fichas de armar tipo Lego

UNIDAD

322

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Piso encauchetado de colores

UNIDAD

323

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Tulas de tela

UNIDAD

324

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Cartén paja pliego 70 x 100 cm

PLIEGO

325

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Papel Kraft 90 grs presentacion rollo de 0.90 x 297 mts

ROLLO

326

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Papel Kraft 90 grs presentacion rollo de 1,25 x 296 mts

ROLLO

327

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Papel bond tamafio carta presentacidn resma

RESMA

328

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Papel bond tamafio oficio presentacidon resma

RESMA

329

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Pegante liquido de papel 40 grs con tapa dosificadora

UNIDAD
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PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

S
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Pegante liquido papel tamafio 245 grs con tapa dosificadora

UNIDAD

331

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Silicona liquida frasco x 50 ml

UNIDAD

332

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Arcilla moldeable en bloque moldeable no toxica

LIBRA

333

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Tijeras en acero inoxidable de 7 pulgadas los mangos para mano derecha o izquierda
paquete x 3 unidades

UNIDAD

334

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Tijeras punta roma No. 6

UNIDAD

335

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Kit pintacaritas de 8 colores

UNIDAD

336

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Banderines de papel triangulares tamafio 15 x 18 cms, papel silueta con palito, paquete x
100 unidades

UNIDAD

337

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Brocha No. 3 cerdas 100 % naturales con mango en madera o plastico ergondémico

UNIDAD

338

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Brocha No. 4 cerdas 100 % naturales con mango en madera o plastico ergondmico

UNIDAD

339

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Brocha No. 5 cerdas 100 % naturales con mango en madera o plastico ergonémico

UNIDAD

340

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Rodillo en felpa 15 cm de largo

UNIDAD

341

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Rodillo en poliéster 15 cms de largo

UNIDAD

342

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Guantes quirurgicos caja por 50 unidades

UNIDAD

343

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Velas tamafio 12 cms x 1,5 cms diametro) paquete x 12 unidades

UNIDAD

344

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Veldn tamaio 7 cms x 4 cms de didmetro paquete x 12 unidades

UNIDAD

345

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Vinilo escolar variado 40 centimetros cubicos

UNIDAD

346

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Vinilo lavable Tipo 1 Caneca

UNIDAD

347

PAPELERIA Y OTROS
ELEMENTOS PARA
EVENTOS

Vinilo lavable Tipo 1 Galén

UNIDAD
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PAPELERIA Y OTROS
348 ELEMENTOS PARA Libreta ecolégica media carta UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
349 ELEMENTOS PARA Tajalapiz metalico UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
350 ELEMENTOS PARA Lapiz negro caja x 12 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
351 ELEMENTOS PARA Borrador de nata x 10 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
352 ELEMENTOS PARA Papel iris block UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
353 ELEMENTOS PARA Papel iris tamafio carta por 100 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
354 ELEMENTOS PARA Bandeja pldstica para mezcla de pintura UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
355 ELEMENTOS PARA Camiseta de algodon basica blanca de talla XS, S, M, L, XL (sin impresion) UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
356 ELEMENTOS PARA Tapabocas tela con antifluido (sin impresidn) UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
357 ELEMENTOS PARA Tapabocas desechables caja por 50 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
358 ELEMENTOS PARA Caja de micropunta x 10 UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
359 ELEMENTOS PARA Gel Antibacterial x 250 ml UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
360 ELEMENTOS PARA Gel Antibacterial x 500 ml UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS
361 ELEMENTOS PARA Gel Antibacterial x 1000 ml UNIDAD
EVENTOS
PAPELERIA Y OTROS Transmision por internet (por dia) (compuesto por una cdmara, un micréfono o fuente de
362 ELEMENTOS PARA sonido por linea, un ordenador, una capturadora de video y conexion a internet de banda UNIDAD
EVENTOS ancha, preferiblemente por cable, a una meta)
Mesero (certificacién en manipulacidn de alimentos, 6ptima presentacion personal,
363 PERSONAL vestido en ff)r.ma adecuad? conforr.ne el eventc? Y/o activi.dafi a ejecu’ta}r y/oen Ia.forma TURNO DE 6 HORAS
que se solicite por la Entidad, actitud de servicio, conocimientos basicos en cocina y
protocolo)
Mesero (certificacién en manipulacidn de alimentos, 6ptima presentacion personal,
364 PERSONAL vestido en f(.)r.ma adecuadz.a conforme el eventQ Y/o activifiaq a ejecu’tér y/oen Ia.forma TURNO DE 8 HORAS
que se solicite por la Entidad, actitud de servicio, conocimientos basicos en cocina y
protocolo)
365 PERSONAL Personal de apoyo logistico de monte y desmonte. El personal debe estar con la TURNO DE 6 HORAS

indumentaria requerida para esta actividad (guantes, botas con punta de acero, faja de
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trabajo pesado, gafas si hay lugar. En caso de requerirse, el personal debe tener
certificacidn vigente para trabajo en alturas y su respectivo equipo como es el arnés y
casco.
Personal de apoyo logistico de monte y desmonte. El personal debe estar con la
indumentaria requerida para esta actividad (guantes, botas con punta de acero, faja de
366 PERSONAL trabajo pesado, gafas si hay lugar). En caso de requerirse, el personal debe tener TURNO DE 8 HORAS
certificacidn vigente para trabajo en alturas y su respectivo equipo como es el arnés y
casco.
367 PERSONAL Personal de Apoyo Logistico con bgena presentacion personal (de acuerdo con las TURNO DE 6 HORAS
necesidades del evento)
Personal de Apoyo Logistico con buena presentacidn personal (de acuerdo con las
368 PERSONAL R TURNO DE 8 HORAS
necesidades del evento)
369 PERSONAL Brigadistas de emergencias con certificacion vigente TURNO DE 6 HORAS
370 PERSONAL Brigadistas de emergencias con certificacion vigente TURNO DE 8 HORAS
Personal de aseo. El personal debe contar con la indumentaria y elementos de proteccion
371 PERSONAL personal requeridos para realizar la actividad (guantes, botas, gafas, tapabocas, entre TURNO DE 6 HORAS
otros)
Personal de aseo El personal debe contar con la indumentaria y elementos de proteccidon
372 PERSONAL personal requeridos para realizar la actividad (guantes, botas, gafas, tapabocas, entre TURNO DE 8 HORAS
otros)
Personal de Protocolo y Etiqueta. (Certificacion en manipulacién de alimentos, dptima
373 PERSONAL presentaaon personal, vestido en' forma adecua'da confqrme el ever?tg y/o actlquad a TURNO DE 6 HORAS
ejecutar y/o en la forma que se solicite por la Entidad, actitud de servicio, conocimientos
basicos en cocina y protocolo)
Personal de Protocolo y Etiqueta. (Certificacion en manipulacién de alimentos, dptima
374 PERSONAL Presentauon personal, vestido en' forma adecua'da confqrme el even.tQ y/o actl'v|qad a TURNO DE 8 HORAS
ejecutar y/o en la forma que se solicite por la Entidad, actitud de servicio, conocimientos
basicos en cocina y protocolo)
375 PERSONAL Guarda de seguridad. El p.e,rsonal debe contar. conla mdum.entarla, d.o.tauon y elementos TURNO DE 6 HORAS
de proteccidn personal requeridos para realizar la actividad
376 PERSONAL Guarda de seguridad. El p.elrsonal debe contar conla mdum.entarla, d.o.taaon y elementos TURNO DE 8 HORAS
de proteccion personal requeridos para realizar la actividad
377 PERSONAL Personal de protocolo y etiqueta bllfn'gue (antels del servicio se hara una prueba previa de TURNO DE 6 HORAS
idioma y etiqueta)
378 PERSONAL Personal de protocolo y etiqueta blll.ngue (antgs del servicio se hara una prueba previa de TURNO DE 8 HORAS
idioma y etiqueta)
379 PERSONAL Interprete de lengua de sefias HORA
380 PERSONAL Interprete dedo lapiz HORA
381 PERSONAL Cordinador de evento o actividad a especificar Turno 4 horas
382 PERSONAL Cordinador de evento o actividad a especificar Turno 8 horas
383 PERSONAL Servicio de perifoneo HORA
384 RED EMERGENCIA Brigadista contra incendio con certificado debidamente otorgado por la UAECOB TURNO 8 HORAS
385 RED EMERGENCIA Jefe de emergencias. El perso‘n,al debe contar con toda la mdumentar.laf, dotaciony TURNO 8 HORAS
elementos de proteccion personal para el desarrollo de la actividad.
386 RED EMERGENCIA Servicio ambulancia bésica con su respectiva tripulacion (auxiliar de enfermeria'y HORA
conductor)
387 RED EMERGENCIA Servicio ambulancia medicalizada con s,u respectiva tripulacién (médico, auxiliar de HORA
enfermeria y conductor)
Servicio de primeros auxilios, médicos, auxiliares, médulos de estabilizacion, certificados
388 RED EMERGENCIA . TURNO 8 HORAS
por la Secretaria de Salud.
389 RED EMERGENCIA Seguro Médico UNIDAD
390 RED EMERGENCIA Camilla portatil 183 cm x 68 cm UNIDAD
391 RED EMERGENCIA Médico. El personal de_b,e contar con toda la indumentaria, dot.a.aon y elementos de Tumo 4 horas
proteccion personal para el desarrollo de la actividad.
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Meédico. El personal debe contar con toda la indumentaria, dotacion y elementos de

392 RED EMERGENCIA y L Turno 6 horas
proteccidn personal para el desarrollo de la actividad.
393 RED EMERGENCIA Médico. El personal de.b’e contar con toda la indumentaria, dot.a-cién y elementos de Turno 8 horas
proteccion personal para el desarrollo de la actividad.
394 RED EMERGENCIA Médico. El personal de.b,e contar con toda la indumentaria, dot.a-cién y elementos de HORA
proteccion personal para el desarrollo de la actividad.
395 RED EMERGENCIA Enfermera. El personal d_e'be contar con toda la indumentaria, df)t.acién y elementos de 4 HORAS
proteccidn personal para el desarrollo de la actividad.
396 RED EMERGENCIA Enfermera. El personal d.e,be contar con toda la indumentaria, df)t-acién y elementos de 6 HORAS
proteccion personal para el desarrollo de la actividad.
397 RED EMERGENCIA Enfermera. El personal d_e'be contar con toda la indumentaria, df)t.acién y elementos de HORA
proteccidn personal para el desarrollo de la actividad.
398 RED EMERGENCIA Aucxiliar de enfermeria. El pers.o,nal debe contar con toda la indumenta.\ri_a, dotaciony HORA
elementos de proteccidn personal para el desarrollo de la actividad.
399 SONIDO Y VIDEO Caja de prensa o splitter de audio de 1 a 8 canales UNIDAD
400 SONIDO Y VIDEO Caja de prensa o splitter de audio de 8 a 16 canales UNIDAD
401 SONIDO Y VIDEO Caja de prensa o splitter de audio de 17 a 24 canales UNIDAD
Telepronter de espejo, telepronter transparente de un espejo, con operario.
402 SONIDO Y VIDEO Especificaciones: sistema pronther completo, pc y software, tripode para espejo, espejo, UNIDAD
monitor de video, cables de conexidn y extensiones de corriente eléctrica
Sonido profesional para conferencia (desde 20 hasta 50 personas) (incluye como minimo
403 SONIDO Y VIDEO 2 micréfonos, 2 cabinas estilo (bose L1), 1 retorno en tarima, 1 consola minimo de 16 UNIDAD
canales, cables de conexidn, extensiones de canon y extensiones eléctricas.
Sonido profesional asamblea (desde 51 hasta 200 personas) (incluye 4 cabinas estilo
(bose L1), 1 0 2 retornos en tarima y 1 consola minimo de 16 canales, con set basico de
404 SONIDO Y VIDEO micréfonos conforme a los requerimientos del espacio y condiciones particulares del UNIDAD
evento, asi como, las cajas directas, cableado, cajas necesarias, cables de conexion,
extensiones de canon y extensiones eléctricas.
Sonido profesional evento masivo (desde 201 hasta 500 personas) incluye 3 cabinas array
(cada lado del escenario), 2 bajos dobles, 2 retornos en tarima y 1 consola digital minimo
de 32 canales, conforme las condiciones del sitio, se requeriria 4 monitores de piso y
405 SONIDO Y VIDEO snake de 32 canales x 12 envios de 10 metros, con set basico de micréfonos conforme a UNIDAD
los requerimientos del espacio y condiciones particulares del evento, asi como, las cajas
directas, cableado, cajas necesarias, cables de conexion, extensiones de canon y
extensiones eléctricas.
Sonido Array (desde 501 hasta 2000 personas) incluye 6 cabinas array (cada lado del
escenario), 4 bajos dobles, 4 arenas, 4 cabinas de retorno en escenario y 1 consola digital
minimo de 32 canales, conforme las condiciones del sitio, se requeriria 6 monitores de
406 SONIDO Y VIDEO piso, snake de 32 canales x 12 envios de 10 metros y contar con los equipos y estructura UNIDAD
necesaria para colgar las alas de sonido (Scaffold, puentes, contrapesos, motores,
diferenciales, etc). Incluye cables de conexidn, extensiones de canon y extensiones
eléctricas
407 SONIDO Y VIDEO Sistema inaldambrico de monitoreo IN EAR de gama profesional UNIDAD
408 SONIDO Y VIDEO Micréfono inaldmbrico con distribuidor de antena UNIDAD
409 SONIDO Y VIDEO Micréfono aldmbrico UNIDAD
410 SONIDO Y VIDEO Micréfono de condensador UNIDAD
411 SONIDO Y VIDEO Micréfono de cabeza de boom UNIDAD
412 SONIDO Y VIDEO Micréfono inaldmbrico de solapa o diadema UNIDAD
413 SONIDO Y VIDEO Bases para micréfono (PIANAS) UNIDAD
414 SONIDO Y VIDEO Cuello de ganso UNIDAD
415 SONIDO Y VIDEO Radios intercomunicadores — manos libres PAR
Back Line (como minimo debe componerse de lo siguiente: una bateria de 5 piezas de una
416 SONIDO Y VIDEO marca reconocida a nivel mundial, con sus respectivos accesorios, bases de platillo, silla, UNIDAD

pedal, con parches en excelente estado, un set de platillos minimo de 5 componentes de
una marca reconocida a nivel mundial, dos amplificadores de guitarra con 2 transductores
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de 12 o superior a 100 w, un amplificador de bajo de minimo 4 transductores de 10 y/o
superior a 100 w.

Dispositivos para espacios sonoros (hace referencia al que se necesita para un espacio
sonoro Bidimensional, en donde se debe garantizar la orquesta de altavoces en donde
una fuente sonora de estéreo se difunde en todos los altavoces y en donde el efecto de

417 SONIDO Y VIDEO multiplicidad es producido por las diferentes respuestas de frecuencia en los UNIDAD
transductores y en las cajas de resonancia. Este esquema permite la dispersién del sonido
en tiempo real)
418 SONIDO Y VIDEO Video Wall de 4 pantallas de 48 pulgadas (por dia) UNIDAD
419 SONIDO Y VIDEO Video Wall de 6 pantallas de 48 pulgadas (por dia) UNIDAD
420 SONIDO Y VIDEO Video Wall de 8 pantallas de 48 pulgadas (por dia) UNIDAD
421 SONIDO Y VIDEO Pantalla de gran formato - telon de r.)r,oyeccmn (front - back) de 3 x 4 mts F?n video beam UNIDAD
de 7000 lumens con opcidn de outdoor - con cables de conexidn.
422 SONIDO Y VIDEO Pantal.la de rglgvo -TV ITED de 42" con t.)ase alta con opcién ﬂe out,d(?0r con spliter de UNIDAD
video minimo 4 salidas con respectivos cables de conexién (minimo 20 mts).
423 SONIDO Y VIDEO Pantalla qe gran.fc?rmato - TV LED de 60 cs)n base alta con opc!c,Jn de,ogtdoor con spliter UNIDAD
de video minimo 4 salidas con respectivos cables de conexidn (minimo 20 mts).
424 SONIDO Y VIDEO PantaII? de grar.1 formgtg - pantaI'Ia LEDde3 a4 pltch de 4 x 3 mts cop’opcn?n'de outdoor UNIDAD
con spliter de video minimo 4 salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts)
Pantalla de relevo para evento masivo - pantalla LED de 3 a 4 pitch de 3 x 2 mts (minimo)
425 SONIDO Y VIDEO con opcién de outdoor con spliter de video minimo 4 salidas con respectivos cables de UNIDAD
conexion (minimo 20 mts).
426 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 3'a4 pitch 5x 3 mts con opcion de out'clloor c’o'n spliter de video minimo 4 UNIDAD
salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts).
427 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 3‘a 4 pitch6x 3 mts con opcion de out‘c,loor c,o.n spliter de video minimo 4 UNIDAD
salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts).
428 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 3'a 4 pitch8x 3 mts con opcion de out'clioor c’o'n spliter de video minimo 4 UNIDAD
salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts).
429 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 3 ? 4 pitch 10x 3 mts con opcion de ou.tldoor Fqn spliter de video minimo UNIDAD
4 salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts).
430 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 3.a4 pitch 4 x 3 mts con opcidn de out.c’ioor c’op spliter de video minimo 4 UNIDAD
salidas con respectivos cables de conexion (minimo 20 mts).
Puesto fijo. conformado por: switcher digital 4k con cuatro entradas, 2 salidas de video,
431 SONIDO Y VIDEO sistema de intercom de 4 puntos, 1 distribuidor de video, un motor de 32 para program, UNIDAD
una capturadora de video.
432 SONIDO Y VIDEO Teldn de proyeccidn frontal y/o retroproyecqon 1,591mts X 1,50 mts (por dia) - incluye UNIDAD
transporte e instalaciéon
433 SONIDO Y VIDEO Teldn de proyeccién frontal y/o retroproyect?lon l,SQImts X 1,80 mts (por dia) - incluye UNIDAD
transporte e instalacion
434 SONIDO Y VIDEO Teldn de proyeccidn frontal y/o retroproyecuon ?lmts X 2 mts (por dia) - incluye UNIDAD
transporte e instalacion
435 SONIDO Y VIDEO Teldn de proyeccidn frontal y/o retroproygcuon ?,lmts X 4 mts (por dia) - incluye UNIDAD
transporte e instalaciéon
436 SONIDO Y VIDEO Teldn de proyeccidn frontal y/o retroproy.ecuon §lmts X 4 mts (por dia) - incluye UNIDAD
transporte e instalacion
437 SONIDO Y VIDEO Video Beam Hd de 3000 a 5000 Lumens (por dia) - con cables de conexidn UNIDAD
438 SONIDO Y VIDEO Video Beam Hd de 5000 a 8000 Lumens (por dia) - con cables de conexidn UNIDAD
439 SONIDO Y VIDEO Video Beam Hd de mas 8000 Lumens a 15000 Lumens (por dia) - con cables de conexion UNIDAD
440 SONIDO Y VIDEO Cable HDMI medidas pequefio alcance hasta 3 mts UNIDAD
441 SONIDO Y VIDEO Cable HDMI medidas mediano alcance hasta 15 mts UNIDAD
442 SONIDO Y VIDEO Cable HDMI medidas largo alcance hasta 50 mts UNIDAD
443 SONIDO Y VIDEO Equipos de videoconferencia 1 a 150 en plataforma publica — ZOOM UNIDAD
444 SONIDO Y VIDEO Equipos de videoconferencia 151 a 200 en plataforma publica —ZOOM UNIDAD
445 SONIDO Y VIDEO Servicio de Zoom Business HORA
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446 SONIDO Y VIDEO Alquiler disco duro externo (por dia) (con capacidad hasta de 4Tb) UNIDAD
447 SONIDO Y VIDEO Alquiler Reproductor DVD (por dia) UNIDAD
448 SONIDO Y VIDEO Multitomas de 6 puertos (por dia) UNIDAD
449 SONIDO Y VIDEO Multitomas de 8 puertos (por dia) UNIDAD
450 SONIDO Y VIDEO Multitomas de 10 puertos (por dia) UNIDAD
451 SONIDO Y VIDEO Computador de escritorio (por dia) UNIDAD
452 SONIDO Y VIDEO Computador portatil (por dia) UNIDAD
453 SONIDO Y VIDEO Televisor LCD de 32 pulgadas a 42 pulgadas (por dia) - con cables de conexion UNIDAD
454 SONIDO Y VIDEO Televisor plasma de 32 pulgadas a 42 pulgadas (por dia) - con cables de conexion UNIDAD
455 SONIDO Y VIDEO Pantalla LED de 32 pulgadas a 48 pulgadas (por dia) - con cables de conexion UNIDAD
456 SONIDO Y VIDEO Smart TV de 32 a 42 pulgadas (por dia) - con cables de conexidn UNIDAD
457 SONIDO Y VIDEO Cémara profesional de video con entradas SDI y HDMI con operario y tripode (por dia) UNIDAD
458 SONIDO Y VIDEO Camara de fotografia profesional (por dia) UNIDAD
459 SONIDO Y VIDEO Director de camaras (por dia) UNIDAD
460 SONIDO Y VIDEO Circuito cerrado de TV de 1 cdmara punto fijo (por dia) UNIDAD
461 SONIDO Y VIDEO Circuito cerrado de TV de 4 cdmaras (por dia) UNIDAD
462 SONIDO Y VIDEO Circuito cerrado de TV de 6 cdmaras (por dia) UNIDAD
463 SONIDO Y VIDEO Circuito cerrado de TV de 8 cdmaras (por dia) UNIDAD
464 SONIDO Y VIDEO Circuito cerrado de TV de 10 camaras (por dia) UNIDAD
465 SONIDO Y VIDEO Micréfono Contryman UNIDAD
466 SONIDO Y VIDEO Barras de iluminacién LED RGB con DMX UNIDAD
467 SONIDO Y VIDEO Cabeza movil tipo spot UNIDAD
468 SONIDO Y VIDEO Soporte para barras de iluminacién LED UNIDAD
469 SONIDO Y VIDEO Par LED RGBW UNIDAD
470 SONIDO Y VIDEO Cabeza LED movil tipo wash UNIDAD
471 SONIDO Y VIDEO Cabeza LED mévil tipo sharpy UNIDAD
472 SONIDO Y VIDEO Consola de iluminaciéon con capacidad para prog’ra.mar y operar tanto luces LED fijas como UNIDAD
luces LED moviles.
473 SONIDO Y VIDEO Amarres plasticos paquete x 100 UNIDAD
474 SONIDO Y VIDEO Smart TV de 42 a 60 pulgadas - con clabes de conexion DIA
475 SONIDO Y VIDEO Sonido basico bose portatil: con 2 microfénos y dos retornos de audio UNIDAD
476 SONIDO Y VIDEO Distro UNIDAD
477 SONIDO Y VIDEO Parcial 1 a 20 mts UNIDAD
478 SONIDO Y VIDEO Parcial de 20 a 50 mts UNIDAD
479 SONIDO Y VIDEO Pantalla qe gran.fc?rmato - TV LEDde 70" cgn base alta con opc?c:Jn de ’Ol'JtdOOF con spliter UNIDAD
de video minimo 4 salidas con respectivos cables de conexidn (minimo 20 mts).
480 SONIDO Y VIDEO Pantalla d.e gran fqrmato - TV LED de 80" cgn base alta con opci'éln de f)tftdoor con spliter UNIDAD
de video minimo 4 salidas con respectivos cables de conexién (minimo 20 mts)
481 SONIDO Y VIDEO Strobos UNIDAD
482 SONIDO Y VIDEO Extensiones Eléctricas Culebrade 1 a 20 mt§ (tipo de cable y voltaje a requerimiento de UNIDAD
la entidad)
483 SONIDO Y VIDEO Extensiones Eléctricas Culebra de 21 a 50 mt§ (tipo de cable y voltaje a requerimiento de UNIDAD
la entidad)
484 SONIDO Y VIDEO Extensiones Eléctricas de 1 a 20 mts (tipp de cable y voltaje a requerimiento de la UNIDAD
entidad)
485 SONIDO Y VIDEO Extensiones Eléctricas de 1 a 50 mts (tip.o de cable y voltaje a requerimiento de la UNIDAD
entidad)
486 TRANSPORTE Transporte carga rural en Bo.goté 0 municipios aledanos ubicados en Cundinamarca de IDA'Y REGRESO
capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas
487 TRANSPORTE Transporte carga rural en Bogotz?'\ 0 municipios aledafios ubicados en Cundinamarca — TRAYECTO
trayecto capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas
488 TRANSPORTE Transporte carga rural en Bogotd o municipios aledafios ubicados en Cundinamarca - 8 HORAS

disponibilidad dia capacidad de carga: entre 1 a 4 tonelada
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Transporte carga rural en Bogota o municipios aledafios ubicados en Cundinamarca -

483 TRANSPORTE disponibilidad medio dia capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas 4 HORAS
490 TRANSPORTE Transporte carga rural.e.n Bogota o.municipios aledafios ubicados en Cundinamarca - hora HORA
adicional capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas
491 TRANSPORTE Transporte carga urbano capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas IDAY REGRESO
492 TRANSPORTE Transporte carga urbano trayecto capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas TRAYECTO
493 TRANSPORTE Transporte carga urbano disponibilidad dia capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas 8 HORAS
494 TRANSPORTE Transporte carga Urbano disponibilidad medio dia capacidad de carga: entre 1 a 4 4 HORAS
toneladas
495 TRANSPORTE Transporte carga Urbano hora adicional capacidad de carga: entre 1 a 4 toneladas HORA
496 TRANSPORTE Transpor'Fe de 1 a 4 personas urba,no (ser.vicio de automovil tipo taxi) (dentrc? de las IDAY REGRESO
localidades urbanas de Bogota y capitales de departamentos de Colombia)
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio de automovil tipo taxi) (dentro de las
497 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de departamentos de Colombia), trayecto TRAYECTO
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio de automovil tipo taxi) (dentro de las
498 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de departamentos de Colombia), dia 8 HORAS
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio de automovil tipo taxi) (dentro de las
499 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de departamentos de Colombia), medio dia 4 HORAS
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio de automévil tipo taxi) (dentro de las
>00 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de departamentos de Colombia), hora adicional HORA
Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio de automévil tipo taxi) (localidades de Usme y
501 TRANSPORTE . . L . IDAY REGRESO
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca)
502 TRANSPORTE Transporte de 1 a 4 personas ru,ral (servic.io de au.tqrr.m')vil tipo taﬁxi) (localidades de Usme y TRAYECTO
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), trayecto
503 TRANSPORTE Transporte de 1 a 4 personas rural,(servicio Fle autornvé\'/il tipo taxi') (Iocalidadesl de Usmey 8 HORAS
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), dia
504 TRANSPORTE Transporte de 1 a 4 personas rl:lral (serviFio de a.ut.ornc')vil tipo t.axi) (Iocalidade.s de,Usme y 4 HORAS
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), medio dia
505 TRANSPORTE Transportede 1a 4 personas’ rural (ser.vicio de. a.u'Fomc')viI tipF) taxi) (Iocalidades‘d.e Usmey HORA
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), hora adicional
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
506 TRANSPORTE con platdn) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos IDAY REGRESO
de Colombia)
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
507 TRANSPORTE con platén) (dentro de las localidades urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos TRAYECTO
de Colombia), trayecto
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
508 TRANSPORTE con platén) (dentro de las localidades urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos 8 HORAS
de Colombia), dia
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
509 TRANSPORTE con platén) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos 4 HORAS
de Colombia), medio dia
Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
510 TRANSPORTE con platén) (dentro de las localidades urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos HORA
de Colombia), hora adicional
Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina con
511 TRANSPORTE platon) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de IDAY REGRESO
Cundinamarca)
Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina con
512 TRANSPORTE platon) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de TRAYECTO
Cundinamarca), trayecto
Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina con
513 TRANSPORTE platén) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de 8 HORAS

Cundinamarca), dia
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Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina con
platon) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de
Cundinamarca), medio dia

4 HORAS

515

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina con
platén) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de
Cundinamarca), hora adicional

HORA

516

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de
Colombia)

IDA'Y REGRESO

517

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de
Colombia), trayecto.

TRAYECTO

518

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de
Colombia), dia

8 HORAS

519

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de
Colombia), medio dia

4 HORAS

520

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas urbano (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (dentro de las localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de
Colombia), hora adicional

HORA

521

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogotd a cualquier municipio de
Cundinamarca)

IDA'Y REGRESO

522

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de
Cundinamarca), trayecto.

TRAYECTO

523

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de
Cundinamarca), dia

8 HORAS

524

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogotd a cualquier municipio de
Cundinamarca), medio dia

4 HORAS

525

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas rural (servicio vehiculo tipo camioneta 4x4 doble cabina
cerrada) (localidades de Usme y Sumapaz y desde Bogotd a cualquier municipio de
Cundinamarca), hora adicional

HORAS

526

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas aeropuerto (servicio de automaévil tipo taxi) en la ciudad de
Bogota

IDA'Y REGRESO

527

TRANSPORTE

Transporte de 1 a 4 personas aeropuerto (servicio se automovil tipo taxi) en la ciudad de
Bogota

TRAYECTO

528

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas urbano (servicio vehiculo tipo van) (dentro de las
localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia)

IDAY REGRESO

529

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas urbano (servicio vehiculo tipo van) (dentro de las
localidades urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), trayecto

TRAYECTO

530

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas urbano (servicio vehiculo tipo van) (dentro de las
localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), dia

8 HORAS

531

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas urbano (servicio vehiculo tipo van) (dentro de las
localidades urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), medio dia

4 HORAS

532

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas urbano (servicio vehiculo tipo van) (dentro de las
localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), hora adicional

HORA

533

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas rural (servicio vehiculo tipo van) (localidades de Usme y
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca)

IDA'Y REGRESO

534

TRANSPORTE

Transporte de 5 a 10 personas rural (servicio vehiculo tipo van) (localidades de Usme y
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), trayecto

TRAYECTO
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Transporte de 5 a 10 personas rural (servicio vehiculo tipo van) (localidades de Usme y

235 TRANSPORTE Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), dia 8 HORAS
536 TRANSPORTE Transporte de 5a 10 persona{s rural (sgrwmo V(.Eh-IC.U|O tipo va.n) (localidades <.:|e L{sme y 4 HORAS
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), medio dia
537 TRANSPORTE Transporte de 5a 10 perso?as rural (.serV|C|o.v-ef.1|cqu tipo Yan) (localidades dt.e psme y HORAS
Sumapaz y Desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), hora adicional
Transporte de 11 a 20 personas urbano (vehiculo tipo microbus) (dentro de las
>38 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia) IDAY REGRESO
Transporte de 11 a 20 personas urbano (vehiculo tipo microbus) (dentro de las
539 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), trayecto TRAYECTO
Transporte de 11 a 20 personas urbano (vehiculo tipo microbus) (dentro de las
>40 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), dia 8 HORAS
Transporte de 11 a 20 personas urbano (vehiculo tipo microbus) (dentro de las
241 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), medio dia 4 HORAS
Transporte de 11 a 20 personas urbano (vehiculo tipo microbus) (dentro de las
>42 TRANSPORTE localidades urbanas de Bogota y capitales de Departamentos de Colombia), hora adicional HORA
543 TRANSPORTE Transporte de 11 a 20 personas rl{ral (veh|cglo t|po.rr?|c.robus) (Ioc'alldades de Usmey IDAY REGRESO
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca)
544 TRANSPORTE Transporte de 11 a 20 persor]as rural (\'/ehlculo' t!p'c> mlcrobu§) (localidades de Usmey TRAYECTO
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), trayecto.
545 TRANSPORTE Transporte de 11 a 20 personaslrural (veh.|culo tIFTO. mlcrobus) (Ipcalldades d,e Usmey 8 HORAS
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), dia
546 TRANSPORTE Transporte de 11 a 20 persopas rural (yeh|cu|9 t.IRO mlcrobu's) (localidades d'e U’sme y 4 HORAS
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), medio dia
547 TRANSPORTE Transporte de 11 a 20 pers’onas rura.l (vehlcglp Flpo mlcrot.)us) (localidades de: L.Jsme % HORA
Sumapaz y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), hora adicional
548 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 person’as urb.ano (vehiculo tipo bus) (dentro de Ia.s localidades IDAY REGRESO
urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia)
549 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 plersona's urbano (vehiculo tipo bus) (dentro. de las localidades TRAYECTO
urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), trayecto.
550 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 pers9nas u.rbano (vehiculo tipo bus) (dentro dg las I?calldades 8 HORAS
urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), dia
551 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 Rersonz?\s urbano (vehiculo tipo bus) (dentrc.a de las I9ca!ldades 4 HORAS
urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), medio dia
552 TRANSPORTE Transporte de 21 a 49 persgnas urbano (vehiculo tipo bus) (denFro de las ch?lldades HORA
urbanas de Bogotd y capitales de Departamentos de Colombia), hora adicional
553 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 personas{ rural (vehlculo tlpg lf)us) (Iocallfiades de Usme y Sumapaz IDAY REGRESO
y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca)
554 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 pers:onas rura.I (VehICl..l|.O .tIpO bus) (IFacaIldades de Usme y Sumapaz TRAYECTO
y desde Bogotd a cualquier municipio de Cundinamarca), trayecto
555 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 person’as rural (\./ehlculo.t!p.o bus) (Ioc§lldades de U’sme y Sumapaz 8 HORAS
y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), dia
556 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 perlsonas rurfal (vehlc.u.lo.t|po bus) (.Iocalldades de gsm? y Sumapaz 4 HORAS
y desde Bogotd a cualquier municipio de Cundinamarca), medio dia
557 TRANSPORTE Transporte de 21 a 40 personas rural (vehiculo tipo bus) (localidades de Usme y Sumapaz HORA

y desde Bogota a cualquier municipio de Cundinamarca), hora adicional

NOTA 1. TARIFARIO. Es el listado de los bienes, actividades y servicios que son necesarios para la ejecucion de los eventos que se
contemplan realizar por la Entidad durante la ejecucion del contrato de operacion logistica, que establece el valor integral de cada item por
parte del contratista seleccionado en su propuesta economica. Ver Nota 1 del Formato de Cotizacion del Tarifario.

NOTA 2: SERVICIOS ADICIONALES. Son aquellos hienes, actividades y servicios que se requieran durante la ejecucion del contrato de
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operacién logistica para la adecuada realizacion de un evento o actividad, no contemplados en el tarifario y que existe en el mercado
pluralidad de proveedores (terceros) que puedan ofrecerlos en las condiciones requeridas por la Entidad.

NOTA 3: INTUITU PERSONAE. Cuando dentro de la ejecucion contractual se requiere que la realizacién de un evento o actividad o la
prestacion del servicio o suministro, deban ser ejecutados por una determinada persona natural o juridica, debido a sus condiciones
objetivas (posicion social o profesional, hébitos de cumplimiento, experiencia, organizacion, Gnico proveedor en el mercado, equipos, razones
de orden étnico, cultural o religioso, tiempos y precios ofrecidos, entre otras, en virtud a su idoneidad), o que resulta ser el organizador del
gvento o actividad en que participard la Entidad o que asf se requiera por el organizador, para lo cual, el Contratista debera efectuar la
contratacion con esa determinada persona natural o juridica de forma directa.

PROCEDIMIENTO PARA REQUERIMIENTO DE INTUITU PERSONAE: Cuando cualquiera de las dependencias requiera hacer solicitudes
para intuitu personae, esta solicitud debe estar previamente justificada y aprobada por el jefe de la dependencia solicitante.

NOTA 4: PAGO A TERCEROS: Son los valores que debera cancelar el Operador Logistico a personas naturales y juridicas por los bienes,
actividades y servicios que se requieran durante la ejecucion del contrato para la realizacion de un evento o actividad, por los servicios
adicionales o intuitu personae, los cuales seran objeto de reembolso por parte de la Entidad al contratista. Ver forma de pago.

NOTA 5: REEMBOLSO. En términos generales, el reembolso supone restablecer una cuantia econémica que previamente un individuo o
entidad habia abonado en relacion con un tema o transaccion. El reembolso suele ser empleado en los acuerdos comerciales, compras y
demas operaciones mercantiles y econdmicas cuando se pacta que pueda darse esta figura. Para el caso particular, serd el reconocimiento
de lo facturado por un tercero por concepto de servicios adicionales o intuitu personae, con base en la respectiva factura hasta por el 100%
de la misma y sobre la que se entiende, incluye toda la carga tributaria que, de acuerdo con la norma tributaria, aplique. Ver forma de pago.

NOTA 6: Para el desarrollo de los eventos y/o actividades en que se requiera el suministro de items clasificados en sonido, video, montaje,
elementos entre otros, estos deberan ser instalados, probados y dejados en funcionamiento en el lugar de desarrollo del evento o actividad
y el Contratista debe garantizar su ptimo estado, la disponibilidad y acompafiamiento de los operarios que garanticen la operacion
efectiva de los mismos durante el evento, as las cosas, todos estos costos deberan estar contemplados por el Contratista en el valor
del tarifario, asi como accesorios que se requieran para el montaje y/o desmontaje de items conforme la particularidad del evento y
sitio, como contrapesos para carpas y/o paredes laterales, anclajes, guayas, entre otros. También, todos los elementos a suministrar
por el operador logistico que requieran montaje deben estar limpios y en buen estado. Todos los sistemas y equipos de iluminacion
deben garantizar los elementos y cableado necesarios para su correcto montaje y operacion.

NOTA 7: Los requerimientos de bienes y elementos diferentes a los de consumo que se requieran dentro de la ejecucion del contrato se
dispondrén a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., en calidad de alquiler. EI contratista deberd garantizar la entrega
oportuna y el 6ptimo estado e higiene de los elementos suministrados

NOTA 8: Los bienes diferentes a los de consumo cuya unidad de medida se establece como “UNIDAD” y en aquellos que se establece la
especificacion “por dia” o similares, se deberan disponer por el Contratista a partir del montaje y desmontaje del evento o hasta las 24 horas
del dia, conforme las indicaciones dadas por el coordinador del evento.

NOTA 9: DISPONIBILIDAD El servicio debera prestarse con disponibilidad completa, de lunes a lunes, en cualquier horario (7 X24); para lo
cual, deberé contar con varios nimeros de telefonia mévil y aplicaciones de mensajerfa instantanea para facil comunicacion.

NOTA 10: Para la ejecucion de los eventos y/o actividades, la Entidad y el Contratista deberan atender y dar cumplimiento a los protocolos de
hioseguridad establecidos por el Gobierno Nacional (en caso de que aplique) y de obligatorio cumplimiento para los eventos que vayan a
realizarse.

NOTA 11: Dentro de la ejecucion del contrato, los supervisores o responsables de los eventos técnicos deben tener en cuenta las
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disposiciones Distritales y nacionales que apliquen relacionadas con la austeridad del gasto, en especial lo establecido en el articulo 24 del
Decreto 492 de 2019 modificado parcialmente por el art. 1 del Decreto Distrital 587 de 2022.

NOTA 12: SOSTENIBILIDAD. Para los eventos nacionales, locales e internacionales, a solicitud de la dependencia responsable del evento o
actividad respectivo, el contratista deberd proporcionar envases, empaques, envolturas, materiales y productos, entre otros, que cumplan con
criterios de sostenibilidad ambiental, segln requerimientos de la entidad.

NOTA 13. Para todos los alimentos servidos a la mesa se entiende servicio - cocina como la persona que realiza mise en place, porciona y
emplata- servido en plato y/o en mesa segun necesidad de la entidad.

Nota 14. Para todos los items que traten de suministro y/o alquiler de sillas mesas y demas estos deben incluir el - transporte e instalacion en el
sitio indicado por la entidad.
2.3 CondicionesTécnicas
231 Organizacion de eventos ylo actividades
Los diferentes eventos y/o actividades que requiera la Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., se llevaran a cabo en
las fechas concertadas previamente con el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) 0 a quien este designe.
La concertacion se hara en un término no inferior a 24 horas antes de la realizacion de cada evento o actividad, de conformidad con
las necesidades de la Entidad.

Excepcionalmente la entidad requerira la concertacion de eventos en un término inferior a 24 horas.

Para dicha organizacion el operador deberd tener en cuenta los siguientes aspectos:

Y

Tecnologia de punta que apoye de manera eficiente y eficaz la realizacion de la actividad o evento (Si se requiere).

»  Garantizar el personal idéneo de acuerdo con las necesidades y requerimientos establecidos en las drdenes de servicio; para ello tendra
que vincular el personal requerido, para la ejecucion del contrato, cumpliendo con todos los requisitos legales y de seguridad, propios de
este tipo de eventos y a la naturaleza de la labor a desempefiar.

»  Gestion y realizacion de los eventos ylo actividades mediante operacién directa por el Contratista 0 a través de la figura de Intuito
Personae, independientemente del porcentaje que corresponda dentro de la ejecucién contractual a cada una de las formas de operacion
e los eventos ylo actividades.

»  Organizacion de eventos y/o actividades en forma simultanea. Para ello debera contar con la capacidad logistica apropiada para atender

de manera eficiente y eficaz las solicitudes realizadas por las areas.

Capacidad de respuesta inmediata ante cualquier cambio o requerimiento nuevo o adicional para los eventos y/o actividades que estén

en ejecucion.

Coordinacion y soporte en la planeacion, desarrollo y cierre del evento.

Senvicio audiovisual (video) del evento ylo actividad (Si se requiere).

Soporte fotogréfico del desarrollo del evento al igual de los servicios o elementos solicitados por la Entidad.

Disposicidn en cada evento ylo actividad, de elementos hasicos de aseo y limpieza tales como: escoba, trapero, recogedor, bolsas de

basura, personal de servicios generales, entre otros. Asi mismo, el Contratista debera realizar las acciones de limpieza y manejo de

residuos conforme la normatividad vigente, de los espacios en donde se realicen los eventos y/o actividades, lo cual incluye que se
disponga sin costo para la entidad en aquellos espacios que no tengan, contenedores 0 canecas para la separacion de residuos (como
minimo blanco - plstico, verde - residuos organicos y negro - residuos no aprovechables).

» Instalacion y puesta en funcionamiento de manera oportuna (cuando haya lugar a ello) de los elementos solicitados para el desarrollo del

evento. Una vez culminado y cerrado el evento deberd realizar el desmonte de estos, para lo cual emplear el personal idéneo.
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» El contratista debera enviar todos datos del evento al supervisor administrativo 0 a la persona designada por el mismo, quien remitira
dicha informacion a la supervision técnica (dependencia responsable del evento) a mas tardar a las doce (12) horas siguientes a la
aprobacion de la cotizacion, tales como direccion del lugar, mends seleccionados, placas de vehiculos, nombres de sitios locativos o
instalaciones y datos de contacto del coordinador logistico que acompafiara la realizacion del evento o actividad para cada uno de los
eventos y/o actividades, donde aplique.

232 Recibimiento y bienvenida
Con la informacién de invitados confirmados (participantes inscritos, acompafiantes, ponentes, conferencistas, talleristas y expositores,
entre otros) y con base en los itinerarios de viaje y alojamiento de los mismos, el CONTRATISTA efectuard la coordinacion logistica para su
recibimiento, acompafiamiento y traslados regulares desde el aeropuerto internacional EI Dorado/Puente Aéreo, a los hoteles y de los hoteles

a las sedes del evento y viceversa, asi como a las visitas técnicas y turisticas definidas por la organizacion de los respectivos eventos
ylo actividades.

2.3.3 Plan de Protocolo internacional

El contratista deberd presentar un plan de protocolo de atencion a los asistentes internacionales, este plan denominado también
instructivo debera contener minimo los Siguientes aspectos:

Elaboracién del instructivo de protocolo para extranjeros y connacionales que le permita los organizadores, reaccionar
protocolariamente frente a los eventos, seminarios, foros, y/o actividades, en materia de:

v Recepcion o bienvenida en aeropuerto, de los participantes y su delegacion.

v Manejo protocolario a cerca del saludo, de acuerdo a las multiculturas.

v Manejo protocolario del traslado del aeropuerto al hotel, y de este, a la sede oficial del evento y otros destinos de la ciudad.
v Manejo protocolario en la recepcion de los hoteles.

v Manejo protocolario frente al men(; seqln dietas especializadas.

v Manejo protocolario frente a los souvenirs.

v Recomendaciones protocolarias para atender delegaciones y sus acompafiantes que generalmente son familiares
0 esposas.

v Estrategia de atencion a los asistentes internacionales y nacionales, de acuerdo con precedencias, teniendo en
cuentas las agendas estatutarias, académicas y de Bogota.

v Manejo de conferencistas, también denominados KeySpeakers. Plan de atencion.

El Contratista mantendra informado permanentemente a el/la encargado del evento y/o actividades, acerca de los avances,
novedades y/u otros relacionados con la gestion de acciones para la ejecucion del plan de protocolo, tales como, recibimiento y
hienvenida de delegaciones, acomodacion, entre otro.

El Contratista deberd garantizar la disposicion y entrega de las banderas, astas altas, cordones de Bogota, Colombia y demés
que se requieran, en materiales de alta calidad para las ceremonias de inauguracion, clausura y reuniones protocolarias.
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2.34  Produccion Logistica

El Contratista prestard todos los servicios logisticos requeridos por la Entidad para la realizacion de cada uno de los eventos /o actividades,
dentro de los cuales se encuentran los siguientes, como minimo:

Consecucidn y disposicion del salon, locaciones y/o lugar adecuado para la realizacion satisfactoria del evento y/o actividad. El
Contratista deberd presentar al supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), diferentes opciones (minimo tres) de  salon
para la realizacion del evento cuando asi se requiera, con el fin de seleccionar la opcion que la Entidad y el Contratista consideren mas
apropiada. En caso de disponer de un Gnico sitio que cumpla con las condiciones del evento debera presentarse la justificacion de ello.
Para los eventos y/o actividades que tengan una logistica compartida con varias entidaces, disponer de los medios y recursos necesarios para
permitir que la Secretarfa General participe del mismo en el marco de las condiciones que se hayan establecido por parte del supervisor
técnico respectivo (dependencia responsable del evento).

Para el caso de los eventos internacionales, la consecucion y disposicion del salon, las locaciones ylo espacios fisicos destinados a
su realizacion, debera atender los requerimientos especiales relacionados con asuntos protocolarios, de sequridad, aforo, ubicacion,
accesihilidad y las facilidades que ofrezca el lugar en materia de comunicaciones, sonido, entre otros, de acuerdo con el perfil del
evento respectivo. Suministro, adecuacion, instalacion y/o armado de mobiliario, carpas, pisos, bafios, vallas de cerramiento, muros de
contencion, calentadores, manteles, floreros, flores, atril, banderas de paises participantes en el evento (Segln requerimiento), pendones,
material con marca ciudad (imagen corporativa del evento y de la ciudad), logos y demas aspectos, elementos e insumos necesarios para el
evento o actividad requerida, relacionados con la adecuacion del salon y/o lugar donde se realizara el evento.

Garantizar la disponibilidad de otros medios para hacer presentaciones como tableros, borrables, marcadores, pliegos de papel periddico,
impresion de documentos, entre otros.

Garantizar el suministro de alimentos y bebidas, refrigerios y menaje, creando estaciones de suministro para los cuales deberd destinar
personal idoneo para la atencion de los asistentes. En algunos casos y teniendo en cuenta que, parte de la poblacion atendida por la
Entidad tiene un caracter diferencial y tiene derecho a recibir alternativas de alimentacion acorde con su grupo étnico, particularidades
culturales y dietas especializadas, se realizara la solicitud especial por parte de la Secretaria General, la cual debera ser cumplida por el
operador.

Garantizar dentro de la ejecucién del contrato la disponibilidad del servicio de transporte hacia los sitios sede de los eventos y/o
actividades, en las diferentes modalidades que se requieran (terrestre, aéreo, fluvial, férreo, plblico, masivo, u otro, tanto para pasajeros
cOmo para carga).

Garantizar dentro de la ejecucion del contrato la disponibilidad del servicio de bodegaje, almacenamiento y transporte de los equipos y
elementos de la Entidad o tramitados por la Entidad con terceros necesarios para el evento y/o actividad. En estos casos, el Contratista
serd el responsable de la tenencia, cuidado y proteccion de estos desde la recoleccion e instalacion durante el evento, y después de la
terminacion de este.

Suministro de personal logistico y de protocolo que garanticen la atencion y el acompafiamiento de las personas participantes al evento
ylo actividad de acuerdo con los requerimientos del area técnica.

Conforme con la naturaleza y magnitud del evento y/o actividad, el Contratista debera efectuar todas las gestiones para la obtencion de
los permisos necesarios para realizarlo (si aplica). Asfi como todas las gestiones y realizar todas las alertas, planes de contingencia y
atencion de riesgos cuando hubiese lugar a ellos, para lo cual debera solicitar las reuniones de planeacion que sean necesarias para €l
adecuado desarrollo de los eventos y/o actividades solicitadas.

Recoleccion y manejo de base de datos, puntos de registro, invitaciones, envios especificos, suministro de escarapelas y
acreditaciones cuando la naturaleza del evento y/o actividad as lo requiera.

Garantizar la confirmacion telefonica y/o via correo electronico para la Entidad de los participantes que asistiran a los eventos y/o
actividades cuando asi se requiera, reportando mediante correo electrénico al supervisor técnico respectivo (dependencia responsable
del evento), el estado de la asistencia y los avances del proceso.

Garantizar la disposicion de las instalaciones con dotacion de sillas, mesas, manteles y escritorios necesarios para el evento y/o
actividad previa solicitud del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) en dptimo estado e higiene.
Garantizar cuando se requiera el servicio de traducciones simulténeas e intérpretes, en diferentes idiomas, junto con los equipos de
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traduccion, cabinas, micréfonos, diademas, radios y lo necesario para su realizacion y transmision. EI Contratista debera hacerse
responsable del cuidado de los equipos, especialmente cuando los eventos se realicen con un alto nimero de participantes a nivel
internacional, nacional y territorial y garantizar el 6ptimo estado y buena presentacién de los elementos suministrados.

Registro, transcripcion, redaccion de las memorias del evento y/o actividad de acuerdo con el material que se presente durante el
mismo y las especificaciones particulares de cada evento y/o actividad, estas memorias deben ser entregadas en formato digital.
Garantizar la disposicion de ayudas audiovisuales y de telecomunicaciones en la realizacion de eventos y/o actividades (video beam,
pantallas, televisores computadores, celulares y/o comunicadores inalambricos, punteros, papeldgrafos, entre otros).

Garantizar cuando Se requiera, el servicio de traduccion de textos a cualquier lengua extranjera

Decoracion del evento ylo actividad (manteles, pendones, banderas de cualquier pais del mundo, luces, misica de fondo, flores, efc.).
Seleccion de los espacios, segun requerimientos especificos cuando aplique: por ejemplo, que cuente con ventanas, luz natural,
accesos, vista exterior, piso alfombrado o en madera, tarima, podio, atril, efc.

Espacio fisico, el Contratista debera proveer el espacio fisico, que sea cémodo, ajustandose al nimero de asistentes y a los
lineamientos de la Oficina de Protocolo (en caso de que aplique), acompafiando a las avanzadas que se dispongan para la
realizacion del evento. Debe proveer un &rea suficiente que permita trabajar en grupos, mesa redonda o auditorio, con iluminacin
natural o artificial suficiente, adecuada ventilacion, aire acondicionado (cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores,
sonido bésico adecuado para el &rea del salon, conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso telefonico y a energia
eléctrica, cerramiento perimetral, bafios, entre otros. De acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y dimensiones del evento y/o actividad,
los tipos de sitios a requerir podrén ser salones, centros de convenciones, coliseos, auditorios, salas, entre otros, los cuales podrén ser
alquilados, recibidos en préstamo por parte de otras entidades o instituciones, o Se podré hacer uso de las salas que la misma Entidad
cuente para su servicio. Los salones deberan estar disponibles en los horarios solicitados por la Entidad, incluyendo los tiempos de
montaje y desmontaje de las estructuras y elementos necesarios para el evento y/o actividad.

dentificacion Institucional: Realizar el montaje de los elementos de identificacion institucional o de cooperantes nacionales e
internacionales, en el lugar de realizacion del evento o actividad. Al finalizar el evento ylo actividad, estos elementos deberan ser
retirados y empacados para futuros usos (Si aplica).

El contratista debera entregar renders, planos y/o planimetrias de los montajes del evento en los diferentes espacios tanto abiertos como
cerrados, incluyendo los recorridos, para aprobacién de la dependencia responsable del mismo, a requerimiento conforme necesidad y
magnitud del evento, los mencionados costos son asociados a la ejecucion de este.

Nota 1: El Contratista debera efectuar todas las adecuaciones que el espacio fisico requiera para la satisfactoria realizacion del evento
ylo actividad. Se espera que los espacios fisicos con las instalaciones basicas requeridas, que se encuentren ubicados en los hoteles
donde se ha contratado el servicio de alojamiento para los asistentes, sean gratuitos. En todo caso, el Contratista se encargara de
organizar y pagar el alquiler, garantizando que se cumplan los requerimientos en materia de seguridad, vigilancia y garantizando el
correcto estado de los espacios en aras de proteger la integridad fisica de los asistentes.

Nota 2: La disposicion de todos los elementos y servicios para los eventos y/o actividades debe incluir transporte, gastos y costos
asociados para su correcto funcionamiento, los cuales deben ser garantizados y soportados por el Contratista, siempre que los mismos
no correspondan a ftems de traslado o servicio de transporte de carga requeridos por la dependencia solicitante necesarios para la
gjecucion del evento yfo actividad relacionados con la solicitud logistica.

235  Asistencia del personal al evento y/o actividad

Invitaciones o convocatoria: En los casos que se requiera, y previa solicitud del supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento), el Contratista para la divulgacion y promocién del evento ylo actividad, elaborara segin modelo, medios e
instrucciones que le suministre la Secretarfa General, previa aprobacion por parte del supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento) y Oficina Consejeria de Comunicaciones de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, las
invitaciones o0 convocatoria para participar en el evento ylo actividad, y las entregara para su remision, difusion o publicacion, al igual que podra
participar de la entrega, distribucion y difusion de las mismas.

Confirmacion: Para los eventos que se requiera, el Contratista, haciendo uso de uno o varios medios efectivos de
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comunicacion, previamente acordados con el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), confirmara la
asistencia de los invitados y/o participantes al evento y reportara por escrito y/o en medio magnético (CD/DVD, y/o e- mail) la situacion
resultante definitiva al supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), durante el tiempo acordado, para que se
autorice la continuacion del proceso de realizacion del evento.

ltinerarios de viaje y agenda (Unicamente para el personal asistente no perteneciente a la Entidad): Con los
asistentes confirmados que tengan sede/ubicacién diferente a la del evento, el Contratista coordinara el itinerario de viaje de
acuerdo a lo solicitado por la dependencia responsable y agenda de los mismos, de manera que teniendo en cuenta las distancias de
viaje, rutas y horarios de los medios de transporte (sean dispuestos o no por el Contratista), los asistentes lleguen oportunamente antes
de la iniciacién del evento ylo actividad o de su intervencién, y regresen a mas tardar el dia siguiente a la culminacion del evento o en
el vuelo mas proximo a la finalizacion del mismo, previo acuerdo y autorizacién del supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento).

Registro de asistentes: EI Contratista a solicitud de la entidad, efectuara el registro de asistentes en el lugar y al ingreso del
evento, para lo cual dispondrd de personal suficiente (como minimo una persona por cada 30 asistentes) y los equipos que requiera
para que la labor sea agil y no cause retrasos en el inicio del evento ylo actividad. El registro debera incluir, al menos, los datos del
asistente, institucion y/o Entidad, cargo, direccion, teléfono (fijo y celular), departamento, municipio, y correo electrénico.
Identificacion: En los casos que se requiera, el Contratista, cuando no las suministre la Entidad, elaboraré las escarapelas seglin modelo
e instrucciones que le suministre el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento). En todo caso, estard a
cargo del Contratista el suministro y marcacion de estas, ylas entregard a los asistentes en el momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el Contratista elaborard y tramitara la firma
de los certificados de asistencia al evento, segln modelo que le suministre la Entidad, bajo la autorizacion previa del supervisor
téenico respectivo (dependencia responsable del evento) y dispondré de los mismos para la entrega a los asistentes en la sesion
final del evento, para l0s eventos que Se requiera.

236  Transporte

Transporte Aéreo

Reservas de tiquetes aéreos: El Contratista, de ser necesario, debera coordinar y realizar las reservas y el
suministro de los tiquetes aéreos a los invitados o servidores o contratistas determinados por la supervision técnica en la solicitud, en las
fechas y horas con las tarifas que sean autorizadas por la Entidad.

Verificacion y definicion de Itinerarios para transporte aéreo: La supervision técnica (drea encargada del evento)
realizard de conformidad con las acciones de relacionamiento a su cargo el contacto y fijacion de los itinerarios de las personas que se
requieran transportar, informacion que trasladara al Contratista, para que de conformidad con los mismos realice las gestiones de
reserva y suministro de los respectivos tiquetes.

Sin embargo, cuando la supervisién técnica (drea encargada del evento), lo considere pertinente, entregara la base de datos de los
participantes con nombre completo, nimero de identificacién, fechas de nacimiento, datos de contacto y ubicacién real, con el fin de
establecer el itinerario de viaje méas adecuado para el suministro de tiquetes aéreos. En este aspecto es importante tener en cuenta que
es probable que algunos de los participantes de las jornadas no se encuentran en ciudades dotadas de aeropuerto y se deberd gestionar
el itinerario de viaje completo con el fin de llegar a los lugares en los cuales se realizardn las jornadas respectivas, para lo cual el
Contratista debera comunicarse con persona encargada de la jornada, quien deberd indicar las particularidades de cada caso, con el fin
de ultimar detalles en cada caso en especifico (novedades como exceso de equipaje, traslado de material, situaciones de discapacidad,
menores de edad sin acompafiante, etc.).

El Contratista una vez verificada a totalidad de la base de datos de los participantes debera enviarla al drea técnica encargada del evento y/o
actividad, con el fin de aprobar el consolidado de los itinerarios de viaje con el total de las novedades con su costo respectivo final de la
prestacion del servicio.
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Suministro de tiquetes aéreos: El Contratista con base en la solicitud y para todos aquellos que la Entidad autorice a
través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), realizar el suministro de tiquetes aéreos, y con base en
los itinerarios de viaje acordados, efectuara las reservas, remision y pago de tiquetes aéreos, en recorrido ida y regreso, desde su lugar
de origen/ubicacion hasta el lugar del evento y/o actividad. EI Contratista debe establecer con las aerolineas el procedimiento para que
los heneficios que se generen por tiquetes aéreos adquiridos con recursos de la Secretaria General sean asignados a la Secretarfa
General. En todo caso, los tiquetes aéreos que se soliciten deberan ser cotizados inicialmente en tarifas economicas, para origenes y
destinos nacionales, aspecto que podra modificarse conforme los itinerarios o calidades de la persona a quien se solicita el tiquete, para
los tiquetes de caracter internacional la cotizacion inicial deberd realizarse en clase ejecutiva, aspecto que podré modificarse conforme
los itinerarios o calidades de la persona a quien se solicita el tiquete. A continuacién, se describe los tiquetes que requiere la Entidad:

o Tiquetes Nacionales (tiquetes a todo el territorio nacional de la Reptblica de Colombia en donde se requiera el desarrallo
de cualquier evento y/o actividad de acuerdo con la solicitud de la supervision técnica o en desarrollo de las actividades
propias de la Entidad).

Tiquetes Internacionales (tiquetes donde se requiera el desarrollo de cualquier evento yfo actividad o de origen del invitado a
participar en el desarrollo de estas. Los destinos u origenes pueden ser en cualquier continente del mundo como, América,
Australia, Africa, Asia, Oceania y Europa).

Consideraciones generales para el transporte aéreo: Una vez aprobados los itinerarios, el Contratista gestionard el transporte aéreo,
con base en los itinerarios de viaje acordados, efectuara las reservas, remision y pago de tiquetes aéreos, en la ruta ida y regreso, de la
sede de origen al lugar de la jornada més cercano que cuente con aeropuerto de conformidad a los itinerarios de viaje aprobados.

El Contratista debera en todo caso responder por la confirmacion de tiquetes, impresion de tiquetes, envio de tiquetes a cada uno de los
participantes confirmados, el Check In, impuestos y demds aspectos reglamentados, los cuales no generaran costo adicional.

El Contratista debera informar el itinerario y reserva del tiquete, al igual que a cada viajero los datos de su vuelo con al menos 24 horas
de anticipacion, utiizando los medios idoneos para que el viajero pueda tener la informacion clara y precisa. EI Contratista debera estar
pendiente del arribo, logistica y salida del viajero, y serd el responsable de informar a la dependencia solicitante sobre cualquier novedad que
se presente durante la permanencia en la ciudad, es importante aclarar que lo anterior no generara un costo adicional.

Nota 1. En caso de cancelaciones de fiquetes, se deberan reconocer los valores estipulados de conformidad a la reglamentacion vigente que
regula dicha materia.

Nota 2: En caso de que el Contratista haya gestionado tiquetes y no cuente con el requerimiento totalmente aprobado, y con la base de
datos aprobada, el cobro de penalidades en los tiquetes reservados ylo expedidos, seran circunstancias atribuibles al Contratista, por lo
cual éste asumird los costos que se generen por el traslado de las personas, penalidades y demas costos generados sin la debida
autorizacion, por lo cual, la Secretaria General no reconocera ningln valor atribuible a la mencionada situacion.

Nota 3: El contratista deberd garantizar que los tiquetes aéreos no utilizados puedan ser reprogramados y/o reutilizados en otras fechas,
previamente con el aval del supervisor técnico. En caso de cobro de penalidades o multas, éstas seran con cargo al presupuesto del
evento con la debida justificacion por parte de la supervision técnica.

Transporte terrestre y/o fluvial: EI Contratista con base en los asistentes confirmados, para quienes autorice la Entidad a través del
supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), suministrard el servicio de transporte terrestre y/o fluvial, y con base
en los itinerarios de viaje acordados, efectuara las reservas, remision y pago de tiquetes, en recorrido ida y regreso, desde su lugar de
origen/ubicacion hasta el lugar del evento yfo actividad. En caso de que se requiera otras modalidades de transporte, seran informadas
oportunamente a través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) del contrato. El servicio de transporte en
el territorio nacional deberd ser prestado por empresas legalmente habilitadas para tal fin por el Ministerio de Transporte.

SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE O FLUVIAL NO REGULADOS: En los casos en los cuales no se cuente con servicios de
transporte cuyos precios estén regulados por el Ministerio de Transporte, o la entidad que corresponda, se reconoceran los valores de
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transporte, de acuerdo con las condiciones que se presenten en cada uno de los territorios, siempre y cuando se incluya dicho
requerimiento de transporte en el requerimiento operativo. En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revisar el valor que se
pagara por este concepto, segln la regién o particularidades de este, teniendo en cuenta entre otras, las averiguaciones previas que
realice el responsable de la actividad por parte de la Entidad.

De acuerdo con lo establecido previamente en el requerimiento operativo y aplicable para los dos tipos de transporte, el Contratista
deberd tener disponible el recurso para realizar el reconocimiento del valor del transporte a cada uno de los participantes antes de iniciar
la jornada, dicho proceso se tramitard para los sitios afuera de la ciudad de Bogota a través del lider del evento por parte de la
supervision técnica (Area responsable del evento), cuando este tipo de servicios se apruebe para jornadas en la ciudad de Bogota por
parte de la supervision técnica, el proceso de pago (nicamente podra intervenir el personal de apoyo del Contratista, y en ningln caso
podrd intermediar el profesional y/o contratista encargado de la jornada o personal alguno de la Entidad o personas de la comunidad.

De ninguna manera podré quedarse debiendo dinero a los participantes. Igualmente, el Contratista deberé contar con suficiente cambio
para darle a cada participante el monto establecido en el requerimiento operativo.

Como soporte de la entrega del recurso, el Contratista debera presentar la planilla de reembolso de transporte, debidamente firmada y
avalada por el profesional y/o contratista encargado de la jornada, en la cual se especifique el listado de participantes que recibieron el
recurso, con el respectivo nombre, nimero de identificacion, firma y/o huella, y valor recibido; dicha relacién se podrd verificar con los
listados de asistencia a la jornada. Asi mismo el supervisor técnico debera verificar que los nimeros de cédula sean validos y
correspondan a la persona que se le realizé el reembolso.

La Entidad pagard al Contratista, los costos de los transportes fluviales, intermunicipales o urbanos, de acuerdo con los precios del
mercado, incluyendo el porcentaje de remuneracion ofertados y adjudicados en su propuesta mas IVA. Para lo cual se deberd adjuntar la
planilla de reembolso de transporte debidamente aprobada por el profesional y/o contratista responsable de la jornada.

SERVICIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE O FLUVIAL REGULADOS. Para el transporte terrestre y/o fluvial, el profesional y/o
contratista encargado de la jornada, mediante el requerimiento operativo, entregara el listado con el nimero de participantes, con el
itinerario de viaje intermunicipal ylo local y el valor del transporte por participante, segln tablas de precios de transporte terrestre y/o
fluviales autorizadas por el Ministerio de Transporte o la Entidad que corresponda.

» Transporte local: El Contratista dispondra, de acuerdo con la naturaleza del evento y/o actividad y con el
requerimiento de la Entidad enviado y aprobado a través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), los
servicios de transporte local individual o colectivo para trasladar al personal asistente autorizado, desde el aeropuerto al lugar de
alojamiento en recorrido ida y regreso, u otros desplazamientos autorizados dentro de la misma ciudad o municipio o hacia otros
municipios, en vehiculos cémodos, con capacidad acorde con la cantidad de personas a transportar, y los modelos requeridos
por la Entidad. Asf mismo debera dar cumplimiento a la normatividad que respecto del servicio de transporte sean aplicables, por
tanto, debera entregar al lider del evento con anterioridad, los documentos para operacidn y transporte de pasajeros. En los casos en
que sea necesario, realizara las gestiones y dispondra de los recursos suficientes para garantizar el uso de los medios de transporte
plblico y/o masivo, segln se requiera conforme las caracteristicas del evento y/o actividad.

» Transporte internacional: El contratista coordinard, de acuerdo con la naturaleza del evento y/o actividad y con el
requerimiento de la Entidad a través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), los servicios de transporte
para el traslado de elementos y equipos.

» Transporte de carga: El Contratista dispondrd, de acuerdo con la naturaleza del evento y/o actividad y con el requerimiento
de la Entidad a través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), los servicios de transporte de carga, para
el traslado de elementos y equipos, garantizando el dehido embalaje de acuerdo con la naturaleza de los hienes. Asi mismo, deberd
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prever el personal necesario y manejo adecuado de los hienes, para garantizar el traslado de los bienes en dptimas condiciones.

237  Alojamiento

Clase de hoteles: El Contratista deberd disponer, en las ciudades y/o municipios y/o poblaciones sedes de los eventos y/o
actividades, de servicios hoteleros en hoteles cuya clasificacion sea de maximo de 4 estrellas si aplica, a nivel nacional o
internacional (se exceptlan zonas que por su ubicacién geografica y condiciones econdmicas no cuenten con este tipo de
clasificacion), o que en ausencia de la clasificacion de estrellas, tenga los mismos servicios y calidad, de acuerdo con la
Resolucion 657 de 08 de abril de 2005, la Resolucion 320 del 21 de febrero de 2006 y la Resolucion 2322 de 12 de octubre de
2006 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Para cada evento y/o actividad se deberan presentar, en la medida de las
posibilidades del lugar de realizacion del evento y/o actividad, tres alternativas de hotel al supervisor técnico respectivo
(dependencia responsable del evento) para la seleccion definitiva.

La Entidad podra autorizar servicios de hoteles de inferior categoria a la inicialmente solicitada en el requerimiento por parte de la
dependencia encargada del evento y/o actividad; si no existiera una oferta alternativa, el servicio debe incluir, sin costo, servicios
conexos tales como acceso al servicio de wifi, entre otros.

Nota: De acuerdo con las necesidades de la Entidad la clase de hotel podra ser de categoria 5 estrellas, previa aprobacion de
supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento).

Acomodacion: EI Contratista organizara la acomodacion sencilla, doble o triple, segun las instrucciones que imparta la
Secretaria General a través del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento). El alojamiento se prestara
estrictamente durante los dias que el beneficiario del alojamiento esté dedicado al evento. Los nombres de las personas que recibiran
alojamiento/hospedaje durante los dias del evento seran suministrados con anterioridad a su realizacion, para la confirmacion de las
respectivas reservas hoteleras. A continuacion, se describe los servicios a requerir:

. Alojamiento en hoteles de categoria entre 3 y 4 estrellas (excepcionalmente 5 estrellas), a nivel nacional e
internacional, incluido el desayuno y seguro hotelero.
. Servicio de hospedaje acomodacién sencilla normal, a nivel nacional e internacional, este servicio debe incluir

desayuno y seguro hotelero.

Contingencias en el alojamiento: Si para la fecha prevista por la Secretarfa General para la realizacion de un
evento y/o actividad, no hay cupo hotelero para la totalidad de los asistentes en el lugar del evento y/o actividad, el Contratista debe
garantizar el alojamiento de la totalidad de asistentes en otros hoteles de caracteristicas similares en lo posible en la misma ciudad o en
su defecto en lugares aledafios, con la aprobacion previa del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento),
coordinando el transporte del lugar de alojamiento al del evento.

Nota: En caso de que el Contratista realice cancelaciones de reservas hoteleras sin previo aviso y aprobacién del supervisor
téenico respectivo (dependencia responsable del evento), el Contratista asumira la totalidad de los costos que se generen para €l
traslado de los asistentes a otro hotel y/o hospedaje.

Servicios conexos al alojamiento no incluidos: En ningln caso, la Secretaria General asumira el pago de los gastos de
propinas. En forma excepcional se podran autorizar previa revision entre Contratista y supervision técnica, pagos por conceptos de
servicios y suministros adicionales solicitados por los beneficiarios durante el alojamiento, relacionados con productos alimenticios del
minibar, lavanderfa, alimentacion adicional a la acordada dentro del hotel (segun el caso), llamadas telefonicas a cualquier destino fijo o
mvil nacional e internacional, o penalidades por cambios de itinerarios, entre otros.

En caso de efectuarse algiin costo adicional por servicios conexos no incluidos o autorizados, la Secretaria General debera avisar al
beneficiario del no pago de dichos servicios y la responsabilidad personal del costo de estos ante el hotel.
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El Contratista debera garantizar, organizar y pagar el servicio de alimentacién para los asistentes al evento y/o actividad, en las
condiciones autorizadas por el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) con fundamento en los requisitos que
establezca la Secretaria General, de acuerdo con la naturaleza o perfil del evento ylo actividad y lugar o region de realizacion de este,
teniendo como base los siguientes aspectos:

»  Desayuno: Este debe efectuarse en el sitio de alojamiento o lugar de realizacion del evento ylo actividad, en los lugares donde el hotel
cuente con el servicio de restaurante, 0 en su defecto, en un restaurante cercano al hotel. En lo posible, este servicio debe estar incluido
dentro de las tarifas de servicios del hotel.

A continuacion, se describe los tipos de desayunos:

DESAYUNO Desayuno Americano (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa
AMERICANO de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre,
cuchillo de untar, segun corresponda) « Carbohidrato de 150 gramos + Bebida caliente de 12 onzas ¢ Proteina
200 gramos * Mantequilla 10 gramos * Mermelada 15 gramos ¢ Fruta de 150 gramos ¢ Presentar 4 alternativas
0 atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye transporte, menaje y
servicio (servido en plato 0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica).

DESAYUNO Desayuno Continental (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo,
CONTINENTAL copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para
postre, cuchillo de untar, segln corresponda) * Carbohidrato de 120 gramos * Behida caliente de 12 onzas ¢
Proteina: 200 gramos * Mantequilla 10 gramos « Mermelada 15 gramos * Fruta de 150 gramos * Presentar 4
alternativas por componente o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asf lo requiera la Entidad ¢
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye
transporte, menaje y servicio (servido en plato 0 mesa segln

corresponda e impuesto al consumo si aplica).

DESAYUNO BUFFET | Desayuno Buffet (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa de
agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para postre,
cuchillo de untar, segdn corresponda) * Carhohidrato de 120 gramos * Proteina 200 gramos * Bebida caliente
de 20 onzas * Mantequilla 10 gramos « Mermelada 15 gramos * Fruta de 150 gramos * Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad ¢ Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato o

mesa segln corresponda e impuesto al consumo i aplica).

DESAYUNO LIGHT Desayuno Light (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo, copa
de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para
postre, cuchillo de untar, segin corresponda) * Bebida caliente de 20 onzas * 3 Porciones de fruta de 150
gramos cada una * Presentar 4 alternativas * Incluye transporte, menaje y Servicio (servido en plato 0 mesa
segln corresponda e impuesto al consumo si aplica).

DESAYUNO Desayuno Tipico (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de jugo,
TIPICO copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para
postre, cuchillo de untar, segln corresponda) * Caldo de costilla (res), tamal, changua * Carbohidrato de 120
gramos ¢ Behida caliente de 20 onzas * Solicitud de enfoque diferencial cuando asf lo requiera la Entidad
Incluye transporte, menaje y servicio (Servido en plato o mesa segln corresponda e impuesto al consumo s
aplica).

»  Almuerzo o cena: El Contratista dispondrd de todo lo necesario para el suministro del almuerzo o cena a los asistentes que indique la
Secretaria General, en un sal6n o locacion proxima al lugar o en su defecto en un restaurante cercano al evento y/o actividad, el cual se
ajustara a la programacion de este. En lo posible, este servicio debe estar incluido dentro de las tarifas de servicios del hotel.
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A continuacion, se describe los tipos de almuerzo o cena;

MUERZO O CENA Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de
EJECUTIVO (A) jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o
tenedor para postre, cuchillo de untar, segdn corresponda) * Sopa: cereal, crema, verduras, consomé ¢ Proteina ¢
2 porciones de carbohidrato * Regulador + Behida ¢ Postre « Incluye el transporte, menaje y Servicio (servido en
plato 0 mesa segln corresponda e impuesto al consumo si aplica) * Incluir 5 opciones de mend (incluida una
opcion vegetariana) o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.
ALMUERZO O CENA | Almuerzo o Cena Buffet (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo o de
BUFFET jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para
postre, cuchillo de untar, segun corresponda) * Variedad de platos: 5 opciones de Eroteina de 250 ?r * 5 opciones
de carbohidratos de 150 gr 5 opciones de reguladores de 150 gr + 2 opciones de bebida de 250 ml + 5 opciones
de postre entre 35y 70 gr + Solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad « Incluye el transporte,
menaje Y servicio (servido en plato o mesa segln corresponda e impuesto al consumo si aplica).

ALMUERZO O CENA | Almuerzo o Cena Protocolo (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato Sopa, vaso Iargo 0 de
PROTOCOLO jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o tenedor para

postre, cuchillo de untar, segln corresponda) * Entrada: sopa, crema, consomé, fruta « Corte de carnes, aves,
pescados * 2 porciones de carhohidrato * Regulador * Bebida * Incluye el transporte, menaje y servicio (Servido
en plato o mesa segln corresponda e impuesto al consumo si aplica). « Incluir 4 opciones de men( (incluida
una opcion vegetariana) o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asf lo requiera la Entidad.

»  Refrigerios: El Contratista dispondré que estos se suministren en un salén diferente al de la reunion o en el mismo sitio si fuera
necesario. Solo podra suministrarse dos refrigerios al dia, uno en la mafiana y otro en la tarde, segin lo determine la Entidad para
cada evento yfo actividad.

A continuacién, se describe los tipos de refrigerios.

REFRIGERIO TIPO A e Refrigerios Tipo A (+ Producto de panaderfa: de sal o de dulce de 150 gramos o sandwich (pan tipo molde,
2 rodajas de jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 60 gr de lechuga (lisa o rizada)) * Behida: Jugo de fruta, leche o derivados, sorbetes,
malteada, gaseosas en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢ Fruta « Empaque
hiodegradable * Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo requiera
la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribucién en sitio de realizacion del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y
en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién en el
evento)).

REFRIGERIO TIPO B e Refrigerios Tipo B * Producto de panaderia: de sal o de dulce de 200 gramos o sandwich ((pan tipo molde,
2 rodajas de jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella)), 60 gr de lechuga (lisa o rizada) * Bebida: jugo de caja de 200 ml, jugo de botella pldstica de
300 ml, gaseosa hotella plastica de 250 ml (tipo ziplock) * Fruta de 150 gramos * Postre entre 35y 70 gr
Empaque biodegradable ¢ Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando as
lo requiera la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o
actividad e impuesto al consumo si aplica, asf mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega
a la entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a
través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion
en el evento).
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Refrigerios Tipo C + Producto de panaderia: de sal o de dulce de 200 gramos o s&ndwich (pan tipo molde,
2 rodajas de jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc.) de 70 gr, 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 60 gr de lechuga (lisa o rizada)) « Bebida: jugo de caja de 200 ml, jugo natural en agua Servido
en vaso 0 copa, gaseosa hotella pléstica de 250 ml (tipo ziplock) « Fruta de 150 gramos * Postre entre 35 y
70 gr « Servido en loza * Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribucién en sitio de realizacion del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y
en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento).

Refrigerio No Perecedero * Dos (2) productos de paquete (snack) entre 35 y 70 gramos ¢ Bebida: Jugo de
caja de 200 ml, jugo de botella pléstica de 300 ml, gaseosa botella plastica de 250 ml « Fruta de cosecha
Empaque biodegradable + Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asf
lo requiera la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o
actividad e impuesto al consumo si aplica, asf mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega
ala entidad y en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a
través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion
en el evento).

REFRIGERIO TIPO C .
REFRIGERIO NO °
PERECEDERO

REFRIGERIO PARA °
PROTOCOLO

Refrigerio para Protocolo (puesto por persona que incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso largo 0 de
jugo, copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato postre, cuchara o
tenedor para postre, cuchillo de untar, segin corresponda) ¢ Carbohidrato de 120 gramos * Bebida
caliente de 12 onzas * Proteina: 200 gramos * Mantequilla 10 gramos * Mermelada 15 gramos * Fruta de
150 gramos * Presentar 4 alternativas por componente o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando
asf lo requiera la Entidad * Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando asf
lo requiera la Entidad. Incluye transporte, menaje y servicio (ervido en plato o mesa segin corresponda e
impuesto al consumo si aplica, asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y
en caso de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién en el
evento).

»  Estacion de Café: Suministro de estacion de café, agua aromatica, agua pura e hidratacion portatil, en los casosque se requieran.

A continuacion, se describe los tipos de estacion de café.

ESTACION DE CAFE VIP o

Estacion de Café Vip « Debe llevar tabla de quesos importados o nacional, * No cremas esparcibles ¢
Galletas variadas (sal, dulce y mantequilla) en presentacion individual * Almojabanas frescas * Productos de
desayuno de paquete * Productos de mezcla de papas, platanitos, chicharron y otros productos de paquete
* Achiras * Frutos secos (nueces, marafion, almendra, mani, pistacho, etc.) * Jugo natural en vaso de vidrio
0 cristal, Variedad de productos de panaderia (pan baguete, pan de arandanos, corazones, tortas, etc.) ¢
Café, capuchino, chocolate, aguas aromaticas y agua servido en pocillo de porcelana o vaso de cristal 0
vidrio segtin corresponda * Se debe servir en menaje de loza nacional o importada segln corresponda ¢
Solicitud de enfoque diferencial cuando asf lo requiera la Entidad ¢ Incluye el transporte, servicios,
distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad o servido en plato 0 mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica.
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SIMPLE

ESTACION DE CAFE | o

Estacion de café Simple. « Café, tinto, aromatica, t€ servido en vaso biodegradable de 4 onzas (servido en
plato 0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si aplica) « Agua servida en vaso material
biodegradable de 10 onzas * Solicitud de enfogue diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. « Incluye el
fransporte, menaje y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad o servido en plato o
mesa sequn corresponda e impuesto al consumo i aplica).

ESTACION DE
CAFE BREAK

Estacion de café Break. « Café, tinto, aromatica, té servido en vaso en material biodegradable de 4 onzas *
Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas « Acompafiados de galletas y colaciones
Solicitud de enfoque diferencial cuando as lo requiera la Entidad * Incluye el transporte, menaje y servicio
(distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad o servido en plato 0 mesa segun corresponda e
impuesto al consumo si aplica).

PROTOLOCO

ESTACION DE CAFE .

Estacion de café Protocolo. * Capuchino, mocaccino, chocolate, café, tinto de 6 onzas ¢ Agua y jugos
naturales de 10 onzas ¢ Botella de gaseosa de 400 ml « Muffins, colaciones * Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad * Incluye el transporte, menaje, greca y servicio (distribucion en
sitio de realizacion del evento o actividad o servido en plato o mesa segun corresponda e impuesto al
consumo si aplica).

DIETAS ESPECIALIZADAS: En caso de requerirse, se deberan ofrecer alimentos (desayunos, almuerzos, cenas, refrigerios ylo estaciones de
café) que atiendan las dietas especializadas de los invitados y/o participantes al evento, segln lo solicite la entidad. Se entiende por dieta
especializada el plan de alimentacion que se basa en restricciones especificas para satisfacer necesidades médicas, religiosas, éticas o personales. Estas
dietas pueden limitar ciertos grupos de alimentos o ingredientes y pueden incluir recomendaciones para un consumo adecuado de nutrientes
esenciales. Algunos ejemplos incluyen la dieta vegana, la dieta sin gluten, la dieta keto, etc. A continuacion, se describen algunas:

Vegana: Dieta que excluye todos los productos de origen animal, incluyendo carnes, lacteos, huevos, miel, entre otros.

Keto: Dieta baja en carbohidratos y alta en grasas, disefiada para forzar al cuerpo a entrar en un estado de cetosis y quemar grasas como
fuente de energia en lugar de carbohidratos.

Pescetariano: Dieta que incluye pescado y mariscos, pero excluye carnes de animales terrestres.

Vegetariano: Dieta que excluye cames y productos de origen animal, pero permite lacteos, huevos, miel y otros productos de origen
animal.

Gluten-free: Dieta que excluye el gluten, una proteina presente en el trigo, cebada y centeno. Adecuada para personas con sensibilidad o
intolerancia al gluten.

Paleo: Se centra en comer carnes magras, verduras, frutas, nueces y semillas, mientras se evita los alimentos procesados, los granos y
los productos lacteos. La idea detras de esta digta es que nuestros cuerpos no estan bioldgicamente adaptados para consumir alimentos
modernos y que estos alimentos son la causa de muchos problemas de salud modernos.

Otras dietas especializadas incluyen: sin lactosa, sin soya, sin trazas de nueces, entre otras.

En este caso, la entidad remitira la informacion correspondiente relacionada con las restricciones alimenticias de los invitados. El
Contratista debera contemplar los cambios eventuales y/o de dltimo momento en la alimentacion ofrecida para los asistentes del evento
(razones de indole médico y de salud preexistentes o adquiridas en el desarrollo del evento, tales como alergias, enfermedades gastricas o
intestinales, entre otros aspectos).

Nota 1: El Contratista debera para cada requerimiento de alimentacion efectuado por parte de la Entidad, realizar la presentacion de por lo
menos dos (2) opciones del tipo de empaque o servido que se realizaré en desarrollo del evento y/o actividad.

Nota 2: El Contratista para cada requerimiento de alimentacion en el cual se requiera manipulacion de alimentos, deberd remitir junto con
el presupuesto para pre aprobacion ylo cotizacion a presentar, fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjerfa y fotocopia del
certificado de manipulacion de alimentos expedido por una Entidad acreditada para tal fin del personal encargado de la manipulacion de
alimentos. Las cotizaciones que no se presenten con la totalidad de los documentos antes sefialados no serén tenidas en cuenta por el
supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento).

Nota 3: Algunos de los eventos cuentan con participantes que son Sujetos de especial proteccion, o que pertenecen a alguna minoria
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étnica o indigena, o que cuentan con alguna patologia que requiere de una dieta especial. Para estos casos, el Contratista debera estar
en la capacidad de ofrecer menUs variados para sus esquemas de desayuno, refrigerio, almuerzo, cena y estacion de café, que cumplan
con las caracteristicas y cantidades solicitadas por la Entidad, en cumplimiento de las obligaciones de ley para este tipo de casos.

Nota 4: Para todos los casos, el Contratista debera evitar al maximo la prevalencia y/o frecuencia de productos procesados, bebidas con
alto contenido de azdcar, productos con alto contenido de harinas y almidones, y el uso de frutas y vegetales que no sean frescos. La
eleccion de alimentos deberd privilegiar un correcto balance nutricional que aporte al bienestar de los asistentes y participantes de cada
evento o actividad.

Nota 5: Para todos los casos, el contratista deberd privilegiar la eleccion de alimentos que resalten la gastronomia de la ciudad y del pafs.

Nota 5: EI contratista debera contar con los equipos de refrigeracion necesarios para asegurar y mantener la cadena de frio para los
alimentos que lo requieran.

Nota 6: El servicio que se solicita en los diferentes items de alimentos, requiere el alistamiento en sitios o escenarios de los elementos
necesarios para la preparacion, organizacion y disposicion del menaje y los alimentos a entregar a los asistentes o participes del evento
ylo actividad.

239  Red de emergencia y otros servicios

> En caso de requerirse para alguno de los invitados, en atencion a su cargo, rango o profesion se debera realizar a expedicion de
seguros médicos, nacionales e internacionales, de conformidad con las instrucciones del supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento).

El sequro de asistencia integral deberé tener como minimo las siguientes coberturas:

o Asistencia médica por accidente

Asistencia médica por enfermedad que incluya: traslado sanitario y/o repatriacién sanitaria incluido en el tope de gastos
de asistencia médica por accidente o por enfermedad
Medicamentos recetados

Odontologfa de urgencia

Traslado y gasto de hotel de un familiar

Gastos de hotel por convalecencia

Acompafiamiento de menores

Repatriacion funeraria

Regreso anticipado por fallecimiento o enfermedad de un familiar
Regreso anticipado por siniestro en domicilio de titular

Gastos por vuelo demorado

Sustitucion de ejecutivos

Transmision de mensajes urgentes

Asistencia en caso de extravio de documentos

Linea de consuitas; Compensacion por pérdida equipaje en la linea aérea registrada
Demora en la entrega de equipajes

Transferencia de fondos

Transferencia de fondos para fianza penal

Asistencia legal por accidente de trénsito

Seguro de vida por muerte accidental

Deducible (USD)/ Franquicia Kilométrica (Km)

Repatriacion por quiebra de la compaiiia aérea

o

O 0O 0O O O O o0 O 0 0 O o0 O O o0 o0 O o0 o0 o

> Los sitios donde se lleven a cabo los diferentes eventos o actividades deben contar con todas las normas de seguridad para
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evacuaciones, sefializacion y demés exigidas para su tipo, por parte de las autoridades correspondientes.

De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento y/o actividad por el supervisor técnico respectivo
(dependencia responsable del evento), el Contratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados al evento y/o
actividad, tales como elementos de papelerfa, cajas, seguros, personal de aseo y vigilancia, brigadas de emergencia, entre
otros.

El Contratista deberd coordinar con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos, y demas entidades autorizadas,
el apoyo y permisos requeridos (si aplica) para la realizacion del evento y/o actividad, de acuerdo con las necesidades del
mismo y cantidad de asistentes, teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para eventos y/o actividades masivas
establecidas por las autoridades correspondientes.

Efectuar grabaciones de audio y video, en los medios magnéticos acordados, y registrar, transcribir, redactar, editar, corregir
estilo, disefiar y entregar en formato digital las memorias del evento, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por la
Secretaria General, siempre y cuando lo solicite el supervisor técnico respectivo (Dependencia responsable del evento).
Efectuar el envio oportuno de los materiales y elementos que se requieran para el desarrollo del evento y/o actividad.

Llevar a cabo el alquiler de espacios en ferias, centro de convenciones, espacios Coworking, a nivel nacional e internacional,
entre otros.

Efectuar las gestiones que garanticen el transporte internacional y nacional, maritimo, fluvial ylo terrestre. Esto incluye Servicio
de desplazamiento local en Colombia 0 en el extranjero, para nacionales y extranjeros; servicio de transporte aeropuerto-
hotel-aeropuerto; servicio de transporte Intermunicipal; servicio de transporte no convencional en municipios y/o lugares
apartados y de dificil acceso en territorio internacional, entre otros.

Efectuar las gestiones que permitan elaborar y entregar la impresion de los elementos que le sean requeridos por la
dependencia técnica responsable del evento y/o actividad.

Nota 1. El Contratista debera hacerse responsable del cuidado de los equipos, especialmente cuando los eventos se realicen con
un alto nimero de participantes a nivel internacional, nacional y/o teritorial.

Nota 2: ES necesario tener en cuenta que el Contratista deberé tener capacidad de operacion local, urbana, rural, nacional e
internacional.

Nota 3: Para las solicitudes de impresion o elaboracion de elementos, el Contratista debera informar a la Entidad dentro de la
cotizacion presentada por cada evento ylo actividad, el tiempo que se requiere para la elaboracion y entrega del mismo, en caso de
omitirse dicha informacion se entenderd que el termino corresponde a cinco (5) dias habiles siguientes ala cotizacion.

2.3.10  Atencion de emergencia ACPVR

La Alta Consejerfa de Paz, Victimas y Reconciliacion conforme con sus funciones legalmente establecidas debe llevar a cabo la atencién
de emergencias humanitarias de manera eficaz en aras de garantizar los Derechos Humanos de la poblacin victima del conflicto
armado, a través de acciones efectivas e inmediatas dentro de las medidas que mitigan las graves consecuencias del desplazamiento por
causa del entonces conflicto armado en Colombia.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que Se presentan emergencias humanitarias respecto de poblacion victima del conflicto
armado, en eventos y/o actividades relacionadas con ocupacion temporal de espacios publicos o abiertos al pablico o sedes
administrativas por parte de poblacin victima, resulta necesario en procura de poder brindar efectivas medidas de garantia de los
Derechos Humanos a dichas poblaciones, que el Contratista tenga en cuenta los siguientes requerimientos asociados a la atencion de
emergencias ACPVR, a saber:

O
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o Aquellas emergencias humanitarias en los que se requiera suministro de alimentacion (almuerzos, cena o refrigerio de
emergencia) para la poblacion victima del conflicto armado, como accion efectiva e inmediata dentro de las medidas que
mitigan las graves consecuencias del desplazamiento por causa del conflicto armado en Colombia, los mends que debe
contemplar la atencion a la misma son los siguientes:

» Refrigerios:

o Refrigerio Emergencias Opcion 1. « Mantecada de 80 gramos « Bebida achocolatada o jugo de 250 ml
en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢ Incluye transporte y servicio
REFRIGERIO . (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad e impuesto al consumo si aplica,
EMERGENCIAS OPCION garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de requerirse y se solicite por
1 la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de cavas que permitan conservar la
cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el evento)
o Refrigerio Emergencias Opcion 2. « Sandwich en pan tajado de jamén de cerdo de 50 gramos y
queso 50 gramos * Jugo o agua de 250 mi en empaque biodegradable o reciclable. No en holsas ¢
REFRIGERIO Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad e impuesto
EMERGENCIAS al consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de
OPCION 2 requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de cavas
que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién en el
evento).

o Refrigerio Emergencias Opcion 3. ¢ Ponqué en empaque individual de 63 gramos * Bebida

achocolatada 0 jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢ Incluye
REFRIGERIO transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad e impuesto al
EMERGENCIAS OPCION consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de
3 requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de cavas
que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién en el
evento).

o Refrigerio Emergencias Opcion 4 « Ponqué o torta de chocolate en empague individual de 70
REFRIGERIO gramos * Bebida achocolatada o jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en
EMERGENCIAS OPCION 4 bolsas * Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad e
impuesto al consumo Si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso

de requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién
en el evento).

o Refrigerio Emergencias Opcion 5 + Pastel o empanada de pollo o carne de 80 gramos ¢ Bebida
achocolatada 0 jugo de 250 ml en empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas * Incluye
transporte y servicio (distribucion en sitio de realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de cavas
que permitan conservar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento).

REFRIGERIO ,
EMERGENCIAS OPCION 5

> Almuerzo o Cena
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e Almuerzo o Cena de Emergencia. * Porcion de pollo asado (pierna-pernil) « Dos (2) papas
medianas que pesen aproximadamente 120 gramos ¢ jugo 0 agua de 250 ml en empaque
biodegradable o reciclable. No en bolsas * Incluye el transporte, menaje (empaque biodegradable
0 reciclable si aplica, garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la Entidad y en caso de
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a través de cavas
que permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento) y servicio (Servido en plato 0 mesa segn corresponda e impuesto al consumo si aplica).

ALMUERZO O CENA DE
EMERGENCIA

2.3.11, Material Promocional o P.O.P;

Para las solicitudes del material promacional (tales como folletos, pendones, material a entregar, brochures, flyers, folletos, dipticos, tripticos,
cartelerfa, banners, gigantografias, piezas de marketing directo, entre otros), se deberan tener en cuenta las siguientes etapas:

La entidad entregard al Contratista los disefios para la cotizacin, especificando colores, formas, texturas, materiales, tamafio y cantidades.

El contratista entregard la pre propuesta de cotizacion de los elementos solicitados para aprobacion presupuestal.

Una vez aprobado el presupuesto por parte de la entidad, la dependencia responsable del evento le entregaré al Contratista el arte final de
la pieza para produccion.

Luego de lo anterior, el Contratista procedera a la produccion de un prototipo/muestra para la aprobacion de la entidad que cumpla con los
requerimientos establecidos (el valor del prototipo debe estar contemplado dentro de la cotizacidn).

Aprobado el prototipo la entidad procederd con la solicitud de elaboracion de los elementos.

Nota; EI Contratista debera ajustar el prototipo/muestra en caso de no cumplir los requerimientos técnicos solicitados por la entidad.

2.3.12. Solicitudes de eventos 0 actividades

El supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) o quien este designe, diligenciara el formato para la solicitud del
evento ylo actividad, la misma sera remitida via correo electrnico al Supervisor Administrativo que la Entidad determine o la persona que se
designe para tal efecto, la Supervision Administrativa remitira la misma al Coordinador ejecutivo in plant. Cada dependencia sera
identificada por su nombre completo.

a. Encada solicitud que se realice se asignara un nimero de consecutivo (nimero de solicitud que se manejara a manera de
control por dependencia), el cual sera otorgado por el Supervisor Administrativo.
La solicitud deberd tener el nombre del evento y/o actividad.
. Se presentard en listado la descripcion de los items (bienes, servicios) con sus respectivas cantidades requeridas.
d.  Setendré que sefialar el horario y lugar de entrega del evento ylo actividad.

La solicitud de la realizacion de un evento ylo actividad por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., la debera
realizar el supervisor técnico correspondiente (dependencia respansable del evento) o su designado con una antelacién minima de 24
horas, al inicio de este. En aquellos casos que se requieran elementos y/o servicios adicionales a los inicialmente solicitados y
aprobados, los mismos podran ser requeridos via correo electrénico por parte del supervisor administrativo del contrato o quien el
designe al coordinador ejecutivo in plant del Contratista con una antelacion minima de cinco (5) horas a la hora programada para el
inicio del evento y/o actividad, requerimiento que deber& ser atendido por el Contratista.

Nota 1: En el evento en que algunos de los requerimientos efectuados por la Entidad no puedan ser atendidos a plenitud por el
Contratista debido a los términos de planeacion y disposicion de estos, las partes de comn acuerdo podran modificar la solicitud con el
fin de poder disponer los elementos necesarios para el adecuado desarrollo del evento y/o actividad.

Nota 2: En el caso que se genere un requerimiento con una antelacion no mayor a 24 horas, el supervisor técnico podra solicitarlo al
Contratista, quien verificara la posibilidad de atender el mismo y podrd presentar una Unica cotizacion por la premura de la realizacion del
evento y/o actividad.
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2313 Presentacion de cotizaciones

Una vez reciba el Contratista la solicitud de los servicios para la realizacion de un evento y/o actividad, éste en un plazo méximo de dos
(2) dias hahiles deberd presentar al supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), para el andlisis de este, un
cuadro consolidado de cada uno de los requerimientos en donde se incluyan los items del tarifario con la identificacion del nimero del
item atendiendo a precios definidos en la adjudicacion y precios de mercado mediante tres (3) cotizaciones de los items que no se
encuentren incluidos en el tarifario, acompafiadas de los soportes que acrediten los mismos (cotizaciones).

Cuando por razones de proximidad del evento yfo actividad o circunstancia de tiempo, modo o lugar de este, no sea posible obtener para los
items adicionales las tres (3) cotizaciones minimas, el Contratista deberd manifestarlo de manera expresa haciéndolo constar con el fin
de que el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) analice dicha circunstancia y viabilice el analisis y realice
la aprobacion con hase en el valor que sefiale el Contratista con base en la(s) cotizacin(es) remitida(s).

Las cotizaciones podrdn hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de conformidad con la programacion de eventos ylo actividades
segn instrucciones suministradas por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. Las cotizaciones seran validas durante la
vigencia que se establezca en ellas, y podran servir de soporte para los eventos ylo actividades,

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. se reserva la facultad de verificar los precios cotizados para cada evento y/o
actividad, con las empresas que presentaron cotizacién. Sera causal de incumplimiento del contrato la no presentacion de las
cotizaciones /o que las cotizaciones presentadas por el Contratista presenten sobrecostos. Para ejercer esta facultad la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., debera solicitar las cotizaciones atendiendo a los requisitos de contratacion y pagos
definidos por el Contratista, los cuales deberan ser remitidos en la solicitud de cotizacion que se realice a terceros proveedores.

Asi mismo, la Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. se reserva la facultad a través de la supervision administrativa y la supervision
técnica, de efectuar cotizaciones de forma directa al mercado respecto de los items adicionales al tarifario, caso en el cual la(s) que consiga podré(n)
ser trasladada(s) al Contratista, este (ltimo que deberd incluirlas dentro del cuadro consolidado que presenta al &rea técnica para analisis.

NOTA 1. Para aquellos eventos y/o actividades que contengan items adicionales cuyos términos de solicitud sean inferiores a cinco (5)
dias habiles, el Contratista podra hacer uso de cotizaciones ya antes presentadas y aprobadas por el supervisor técnico respectivo
(dependencia responsable del evento) o cualquier otro supervisor técnico, en caso de poder realizarse la actividad con los mismos
proveedores. Si lo anterior no fuera posible, el proveedor debera presentar un minimo de dos (2) cotizaciones para la aprobacion de la
Entidad en un término no mayor a tres (3) horas. De no ser viable la presentacion de las cotizaciones antes enunciadas, el Contratista
debera presentar por lo menos una (1) cotizacién para la revision y aprobacion de la Entidad o sefialar el valor del(os) item (s) requeridos,
esto (ltimo cuando la solicitud sea inferior a 24 horas habiles para el desarrollo del evento /o actividad.

2314 Preaprobacion del presupuesto presentado por el Contratista para la ejecucién del evento ylo actividad

Presentado por el Contratista, el cuadro consolidado de los requerimientos solicitados, el supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento), deberd pronunciarse respecto al mismo en un plazo maximo de un (1) dia habil, en el sentido de generar
pre aprobacion del presupuesto establecido en dicho cuadro comparativo o efectuando las observaciones a que haya lugar para que el
Contratista lleve a cabo las modificaciones correspondientes, en esta dltima situacion, se deberd repetir el proceso de cotizacion,
debiendo el Contratista presentar las correcciones 0 ajustes en un plazo maximo de un (1) dia habil contados a partir de la fecha de
requerimiento del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento).

El supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento), previo a la realizacion de cada evento ylo actividad, debe analizar
el cuadro consolidado de los requerimientos solicitados, el cual debe contener la totalidad de los servicios y suministros necesarios e
indispensables para realizar el evento y/ actividad que la Secretarfa General demande acorde con la naturaleza del mismo, y de ser
viable procederd a dar la pre aprobacion del presupuesto presentado por el Contratista para la ejecucion del evento ylo actividad, teniendo
en cuenta para los items adicionales la mejor opcion para la Entidad (mejor relacion costo- beneficio) para realizar el evento programado. En
caso de disponerse de una (nica opcion para cualquiera de los requerimientos del evento y/o actividad, una vez el Contratista presente
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la (inica cotizacidn, el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) analizar y avalaré dicha situacion.

Nota 1: El supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) en su concepto de pre aprobacion del presupuesto debe
considerar con prioridad la cotizacion que presente la mejor relacion costo-heneficio para los items adicionales y cumpla con ofrecer las
mejores y/o superiores especificaciones del servicio en comparacion con las requeridas como minimas para el evento y/o actividad, es
decir, que se elegird la cotizacion que presente la mejor relacion costo/beneficio para la Entidad.

Nota 2: El Contratista no podré ejecutar ninguna solicitud de evento yfo actividad sin contar con la pre aprobacidn del presupuesto dada
por el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) o quien este determine.

2.3.15  Desarrollo de Eventos o actividades

> El Operador debera orientar, planear, organizar y administrar los eventos y/o actividades con base en las instrucciones
definidas en la solicitud de servicio y en su experiencia, para ello debera informar a la supervision administrativa 0 a quien este
designe dentro de las 24 horas siguientes al recibido de la orden de servicio via correo electronico, cuales de los
requerimientos relacionados no se ajustan 0 no son claros para los proveedores, para que dichas observaciones sean
trasladadas y ajustadas de ser el caso por la supervision técnica respectiva (dependencia responsable del evento) 0 a quien
esta designe.

> El operador deberé tener ejecutivos de cuenta, quienes se encargaran de visitar el lugar donde se pretende realizar cada
evento y/o actividad, alli se contactara con el encargado del evento y/o actividad por parte de la Secretaria General y podra
orientar sobre la organizacién de este.

> El Operador es el responsable de garantizar que los requerimientos definidos en la solicitud de servicio enviada por el
supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) o quien este designe, sean suministrados en total
normalidad, con los recursos fisicos y econdmicos aprobados, la logistica y el debido acompafiamiento para culminar con éxito cada
uno de los eventos y/o actividades.

»  El operador para el adecuado desarrollo de los eventos y/o actividades que se programen y aprueben debera suministrar
personal de coordinacion logistica para cada uno, sin costo para la Entidad y quienes seran los enlaces entre el Contratista y
el personal designado por parte de la Entidad para la realizacion del evento y/o actividad. Asi mismo sera el personal de
coordinacién el responsable de la debida ejecucién de las actividades propuestas, recibo o devolucion de elementos a los
proveedores, entrega (i aplica) de los elementos a los servidores de la Entidad o personal de servicio dispuesto por el
Contratista y contacto con el ejecutivo de cuenta para adopcion de correctivos en la realizacion de los eventos y/o actividades
en caso de requerirse.

»  El Operador mantendra informado permanentemente al supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento) o
a quien este designe, acerca de los avances, incoherencias y novedades relacionados con la prestacion de los servicios:
difusion, espacio fisico, transporte, alojamiento y alimentacion, entre otros.

2316  Cierre y Recibo a satisfaccion del evento

A finalizar cada evento, el Contratista deberd efectuar las acciones necesarias para la desinstalacion de los equipos utilizados para el
desarrollo del evento y/o la actividad.

lgualmente serd el responsable por la entrega y cuidado de los equipos y espacios empleados en el marco del contrato.

Culminado cada uno de los eventos y/o actividades, el personal de coordinacion logistica dispuesto por el Contratista para el desarrollo
de este debera remitir una vez finalizado el evento yfo actividad, el informe final correspondiente a la ejecucion del evento ylo actividad en el
cual se identifique la siguiente informacidn: fecha, hora y lugar del evento, elementos y productos suministrados indicando cantidad por item y
nimero de dias suministrados, detallar si se presentaron novedades en el desarrollo del evento y registro fotogréfico que evidencie la
entrega de los elementos y productos suministrados.

Por lo cual, el ejecutivo de cuenta debera elaborar el informe del evento y/o actividad en el formato dispuesto para ellos entre las partes
contratantes, y remitir el mismo al apoyo a la supervision administrativa maximo a los tres (3) dias hébiles siguientes a la culminacion del
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evento y/o actividad, acompafiado de los listados de asistencia (si aplica), registro fotogréfico del desarrollo de la actividad del evento y
(e cada uno de los servicios prestados, productos y elementos requeridos por la entidad, soporte de los hienes y servicios efectivamente
recibidos en la ejecucion del evento ylo actividad y dem@s documentos pertinentes, quien a su vez deberd remitirlo al &rea o dependencia
solicitante para revision y aprobacion. Dicho informe contemplara si es del caso, todos aquellos items o gastos adicionales relacionados
con la ejecucion del evento o actividad con el formato de imprevistos debidamente diligenciado y firmado por lider y Supervisor técnico,
para revision y aprobacion por parte del area técnica de los mismos.

El apoyo a la supervision del area o dependencia solicitante revisara, observaré ylo avalara el acta e informe remitidos por el personal del
Contratista, con el fin que el mismo pueda ser presentado en la sesion del comité técnico para su aprobacion.

Efectuada la aprobacion del evento y/o actividad en el comité técnico, la dependencia técnica responsable del mismo debera generar la
aprobacion final del presupuesto asociado a su ejecucion, asi como el informe de Supervision que acredite el adecuado desarrollo y
efectivo cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas en la solicitud.

Nota: En ningln caso el coordinador logistico dispuesto para el desarrollo del evento y/o actividad, ni los proveedores del Contratista
podran solicitan dentro del evento ylo actividad la suscripcion de documentos por parte de los servidores de la Entidad que acompafien el
mismo.

2317  Tarifario

Los elementos que se determinen por la Entidad para la lista de elementos y servicios iniciales (tarifario) ofertados por el proponente
mediante descuento global, aprobados por la Entidad mediante la adjudicacion del proceso de seleccion, deberan mantenerse sin
variacion durante toda la ejecucion del contrato, es decir, plazo inicial y las prérrogas al mismo si las hubiere.

2.3.18  Cuidado de los bienes entregados por la entidad

En aquellos eventos y/o actividades en los cuales se entreguen elementos por parte de la Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., el Contratista deberé salvaguardar los elementos entregados por la Entidad (de acuerdo con el inventario) para los dias de
montaje, y durante la realizacion del evento y/o actividad, verificando las cantidades y especificaciones del mobiliario, y regresarlos a la
Entidad, cuando el evento yfo actividad termine. EI Contratista debe cumplir con las directrices de organizacion de los elementos y
mobiliario en la bodega y su inventario.

Asi mismo debera responder por el cuidado y los dafios que sobrevengan a los hienes que se le entreguen por parte de la Secretaria
General, desde el momento en que se haga cargo de éstos.

2319  Gestion administrativa
El Contratista, para todos los efectos relacionados con su gestion administrativa, debera:

> Disponer de minimo una linea telefonica fija, una linea celular y un correo electronico para comunicacion exclusiva con la
Entidad 7x24 durante el plazo de ejecucion del contrato, con el fin de garantizar una comunicacion permanente con las
personas designadas para atender los requerimientos de la Secretarfa General y tener contacto con los Supervisores del
contrato.

> Suministrar el personal idoneo para la ejecucion del contrato, compuesto por los Ejecutivos de cuenta, técnicos, auxiliares y
demas personas requeridas para cada evento y/o actividad, segin solicitud de la Entidad.

»  Gestionar la obtencion de descuentos frente a los precios de mercado en los tiquetes aéreos, hoteles, transportes, y demas
Servicios y suministros, de acuerdo con la cantidad de personas participantes por evento y/o actividad y el tiempo disponible
para la organizacion de este.

> Responder por los dafios y perjuicios que e causen a los participantes de los eventos y/o actividades y a otras personas con
ocasion de la realizacion del evento yfo actividad.

> Presentar informe mensual y uno final de ejecucion del contrato en el cual se registren, entre otros aspectos, los eventos y/o
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actividades realizadas, el valor de estos con control presupuestal por dependencia, y novedades reportadas durante la
realizacion del contrato.

2320  Presentacion de Informe técnico y presupuestal del contrato

La presentacion del informe seré via correo electronico yfo fisica y/o magnética (CD/IDVDIUSB). EI operador en cada comité técnico (cada
15 dias), deberé entregar a los integrantes del comité por parte de la Secretarfa General un informe de ejecucion técnico y presupuestal
del contrato, indicando:

»  El estado de cada una de las drdenes de servicios recibidas donde se describa el nimero del consecutivo, &rea a la que
pertenece, nombre del evento, actividades realizadas, novedades reportadas durante la realizacion del evento y/o actividad,
estado de facturacién de cada evento ylo actividad, entre otros, que se requieran por los supervisores del contrato.

> La ejecucion presupuestal por cada una de las dependencias y en general, indicando el valor detallado de cada uno de los
servicios y/o acciones desarrolladas, relacion consolidada de gastos y facturas de soporte que contengan el detalle del gasto,
incluyendo los porcentajes de costos de administracion ofrecidos por el Contratista.

Informe consolidado y detallado por dependencia con participacion presupuestal dentro del contrato, que contenga los siguientes datos:

o Nombre de la dependencia

o  CDP dependencia

o Registro presupuestal dependencia

o Responsable del evento ylo actividad

o Fecha de solicitud

o Fecha de aprobacion de la solicitud por parte del supervisor técnico respectivo (dependencia responsable
del evento)

o Eventos programados

o  Eventos realizados

o Eventos cancelados

o Facturas presentadas (fecha de presentacion y valor de estas)

o Facturas pagadas (fecha de presentacion, valor de estas y fecha de pago)

o Facturas no pagadas (fecha de presentacion y valor de estas)

o Valor ejecutado (teniendo en cuenta eventos totales realizados y valor de comisiones)

o Valor efectivamente pagado

o Saldo pendiente por pagar

o Namero de orden de pago de cada una de las facturas pagadas (la cual puede ser revisada y descargada en el

siguiente enlace:
https:/inuevorecursosweb.shd.gov.co:8181/shdcerti-web/certificado/pago.shd

o Saldo presupuestal por ejecutar.

2321 Personal minimo para la ejecucion del contrato

Para la ejecucion del contrato se ha determinado el siguiente personal minimo con el cual deberd contar el Contratista. Este personal es,
como su nombre lo indica, el minimo, y no puede ser inferior al total que se requiere para la adecuada ejecucion del contrato. ES
responsabilidad del Contratista determinar el personal total requerido para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones dentro de
los tiempos establecidos.

El personal serd aprobado por elflos supervisores administrativo, financiero y juridico designados por la Entidad, para tal fin el Contratista
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la adjudicacion, debera certificar el personal propuesto, junto con la hoja de vida y los respectivos
soportes. EI supervisor administrativo, financiero y juridico o quien el designe, debera verificar que el personal propuesto cumpla con las
condiciones requeridas en el presente ANEXO TECNICO.

NOTA: En cumplimiento de lo establecido en el decreto distrital 332 de 2020 expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota,
especificamente lo sefialado en el articulo No. 3 respecto de la VINCULACION DE MUJERES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO O
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CONVENIO en lo que refiere conforme el objeto de la presente contratacion que se clasifica en la rama de actividad econémica sefialada en
la norma como “OTRAS RAMAS', dentro de la ejecucion de la presente relacion contractual el contratista deberd desde el inicio de la ejecucion
del mismo hasta su terminacion, incluidas prérrogas si las hubiere, vincular mujeres en un porcentaje gue no podré ser inferior al
50% del personal minimo exigido y el adicional silo oferta.

La vinculacion de las mujeres deberd garantizarse en el porcentaje minimo antes establecido durante toda la ejecucion del contrato.

Asi mismo, en cuanto a los proveedores o personal operativo para la realizacién especifica de las acciones de los eventos y/o
actividades, el contratista debera priorizar y atender a la vinculacién de mujeres, empresas, sociedades y corporaciones 0
emprendimientos de mujeres, en calidad de su género, asi como de su pertenencia a comunidades reconocidas, protegidas o en estado
de vulnerabilidad, aspecto frente al cual no se define un porcentaje minimo, pero si seré de seguimiento por parte de la entidad en
procura que dentro de los diferentes eventos ylo actividades que se desarrollen de manera mensual, se atienda al compromiso de
vinculacion de mujeres en la realizacion de algunos de ellos, aspecto que se deberé acreditar por parte del contratista junto con la
presentacion de la factura de los costos directos y administrativos del evento en el cual se cumpla la condicion.

En la vinculacion de mujeres, se dard aplicacion a lo dispuesto en el articulo 5° respecto a que se respetard en todo momento la
autodeterminacion y el autor reconocimiento de género de las personas, sin poner en tela de juicio su personalisimo criterio de identidad.
El documento de identidad ciudadana no seré exigido como elemento para comprobar la identidad de género de las personas, ya que la
manifestacion de género no necesariamente debe corresponder con su nombre o sexo que aparece en el documento.

El contratista debera efectuar y garantizar el registro de las mujeres que potencialmente serdn contratadas para el desarrollo de las
actividades contractuales, en la plataforma de informacion que disponga la Agencia Piblica de Empleo del Distrito "Bogotd Trabaja’, con
el fin de identificar barreras de empleo de las beneficiarias, y realizar su respectivo perfilamiento laboral.

2.3.21.1 Perfil del personal minimo requerido

El proponente adjudicatario del proceso de seleccion debera presentar, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la adjudicacion,
las hojas de vida y documentos que acrediten los perfiles del equipo minimo de trabajo.

Ejecutivos de cuenta: Estos ejecutivos de cuenta se asignaran a las dependencias aportantes de recursos para apoyar la gestion de
planeacién, coordinacion y ejecucion de los eventos y actividades que requieran de apoyo logistico.

Coordinador In plant: Su rol estara centrado en coordinar con los supervisores administrativos la adecuada ejecucion del contrato,
gestionar con el contratista las solicitudes de apoyo logistico, los cierres de eventos, facturacidn, asi como presentar los informes requeridos
por la Entidad, el comité técnico de seguimiento y los que se efectlien a través de los supervisores administrativos y/o sus enlaces, asi como
por el ordenador del gasto.

Cabe sefialar que solo se tendré en cuenta un candidato para cada uno de los roles establecidos en el presente anexo. Si el Contratista
llega a presentar mas de un candidato para cualquiera de los roles, es decir, propone dos profesionales para el mismo rol, slo se tendrd en
cuenta el primer candidato propuesto.

Un (1) Coordinador ejecutivo in plant (instalaciones Secretaria General)
Cargo
Titulo profesional o técnico o tecndlogo en &reas de Comunicacion Social ylo Mercadeo ylo publicidad y/o
Requerimiento administracion de empresas ylo Administracion de Empresas Turisticas y/o Administracion en negocios
Académicos internacionales y/ o Relaciones Internacionales y/o Hotelerfa y Turismo ylo Ingenierfas y/o Economia ylo
Contaduria.
Minima de cinco (5) afios en actividades relacionadas con la organizacion, administracion y ejecucion de
Experiencia acciones logisticas de eventos y/o actividades, en el sector privado o piblico, nacional o internacional.
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Actividades para
desarrollar

dia todos los dias del afio.
o Atender todas las solicitudes de servicio y asignarlas a los ejecutivos de cuenta.
o Supervisar todo el personal dispuesto por el Contratista para la ejecucion del contrato.

requerida.
o Controlar la logistica necesaria para llevar a cabo la realizacion de cada una de los

requerimientos solicitados para la ejecucion de los eventos o actividades.

Coordinar y garantizar la presentacion de las facturas dentro de los plazos definidos por la
Secretaria General y consolidar la ejecucion financiera del contrato.

Presentar oportunamente a la Secretarfa General los informes requeridos y mensualmente el

informe de ejecucion del contrato.
Ser el enlace directo con la Secretaria General en todos los aspectos.

Mantener comunicacion permanente con la Secretaria General por medio del supervisor
administrativo, financiero y juridico del contrato o a quien éste designe, acerca de los avances,
incoherencias y novedades relacionados con la prestacion de los servicios directos y conexos
asociados a cada necesidad puntual de la Entidad.

Garantizar toda la logistica necesaria y la contratacion de proveedores para llevar a cabo la
realizacion de cada una de las actividades de los eventos, en concordancia con los
requerimientos de las diferentes dreas y regionales.

Agilizar 1a toma de decisiones y adelantar los procesos administrativos propios de la ejecucién del
contrato.

o Garantizar un 100% de permanencia durante la ejecucién del contrato, con un medio de
comunicacion movil que permita la respuesta a cualquier requerimiento durante las 24 horas del

e Efectuar el control y seguimiento a las solicitudes de servicio enviadas por la Secretaria General
o Controlar el cumplimiento de los tiempos establecidos para la presentacion de la cotizacion

Las demds relacionadas con la gestion administrativa y operativa del contrato.

Cra 8 No. 10 - 65

Cédigo postal 111711

Tel: 381 3000

www.bogota.gov.co

Info: Linea 195

% SGS ALCALDIA MAYOR
- DE BOGOTA DC.
CO18/8583 SECRETARIA GENERAL



Cargo

Dos (2) Ejecutivos de Cuenta

Requerimiento
Académicos

Titulo profesional o técnico 0 tecnélogo en areas de Comunicacion Social y/o Mercadeo ylo publicidad y/o
administracion de empresas y/o Administracion de Empresas Turisticas y/o Administracion en negocios
internacionales y/ o Relaciones Internacionales y/o Hoteleria y Turismo y/o Ingenierias y/o Economia y/o
Contaduria.

Experiencia

Cuatro (4) afos en: montaje, coordinacion y/o realizacion de eventos ylo actividades, en el sector privado o
plblico, nacional o internacional.

Actividades
para
desarrollar

Garantizar un 100% de permanencia durante la ejecucion del contrato, con un medio de
comunicacion movil que permita la respuesta a cualquier requerimiento durante las 24 horas del dia
todos los dias del afio.

Asistir a las reuniones que convoque la Entidad para la planeacion, organizacion y ejecucion.

Recibir y atender las solicitudes de eventos o actividades y la presentacion e estas.

Realizar todas las labores de planeacion, organizacion y ejecucion de los eventos, ya sea de forma
directa presencial en los eventos o a través del Coordinador ejecutivo in-plant que el operador asigne
para el evento.

Llevar el control y seguimiento a las solicitudes de servicio enviadas por la Entidad.

Plantear alternativas de solucién, buscar nuevas opciones y subsanar inconvenientes, para lograr una
adecuada gestion, proyeccion y desarrollo del contrato

Controlar, coordinar y realizar seguimiento y la debida ejecucion del contrato desde el aspecto
administrativo y presupuestal de cada una de las dependencias que le sean asignadas por el
contratista dentro de la ejecucion del contrato.

Orientar a la Secretarfa General en los aspectos referentes a la organizacion y ejecucion de los
eventos.

Asistir al lugar del evento y verificar las condiciones del lugar.

Llevar de forma ordenada el seguimiento a las solicitudes de servicio enviadas por las diferentes
areas de la Entidad que le sean asignadas por el Contratista para la ejecucion del contrato.

Apoyar a los supervisores técnicos del contrato o quienes estos designen en el disefio, control y
ajuste de las actividades y planes dispuestos para el buen desarrollo del objeto del contrato.
Informar oportunamente a los supervisores técnicos del contrato o quienes estos designen, los
lugares aprobados para el desarrollo de los eventos, los salones y l0s asistentes operativos que estan
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asignados a cada evento.

o Ser el enlace entre el Coordinador ejecutivo in-plant y los asistentes técnicos, en todos los aspectos.

o Garantizar que se atenderan las instrucciones, lineamientos y requerimientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Secretaria General.

e Coordinar la operacion logistica de acuerdo con los requerimientos los supervisores técnicos del
contrato o quienes estos designen y el coordinador logistico de cada uno de los eventos o
actividades.

o Ejecutar las acciones logisticas de los eventos de acuerdo con las necesidades y solicitudes de la
Entidad.

o Garantizar que los eventos se ejecuten de la forma eficiente y fluida.

e Las demds relacionadas con la gestion operativa del contrato

Para efectos de la acreditacion del cumplimiento de los perfiles antes sefialados, el adjudicatario debera allegar la hoja de vida de las
personas presentadas junto con los titulos de idoneidad y las certificaciones de experiencia especifica, que permitan acreditar el perfil
minimo requerido por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Por lo anterior Se debe tener en cuenta lo Siguiente:
. IDONEIDAD

Conocimiento que se adquiere con el grado de escolaridad y se mide con los titulos académicos que acredite el equipo de trabajo, Sujeto
a ser verificado y/o evaluado.

Para efectos de acreditar la formacion académica de cada uno de los integrantes del equipo minimo de trabajo el contratista debera
anexar los siguientes documentos. S6lo éstos serén tenidos en cuenta.

o Carta de compromiso de cada uno de los integrantes del equipo minimo de trabajo indicando su intencion de participar en el
proyecto y su aceptacién de presentar su hoja de vida.

o Copia del acta de grado y/o diploma de grado profesional.

o Copia de la tarjeta 0 matricula profesional vigente.

Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes sobre la materia, segin corresponda.

o Copia de la cédula de ciudadania.

NOTA 1: Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de
Educacion - Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior SNIES, de acuerdo con lo sefialado en la Ley 30 de 1992 y la
Resolucion 5547 de 2005.

NOTA 2: En caso de que, €l programa académico no se encuentre registrado en el SNIES, el proponente deberd aportar los soportes que
permitan validar que se encuentra en el mismo Ndcleo Bésico del Conocimiento - NBC del programa académico solicitado, adicional a la
convalidacion / homologacion ante el Ministerio de Educacion si el titulo fue obtenido en el exterior.

Il. EXPERIENCIA

Destreza ylo habilidades que se adquiere con la préctica y se mide con las certificaciones laborales o contractuales que acredite el equipo de
trabajo a ser verificado y/o evaluado.
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Para la verificacion de la experiencia exigida a cada uno de los miembros del Equipo minimo requerido, el adjudicatario debera presentar
las respectivas certificaciones de experiencia, las cuales deberan incluir como minimo:

o Nombre o razon social del contratante.

o Nombre o razn social del contratista.

o Objeto del Contrato y/o cargo desempefiado y/o rol desempefiado

o Funciones u obligaciones desempefiadas (Las mismas deben guardar relacion con la experiencia especifica exigida para cada perfil)

o Fecha de iniciacion (Dia, mes y afio) y de terminacion (Dia, mes y afio) del contrato o plazo del contratot. Si la certificacion
presentada sefiala que la persona se encuentra vinculada a la empresa emisora, Se tendra como fecha final la de expedicion de del
documento.

o Direccion y teléfono del contratante.

e Firma e identificacion (nombre) de la persona que suscribe la certificacion

e Se acepta como equivalente a la certificacion, copia de los contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de
liquidacion, o de recibo final y de ellos se extracte la informacion antes sefialada.

NOTA 1: Para efectos de la verificacion, la experiencia profesional del equipo de trabajo, se dara aplicacion al articulo 229 del Decreto
Ley 19 de 2012, en el cual sefiala:

‘Articulo 229. EXPERIENCIA PROFESIONAL: Para el ejercicio de las diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de
Educacion Nacional, la experiencia profesional se computara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum académico
de educacion superior”.

“Se exceptlan de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de seguridad social en salud en las cuales la
experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion o registro profesional”.

NOTA 2: Con el fin de contahilizar los afios de experiencia, los tiempos traslapados sélo se contardn una vez.
NOTA 3: No aplican equivalencias de estudios para cumplir con la experiencia exigida.

NOTA 4: Si la experiencia de los integrantes del equipo minimo de trabajo ha sido adquirida con el oferente debe aportar el siguiente
documento:

o Copia de la certificacion expedida por la firma contratista en mencién, que acredite las funciones desarrolladas por el
profesional como parte del equipo de trabajo para el mencionado contrato Y los proyectos y empresas donde ha participado.
Copia del contrato, en virtud del cual el profesional, prestd o presta sus servicios para la firma contratista. (Se debera adjuntar
la autorizacion dada por el respectivo profesional de conformidad con lo preceptuado por la Ley 1581 de 2012).

Las certificaciones allegadas, para acreditar la experiencia adquirida del profesional propuesto, emitidas por el proponente o
miembro del consorcio o unién temporal como contratante, para todos los efectos se entienden emitidas bajo la gravedad de
juramento.

NOTA 5: No se tendran en cuenta certificaciones expedidas por el profesional para si mismo, ni declaraciones juramentadas, ni cuentas
de cobro o facturas.

1 En caso que la certificacion no sefiale el dfa, se tomara como inicio el Gltimo dia del mes y para terminacién el primero. Asi mismo en el caso que la certificacion slo sefiale afios se tomara como inicio el 31 de diciembre del afio de inicio y como fin el 1 de enero del afio de terminacion.
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NOTAS GENERALES AL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO:

NOTA 1. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por
el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

NOTA 2: DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espaiol
deberan presentarse acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberan
presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en el Articulos 251 del
Codigo General del proceso, Articulo 480 del Cddigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida Relaciones
Exteriores de Colombia.

APOSTILLE: Cuando se trate de documentos de naturaleza plblica otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley
455 de 1998, no se requerird del tramite de consularizacién sefialado en este numeral, siempre que provenga de uno de los paises
signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos
plblicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la apostilla, que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la
autoridad competente en el pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol proveniente de paises signatarios de la Convencion de La
Haya, deberan ser presentados acompafiados de una traduccion oficial a este idioma, en los términos del Articulo 251 del Cédigo
General del Proceso o efectuada por traductor o interprete no oficial, pero cumpliendo el trémite del Apostille.

En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo sefialado en el presente numeral, no seran tenidos en
cuenta.

2.3.21.2 Ubicaciony dedicacion del personal minimo requerido

- % de dedicacion durante los meses
Cargo Lugar de ubicacion requeridos
, o Instalaciones Secretaria General de
Coordinador  ejecutivo- in-plant la Alcaldia Mayor de Bogota 100%
Ejecutivos de Cuenta Bogota 100%

2.3.21.3 Notas Generales Asociadas al Personal Minimo Requerido

Nota 1. El Coordinador ejecutivo in-plant hard parte del personal destinado por el Contratista, pero estara ubicado en las instalaciones de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, ubicada en la Cra. 8 # 10 - 65, en el horario de 8 am. a 5:30 p.m., de lunes a
viernes. Esta persona debera contar con sus herramientas de trabajo, informaticas y de telecomunicaciones, que les permitan cumplir con
los requerimientos logisticos de manera eficiente y oportuna. De igual manera debera estar disponible cuando se requiera segun las
necesidades de la Entidad, asi sea por fuera del horario antes sefialado a fin de garantizar la adecuada ejecucion de los diferentes
eventos o actividades.

Nota 2: Acorde con la naturaleza de los eventos ylo actividades, el operador logistico suministrard el recurso humano necesario e
indispensable para cada escenario. En el caso de simultaneidad de eventos, el Contratista debera contar con la capacidad logistica y el
personal necesario y apropiado para atender de manera eficiente y eficaz las solicitudes realizadas., sin que esto genere descuido en la
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realizacion de las otras actividades.

Nota 3: El Contratista debera garantizar el personal de apoyo que se requiera conforme a la solicitud de la dependencia responsable,
para dar cumplimiento a los eventos dentro de los tiempos y la calidad establecidos, como es el caso de: meseros, presentadores,
maestros de ceremonia, fotografos, personal de servicios generales, personal técnico para instalaciones, quienes deberan garantizar la
atencion y el cubrimiento de necesidades de los participantes al evento.

Nota 4: La Secretaria General se reserva el derecho de cambio de personal cuando advierta que el desarrollo de sus labores no es
satisfactorio 0 que no cumpla con los estandares requeridos.

Nota 5: El personal del operador debe estar uniformado acorde al evento ylo actividad que se desarrolle e identificado de tal forma que
los asistentes puedan ubicarlos facilmente para obtener informacion oportuna y precisa. EI Operador y su personal deben tener claro que
en el desarrollo del evento ellos son parte de la imagen institucional de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota y por tanto
su presentacion, maneras, actitudes y aptitudes deben responder con los mas altos estandares de atencion y calidad humana a
disposicion.

Nota 6: Para el caso de eventos intemacionales, conforme la magnitud del evento y la necesidad de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, el evento debera contar con servicios de traduccién simultanea que dependiendo del nimero de personas se encuentran detallados en los ftems
del 274 al 280 del tarifario o servicios de traduccion profesional de textos detallado en el ftem 285. Para requerimientos adicionales, conforme la
necesidad de cada evento, se gestionaran con la disponibilicad de ftems del tarifario y en caso de no suplir toda la necesidad tendrén el tratamiento de
items no tarifario de pago a tercero o intuito personae.

Nota 7: El Contratista se compromete a cualificar, sensibilizar y capacitar al personal de apoyo operativo, técnico, administrativo y
logistico dispuesto para el desarrollo de eventos y/o actividades de caracter local, nacional e internacional, informando que en el
desarrollo del eventos ellos hacen parte de la imagen institucional de la Secretaria General y por tanto su presentacion, actitudes,
modales, principios y valores para con los participantes y/o asistentes debe responder a los més altos estandares de atencidn, ética,
respeto y calidad humana.

2.3.22  Contratacion de terceros

En aquellos eventos y/o actividades en que sea necesario para cumplir con el objeto del evento y/o actividad la contratacion de terceros
especializados, bien sean conferencistas, expositores, artistas, talleristas, entre otros; el operador logistico serd responsable de su
contratacion bajo la ley colombiana y las condiciones informadas en la orden de servicio, previa aprobacion del supervisor técnico del
contrato respectivo 0 quien este designe (dependencia responsable del evento).

Para ello tendré en cuenta, que una vez informado del requerimiento, en el término de maximo un dia (1) dia habil, deberd confirmar si el
tercero se encuentra dentro de sus proveedores. En caso contrario deberd indicar los requisitos necesarios para la inscripcion: sefialando
el proceso para nacionales, extranjeros y extranjeros con representacion nacional, el iempo de duracion del proceso de inscripcion, la
carga tributaria a la que esta sujeto y la forma de pago.

El Contratista debera informar a los proveedores previamente y por escrito los documentos requeridos para el pago de los servicios, la
forma y los plazos en los cuales realizarén los pagos. Por ningln motivo el Contratista podrd realizar acuerdos con los proveedores de
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manera oral sin dejar un soporte por escrito.

El Contratista debera efectuar a los terceros los pagos relacionados con los eventos o actividades debidamente prestados en
cumplimiento de las condiciones contractuales asumidas con la Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., dentro de los
plazos que se determinen en la relacion negocial surgida entre el Contratista y el tercero o en desarrollo del evento, plazos que en ningin
momento podran estar supeditados al pago por parte de la Secretarfa General al Contratista.

Nota 1: El pago a terceros por parte del Contratista, en ningun caso estara supeditado al pago del referido evento ylo actividad en que
participo o realizé el tercero por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., en razén a que dentro del proceso
de seleccion el Contratista acreditd contar con la capacidad financiera y liquidez que permiten atender los costos relacionados con la
gjecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

3 CLASIFICACION UNSPSC - CUARTO NIVEL

Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para la codificacion de bienes y servicios
expedida por Colombia Compra Eficiente; en consecuencia, son los siguientes:

CODIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Servicios de -
Gestion, servicios c ializacio Acswg?des de Gestion d
80141607 | profesionales de | COMOISRlzadény | ventasy | Gesiion de
empresa y servicios Istribuct P X ventos
administrativos negocios
Servicios de
Gestion, servicios c alizacio Exhibiciones y Reuni
80141902 profesionales de omgirsct'ﬁgzuiﬁg: y ferias comerciales ezr\]/'gr?te;sy
empresa y servicios
administrativos
Servicios De viajes, Restaurantes y Servicios d
90101603 alimentacion, catering (servicios bfm E;ZS € Servicios de
alojamiento y de comida 'y cl tesy caterin
entretenimiento bebidas catenng
- - Instalaciones
Servicios De viajes,
limentacio hoteleras, Facilidades d Centros d
90111601 alimentacion, alojamiento y acilidades de entros de
alojamiento y encuentros Conferencias
ntretenimient centros de
entretenimiento encuentros
Servicios De viai Instalaciones
er\|/_|C|os i eyJaJes, hoteleras, Facilidades d Salas de
90111603 alln_ﬁen_amton, alojamiento y aciida ef € reuniones o
e?] t?ﬁrenr:ﬁtr:i:ni/o centros de encuentros banquetes
encuentros
Servicios de viajes, Semvicios d Camaval Servicios de
90151802 alimentacion, nt?t nqn?'snte a far? esy organizacién o
alojamiento y entretenimiento enas administracion de
entretenimiento ferias
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4 POLITICA DE CANCELACION DEL EVENTO

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C. se reserva el derecho de cancelar o ajustar las fechas de los eventos y/o
actividades y el tiempo de duracion de estos con un (1) dia habil de anticipacién al inicio del evento ylo actividad e informara al
proveedor la nueva fecha.

Iguaimente, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. a través del Supervisor técnico respectivo (dependencia
responsable del evento) comunicard con minimo un (1) dia de anterioridad a la realizacion del evento, las cancelaciones de alguno (s) de
los requerimientos de la solicitud aprobada.

En caso de presentarse una cancelacion fuera de los tiempos establecidos, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
asumird el costo de los servicios que se hayan generado en la etapa de planeacion del evento, debidamente soportados por el Contratista
mediante los documentos que acrediten la erogacion realizada.

Asi mismo, si dentro de la solicitud ya efectuada y que se solicite cancelar dentro del plazo antes enunciado, si existen gastos
debidamente acreditados por el Contratista que ya hayan sido sufragados de su parte y no puedan ser cancelados en su totalidad, la
Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asumiré el pago de dichos costos, para tal efecto el contratista debera presentar los
soportes de los gastos sufragados y la certificacion o constancia de no poder cancelar la solicitud realizada debidamente expedida por el
proveedor del Contratista.

Cuando haya una variacion en el nimero de asistentes a los eventos y se presenten cambios en las cantidades de servicios solicitados,
la Secretarfa General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. asumira el 100% de los costos generados, siempre y cuando la solicitud de
variacion se realice por fuera de los tiempos establecidos.

5 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales para lo cual debera realizar
los aportes a que se refiere el articulo 50 de la ley 789 de 2002 o el Articulo 9 de la ley 828 de 2003 Y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la
materia.

2. Asumir el pago de salarios, honorarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que contrate para la
gjecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato.

3. Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asf como el de las modificaciones
que se presenten en la ejecucion de este.

4. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para su pago.

5. El contratista en cumplimiento de lo establecido en el articulo 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 y la directiva 003 de 2021
expedida por la Secretaria Juridica Distrital debera presentar a la Entidad, mediante la plataforma SECOP I al dia habil
siguiente de la adjudicacion, la relacion de contratos de prestacion de Servicios suscritos y vigentes o en ejecucion, con otras
entidades estatales cualquiera sea su orden. La entidad suministrard el formato correspondiente.

6. Responder ante las autoridaces competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato cuando en ellos se
cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

7. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., por el

Cra 8 No. 10 - 65
Cédigo postal 111711 3 0
Tel: 381 3000

%, SGS ALCALDIA MAYOR
www.bogota.gov.co DE BOGOTA D.C.

Info: Linea 195 cotpseces SECRETARIA GENERAL




10.
1L

12.

13.

14,
15.
16.
17.
18.
19.

20.

2.
22.

23.

24,

25.
26.

21.
28.

29,

6

incumplimiento del contrato.

Responder por los actos que le sean imputables al Contratista, es decir todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos Gltimos.

Dar a conocer Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. cualquier reclamacion que indirecta y directamente
pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad hancaria afiliada al S.A.P. (Sistema Automatico de Pagos).

Dar cumplimiento a la Directiva 006 del 30 de octubre de 2012 modificada por la Directiva 002 de 2014, en relacién con las
directrices para conservar el medio ambiente en la Secretaria General.

Ejecutar el objeto del contrato con total autonomia técnica y sin subordinacion con respecto a la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C., Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por el
contratista y la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C, por lo tanto, Serén de su cargo el reclutamiento,
calificacion, vinculacion, entrenamiento del personal que utilice, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, de conformidad con lo sefialado en la Ley.

Mantener actualizado el domicilio durante la vigencia del contrato y Seis (6) meses mas y presentarse a la Secretarfa General
en el momento en que sea requerido por la misma para la suscripcion de la respectiva acta de liquidacion, si a ello hubiere
lugar.

Estar bajo la supervision directa de la Secretaria General.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho.

Asumir todos los costos que genere la legalizacién del contrato.

Cumplir con todo lo ofrecido en la propuesta, la cual hace parte integral del contrato.

Velar por el respeto de los Derechos Constitucionales y Laborales de los trabajadores que utilice para la ejecucion del
contrato, para lo cual, eliminara formas de contratacién lesiva para los Derechos Laborales.

Cumplir con todas las obligaciones del contrato y la propuesta y evitar medidas sancionatorias si incurre en practicas indignas,
discriminatorias y lesivas del régimen laboral vigente.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion la Seguridad y Salud en el Trabajo.

El personal del Contratista debe participar activamente en las actividades de prevencion y promocion en Seguridad y Salud en
el Trabajo, si aplica.

EL CONTRATISTA debe reportar los accidentes de trabajo del personal a su cargo, ante la Administradora de Riesgos
laborales ARL e informar la ocurrencia de estos a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., en los términos
previstos en la ley, si aplica.

EL CONTRATISTA debe realizar las investigaciones de accidentes de trabajo del personal a Su cargo de manera conjunta con
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., si aplica.

EL CONTRATISTA debe realizar la entrega de los elementos de proteccion personal del personal a su cargo, si aplica.

EL CONTRATISTA debe brindar capacitacion al personal a su cargo en temas relacionados con sequridad y salud en el
trabajo, en los casos que aplique.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion del contrato.

El contratista debera efectuar las acciones tendientes a prevenir el abuso y el acoso Sexual, asf como promover su denuncia y de
las demés violencias basadas en género en el marco de la ejecucion del contrato y hacer un uso no sexista del lenguaje
escrito, visual y audiovisual, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital 381 de 2009.

Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato que llegare a celebrarse.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir las siguientes obligaciones especfficas:
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10.
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12.

Ejecutar el objeto contractual dentro del plazo estipulado, bajo las condiciones econdmicas, técnicas, administrativas y financieras
determinadas por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C. y ofertadas en la propuesta presentada.

Presentar dentro de los dos (2) dias siguientes a la adjudicacion y previo a la suscripcion del acta de inicio, las hojas de vidas de
las personas que conforman su equipo minimo de trabajo y del personal adicional ofertado en su propuesta (Si aplica), con sus
respectivos soportes; asi como las de aquellas que por el motivo que fuere, ingresen a formar parte del equipo de trabajo. Estas
(Iimas, deben ser aprobadas de manera previa al ejercicio de sus actividades, por parte de la Supervision del Contrato, durante el
periodo de vigencia.

Vincular y garantizar dentro de la ejecucion de la presente relacion contractual, desde el inicio de la ejecucion de este hasta su
terminacion, incluidas prérrogas si las hubiere, mujeres en un porcentaje que no podré ser inferior al 50% del personal minimo
exigido y el adicional si lo oferta.

Efectuar y garantizar el registro de las mujeres que potencialmente seran contratadas para el desarrollo de las actividades
contractuales, en la plataforma de informacion que disponga la Agencia Publica de Empleo del Distrito "Bogota Trabaja’, con el fin de
identificar barreras de empleo de las beneficiarias, y realizar su respectivo perfilamiento laboral.

En la seleccion de proveedores o personal operativo para la realizacion especifica de las acciones de los eventos y/o actividades,
el contratista debera priorizar y atender a la vinculacion de mujeres, empresas, sociedades y corporaciones o emprendimientos de
mujeres, en calidad de su género, asi como de su pertenencia a comunidades reconacidas, protegidas o en estado de
vulnerabilidad, dentro de los diferentes eventos y/o actividades que se desarrollen de manera mensual.

Presentar ante el supervisor técnico (dependencia responsable del evento) o su designado, de manera previa a la realizacion de
los eventos, en los tiempos establecidos en el anexo técnico, las cotizaciones de los posibles proveedores que sean comparativas
en su presentacion y valores, respecto a precios de mercado actual o atiendan a las caracteristicas solicitadas por la entidad.
Estas cotizaciones, tendran que ser detalladas para el desarrollo de cada actividad o evento institucional y contener los datos
minimos del(os) proveedor(es) presentado(s)

Prestar y entregar todos y cada uno de los servicios logisticos y elementos requeridos por la Dependencia solicitante, para la
realizacion y el plazo de duracion de los eventos y/o actividades. En virtud de lo anterior, el contratista en desarrollo de los eventos
deberé aplicar los correctivos necesarios de manera inmediata que permitan a la Secretarfa contar en el desarrollo completo de
los eventos con todos y cada uno de los requerimientos solicitados.

Cumplir con lo establecido en la Ley 9 de 1979, por la cual se dictan Medidas Sanitarias, asi como con las disposiciones y
reglamentaciones dictadas por el Gobierno Nacional y Distrital segin sea el caso.

Garantizar que los requerimientos definidos en la solicitud de servicio enviada por el supervisor técnico o quien este designe, se
lleve a cabo en total normalidad en cuanto a ejecucion logistica y acompafiamiento para culminar los mismos con éxito sin
importar que estos sean simultaneos, cualquiera que fuere su ndmero, ubicacion o complejidad.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se impartan por parte del Supervisor o quien este designe y el
comité técnico.

Obtener con la oportunidad debida las licencias, autorizaciones y permisos a que hubiere lugar para el cumplimiento de todas las
obligaciones que le corresponden en los términos del contrato.

Suministrar y mantener durante la ejecucion del contrato y hasta la liquidacion de este, el personal profesional ofrecido, exigido y
necesario. Si por alguna situacion de fuerza mayor o caso fortuito o inadecuado desempefio, debidamente acreditada por el
contratista, se requiere cambiar alguno de los profesionales y demés personal ofrecido y/o presentado; este debera tener un perfi
igual o superior al personal a ser reemplazado, el cual en su momento cumplié con los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones. La supervision administrativa debera aprobar previamente el reemplazo. En ninguna circunstancia, se podra
disminuir el nimero de personas ofrecidas inicialmente en el equipo de trabajo.

El contratista debe garantizar que la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo como operador profesional de congresos,
ferias y convenciones, expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo se encuentre vigente durante la ejecucion del
contrato.
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Responder por los perjuicios que se causen a la entidad con ocasion de la prestacion de los servicios contratados, que constituyan
responsabilidad del contratista 0 sus empleados, o dependientes o subcontratistas ocurridos durante la ejecucion del contrato; de
la misma forma que aquellos que Se causen en contra de terceros, en el marco de la ejecucion del contrato.

Asistir a la totalidad de los comités técnicos y reuniones convocadas por la supervision del contrato durante la ejecucion de este.
Presentar las facturas de los servicios prestados, en las fechas establecidas por la entidad; las cuales tendran que estar
acompafiadas con los soportes de ejecucion establecidos en la forma de pago.

Presentar los informes establecidos en el anexo técnico, en los plazos y términos alli sefialados.

Gestionar el pago a los terceros yfo intuito dentro de los 30 dias siguientes a la presentacion de la facturacion del tercero y/o
intuito contratado.

Aportar la habilitacion o licencia de funcionamiento otorgada por la autoridad competente, documentacion necesaria y obligatoria para
garantizando una dptima y eficiente prestacion del servicio de transporte publico requerido, cuando aplique.

Las demés establecidas en el anexo técnico y todas aquellas que se requieran para lograr el cumplimiento cabal del objeto del
contrato.

OBLIGACIONES AMBIENTALES

Implementar en la ejecucién del contrato el Lineamiento de la politica cero papel de la Secretaria General con cédigo 4233100-
0T-079. Entregar los informes y la documentacion relacionada con la ejecucion del contrato de manera digital. De acuerdo con la
periodicidad establecida en el proceso.

Dar a conocer el Plan Institucional de Gestion Ambiental - PIGA de la Entidad, al personal que asigné para la ejecucion del
contrato. El contratista divulgara la cartilla de Gestion Ambiental - PIGA con codigo 4233100-0T-051 version 3 o la que la
modifique o sustituya; esto se soportard mediante correos electronicos, actas y listados de asistencia realizadas durante la
gjecucion del contrato. Minimo 1 vez durante la ejecucion del contrato.

Los vehiculos que presta el servicio de transporte, en cumplimiento del objeto contractual, que requieran segun el Cddigo de
Transito de Colombia realizar la revision técnico - mecanica y de emisiones contaminantes, deben llevarla a cabo en los Centros
de Diagndstico Automotriz - CDA autorizados por la autoridad competente. Presentar a la supervision del contrato, del certificado
revision técnico - mecéanica y de emisiones contaminantes. Dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la prestacion del
servicio dentro del evento o actividad en que se requirid el uso de vehiculo(s).

En caso de que se generen residuos peligrosos y/o residuos de aparatos eléctricos y electronicos, el contratista debera realizar el
manejo, recoleccion, transporte, tratamiento ylo disposicion de estos, de conformidad a lo establecido en el Decreto 1076 de 2015,
demas normas ambientales relacionadas con este tema o la normativa que lo modifique o sustituya. Presentar alianza comercial
con una empresa gestora de residuos peligrosos y/o residuos eléctricos y/o electrnicos, que cuente con licencia ambiental que
aplique de acuerdo con su actividad. La copia de la alianza comercial y licencia ambiental se deberan entregar antes de la firma
del acta de inicio y mantenerse vigentes durante la ejecucion del contrato. El contratista debera realizar la entrega de las
certificaciones de entrega al gestor externo autorizado a mas tardar dos (2) meses después de entregados los residuos peligrosos
ylo residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

Suministrar en las diferentes actividades que Se ejecuten contenedores y bolsas plasticas que permitan realizar la separacion en
la Incluir en los informes de ejecucion del contrato el registro fotografico de los contenedores y holsas para la separacion de los
residuos ordinarios suministrados para fuente de los residuos ordinarios que puedan generarse. Incluir en los informes de
gjecucion del contrato el registro fotografico de los contenedores y bolsas para la separacion de los residuos ordinarios
suministrados para fuente de los residuos ordinarios que puedan generarse. cada actividad. Cada vez que aplique.

Los equipos electrénicos como computadores que el contratista ponga a disposicion para ejecutar las actividades propias del
contrato deben contar con la certificacion Energy Star que cumple con la funcion de aumentar la conservacion de la energia y
reduce las emisiones de gases de efecto invernadero. Presentar a la supervision del contrato, del certificado Energy Star (copia
manual del equipo). Quince (15) dias calendario siguientes a la prestacion del servicio dentro del evento o actividad en que se
requirid el uso de equipos.

Usar elementos ceramicos, biodegradables y/o aprovechables en la atencion de los diferentes eventos en el marco de la
implementacion del Decreto 317 de 2021 y demés normas ambientales relacionadas con la disminucion del uso de plésticos
de un solo uso o la normativa que lo modifique o sustituya. Registro fotogréfico y/o aprobacion por parte del Supervisor o
Apoyo a la Supervision. De acuerdo con la periodicidad establecida en el proceso.
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8 FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, la SECRETARIA GENERAL pagara al Contratista el valor del contrato
ast:

POR SERVICIOS INCLUIDOS EN EL TARIFARIO: Para el pago de servicios obtenidos en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor Bogota
bajo esta modalidad se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

El pago de los costos directos se efectuard mediante el reconocimiento del servicio prestado directamente o a través de terceros a la tarifa
propuesta para cada item del tarifario, incluido el descuento presentado en la propuesta y por el cual resultd adjudicado. Sobre la factura
correspondiente a los costos directos de los servicios que el operador entregue y avalen los respectivos supervisores se aplicara el 100% de la
carga tributaria nacional y distrital vigente a fecha de generacion de la factura. El ciento por ciento (100%) de este valor se cobrara, mediante
cortes mensuales por los servicios realmente solicitados y prestados, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion de la
factura de cobro correspondiente.

Para el pago de la remuneracion por el porcentaje equivalente al ofertado en su propuesta, el operador debera allegar una factura adicional en la cual
se cobre dicha remuneracion discriminando el IVA correspondiente. Al valor alli facturado se le aplicara el 100% de la carga tributaria nacional
y distrital vigente a la fecha de generacion de la factura.

POR SERVICIOS ADICIONALES AL TARIFARIO PRESTADOS A TRAVES DE TERCEROS O INTUITOS: Para el pago de servicios obtenidos

en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor Bogota bajo esta modalidad se tendran en cuenta los siguientes dos aspectos:

1. El pago de los costos directos se efectuara via reembolso presentando una relacién en Excel de las facturas por las que se debera
allegar una cuenta de cobro para el giro de estos valores, en la cual se discrimine el IVA'y se acompafie de las facturas de 10s terceros por las cuales
se efectla la solicitud de reembolso y de una certificacion del contador que avale la referida relacién de facturas y sus soportes. Sobre el valor
objeto de reembolso no se aplicara ninguna afectacion tributaria sino solo el giro del valor de la relacidn y sus soportes los cuales deberan
contar con el VoBo de los respectivos supervisores.

2. Como en el caso anterior, el operador debera allegar una factura adicional en la cual se cobre el valor equivalente al porcentaje de
remuneracion ofertada en su propuesta en la que se discrimine el IVA correspondiente. Al valor alli facturado se le aplicara el 100% de la carga
tributaria nacional y distrital vigente a la fecha de generacion de la factura.

Para el caso del reembolso se aclara que la relacion es exclusivamente entre el Contratista y el tercero que presto el servicio por lo cual las
responsabilidades de carécter juridico y tributario seran exclusivamente del Contratista que actle en calidad de operador logistico de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Para cada pago que se tramite ante la Subdireccion Financiera la factura deberd llegar debidamente acompafiada de los siguientes documentos
soporte:

e Formato de solicitud del requerimiento y/o necesidad

Cotizaciones de los 3 proveedores

Estudio de mercado y/o comparativo de proveedores

Aprobacion y/u ordenacion emitida por el supervisor técnico respectivo (dependencia responsable del evento)

Informe del servicio prestado

Documentos que acrediten, la vinculacion de mujeres, empresas, sociedades y corporaciones o emprendimientos de mujeres, en
calidad de su género, asi como de su pertenencia a comunidades reconocidas, protegidas o en estado de vulnerabilidad, en
calidad de proveedores o personal operativo para la realizacion especifica de las acciones de los eventos y/o actividades,
dentro de los diferentes eventos y/o actividades que se desarrollen de manera mensual.
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Para cada pago el Contratista deber allegar certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor administrativo y certificacion del ‘
pago de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150
de 2007 y demas normas que reglamentan la materia.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta seran de su cuenta y riesgo exclusivos. ElI DISTRITO
CAPITAL — SECRETARIA GENERAL no reconocera suma alguna por estos conceptos. El interesado en participar debera enterarse en forma
suficiente de las condiciones en que se celebrard y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta, por lo tanto, se entendera que el valor
por el cual se adjudico el proceso y fue ofertado, prevé todos los gastos y costos generados con ocasion del contrato que se suscriba, y los
riesgos del contrato asignados y distribuidos en la matriz de riesgos o sin que haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

Nota 1: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de presentacion de la factura por parte del
CONTRATISTA, acompafada de la acreditacion del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y demds normas que regulan la materia, previa expedicion del certificado de recibo a
satisfaccion de los servicios, suscrito por el supervisor del contrato. Dichos pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC.

Nota 2: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C. podra
formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure
la revision a las observaciones formuladas por LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C., se suspendera el plazo para
el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 3: EL CONTRATISTA, con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar por cada factura tenga centavos,
estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso cuando la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la
suma sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 4: El IVA, las Estampillas, la retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se hardn de acuerdo con las disposiciones legales sobre
la materia. De igual manera, el proponente deberd tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion esté sujeto al pago
de todos los impuestos y contribuciones locales y nacionales los cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA.

Nota 5: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o
de ahorros que indigue el proponente seleccionado, abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de pagos, previos
los descuentos de Ley.

Nota 6: Cuando el contratista en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales suscriba con terceros en el exterior negocios o
relaciones juridicas para la realizacion de eventos o actividades de o en las que participe la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C., cuya forma de pago se pacte en moneda extranjera, deberda el Contratista presentar la factura de los costos directos en pesos colombianos
utilizando la tasa de conversion aplicable para la fecha de suscripcion de la relacién o negocio juridico entre éste y el tercero, conforme la TMR
definida para dicha fecha por el Banco de la Republica.

9 PLAZO DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion del contrato es de NUEVE (9) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir la expedicion del registro presupuestal correspondiente y la
aprobacion de la garantia (nica por parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en debida forma por el Contratista.
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